Ministerstvo Zivotniho prostfedi

SERNG

Manual pro uzivatele z firemniho sektoru
Ohlasovatel SEPNO

Historie dokumentu:

Verze Datum Popis zmény

1.0 2.12.2017 Prvni verze manualu
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14 22.10. 2018 Aktualizace k verzi aplikace 1.3.0

1.5 22.12.2020 Aktualizace k verzi aplikace 1.3.3

1.6 26. 10. 2022 Aktualizace k verzi aplikace 1.4.1

1.7. 28.11.2022 Aktualizace k verzi aplikace 1.5.0

1.8. 27.11.2024 Aktualizace k verzi aplikace 1.6.0

1.9. 10.12.2025 Aktualizace komponent aplikace verze 2.0.0, 2.0.1 — frontend, backend

strana 1/ 58



Ministerstvo Zivotniho prostfedi

SEZNAM ZKIATEK ...ttt et s et e et e e s a bt e et e e sa bt e et e e sa bt e et e e sab e e e b e e sa bt e e bt e s bt e e b e sabeeeneenars 5
1. O SYSTEMU SEPNO .....oiiiiiieeeiiiee ettt e ettt e e et e e e ettt eeeettaeeestbaeeeeatseeeeaasaeeesasaaaeanssaseaassaseesassseaastsseeansssseasssaaesataeesansseeesssens 7
L. COJEEO SEPNO ...ttt ettt ettt et e at e s bt e s bt e bt et e e abeeat e saeeeb e e b e e ke e a b e ea b e ehbesheesbeeabe e bt enbeeateebeenbeebeens 7
1.2. [0 I3 =1 o T ISRt 7
1.2.1. A o] [T o T IR C=Tel o T To] o} od T=IR Y2y =T s o1 RS PURPSRE 7
1.2.2. P0Zadavky Na SPUSTENT SYSTEMU.....eiiiiiiiiiiriiettee ettt ettt ettt sae e bttt et esatesabesaeesbeenbeenbeeneeeae 7

L3 OKOIIUSEPNO ...ttt ettt et ettt ettt e a e sa b e s bt e s be e b e et e e abe e aeesueeebe e b e e ke eabesatesabesheesbe e bt e bt enbesnteebeenbeebeeas 7
1.4. Subjekty @ UZIVAtEIE& SEPNO .........oeiiiiiiieeceiiee e cteeees e e et e e e st e e e etteeeseataeeesasaeeeastaeeeasssesesssaeeassseesanssesesanseeessnsneannn 7
ST o111 311 2RO 8

2. Napovéda a pomoc prostiednictvim aplikace HEIPAESK ......ccc.eiiiriiriiiiieeee ettt 9
2.1, ZadANT NOVENO HOTAZU ..eeiiiiiiiieteete ettt ettt ettt st h et e bt et e et e satesheesheeebeebeeabeeateebeesbe e beenbeeabesabesaaesaeas 9

3. POItAI WWW.SEPNOLCZ.... .ottt ettt sttt ettt et sht e b e bt et e a e s et e shee s bt e sbe e bt e aeeeaeeebeenbeenbeeabeeabesmbesbeenbeenbeenseenes 10
2 O B T o - | [V IY =1 [ TSP P O PSR PRPR 10
3.2, Technické ParameEtry POITAIU .....ccoccuiii ittt e et e et e e e e sa e e e s aee e e saaeeeesnbeeesassseeesnnneeeesnsenannn 10
3.3. NAVIGACE V POITAIU ..ttt ettt sttt ettt st s ht e s bt e bt e beeabeeatesatesheenbeenbeensesubesueanbeenbeens 10
3.3.1. HIQVNT MENU POITAIU ...ttt ettt b et et ea e sabe s bt e sbeenbeesbeeatesaeesneesbeenbeens 10
33.2. BOCNT MENU SEKEE ..ottt et s h e bt e b et e sasesbeesbeenbe e st eneesmeeeneenreenrens 11
3.3.3. [ Lo Lol [a 1=l Yo [ - 1V TSR 11
3.3.4. Q- | L YOS 12

4. PENIASENT 0O SYSTEMUL ettt ettt ettt e bt e e bt e bt e e bt e s bbe e bt e e sabe e beeessbeeseeessbeesnteesnneennseenns 13
4.1. P RIASENT UZIVATEIE ...ttt ettt e at e b e bt et e et e sa b e s bt e sbeesbe e bt eabeeueesaeesbeebeans 13

5. REZISLrace @ SPrava SUDJEKLU ........viii ettt e e e st e e e et e e e e eata e e e sbbeeeeateeeeansaeeesansaeeastaeeeanseaeeenssnes 16
5.1. e A I A Tl o e T 1V = a Vo Iy U o] =] U SRS 16
5.2. ROIE SUBJEKEU ..ttt ettt st e st e st e st e s bt e s a b e e s bt e sabeeebeesabeesnneesabeesaneenares 16

6. REGISTraCe @ SPraAVA UZIVAtEI.....ueeiiiiiiie ettt ettt ettt ettt e st e e ste e e s bt e e nbee e s ateeaeeesateessaeessseasseeessseassseessseenssnenes 17
6.1. PHidani NOVENO UZIVATElE dO SYSTEMU....uiiiiiiiiiiiieciee ettt st st e et e s be e sabeesbeesabeesnbeesnbeesnseesares 17
6.2. PFifazeni @ 0debrani rol@ SEPNO ........cooiiiiiiiieeteeeese ettt ettt st e sttt st se e sbee s beesbeeeeeaeesmeesneesbeeneens 18
6.3. Y oLV U 41 = 1] L= SR 20
6.4.  Reakce Na ZMENY UZIVALEIE V CRZP .........cucveveeeeeeeeeceete ettt ettt ettt s s s s sttt eses s s s aese st s s s nnanaee 20
6.4.1. Zneplatnéni SPraveovstyi K SUDJEKEU V CRZP........c.oviieieieieeieiiieeceecee ettt ettt sttt sttt 20
6.4.2. Zména Spravce subjektu na B&zného uZivatele k suBJEktu v CRZP.........c.ceeieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee et 20

6.4.3. Zneplatnéni uZivatelského vztahu (tzn. ZruSeni vazby k subjektu, zruseni opravnéni UZivatel SEPNO
K SUBJEKEU V CRZP) .ttt ettt ettt ettt et et a et et e e s sttt et st st e e e e et esseses et st et st es et etetesetensen s asaessasans 20

6.4.4. PovySeni BéZného uzivatele na SPravee SUBJEKEU......coc.eiiiiiiiiirieec e 20

strana 2 / 58



7.

Ministerstvo Zivotniho prostfedi

6.4.5. ZNeplatn@ni UZIVAteISKENO UETU V CRZP ........ovoieeeeeeeeeeeeeeee ettt ettt et et se s nnn s s e sesaenenenenas 21
4 g To ol o =T o | ST O TP TP P PP PO PROTPTOPRP 22
7.1, Vytvoreni zmocn€ni pro SYSTEM SEPNO ....c..coiiiiiiiiiiiieiterteett ettt sttt e ste et ettt e s bt e bt et e et e sabesaaesaeesaeenbeenneeaee 22
7.2. Ukonceni zmocn@ni pro SYSTEM SEPNO .........ciiiiiiiiiieiiee et eecte e eetee e e st e e e e stte e e eeabaeeesbbeaeesstaeesessaeaessssasensseseannes 22
MENU APIIKACE SEPNO ...oeiiiiiieeetiee ettt ettt e e ettt e e ettt e e e s te e e e ebbeeeeeabaeaesabaeaaastseeaassaaesasseaeastseesansassesssaesentaeesanssaeeanssnes 23
8.1. N oYY W o 1=y o] - 1V S SSRUSSN 23
8.1.1. Nova preprava (RUCNT ZAOAVAND) ...ccueecieeciieciee ettt ettt e et este e e steeete e e aeeebeeeseeeabaeesaeenbaeesaeeseeessesnseen 23
8.1.2. NOVA PIeprava (Z8 SADIONY) ...coui ittt ettt et st st bt e s bt et e e be st e saeesbeenbeens 23
8.1.3. UloZeni konceptu a UIOZENT SADIONY ....oiiiiiiiiiiiieiiie ettt st e et s bee et e s sbaeebeessbaeenbeeen 24
8.1.4. (o] aTel=T o A o T =T o1 1V AV TSR 24
8.2. L3SV 7ol AT AV o T/ =Y o1 1T PSSR 25
8.3. EVIOENCE PIOPIAVY ..ttt ettt ettt sttt ettt et sa e s bt e s bt e s bt e bt e bt e a e e ehteeb e et e eabeeabesatesatesbeenbeenbeensesatesaeanbeanbeans 26
8.3.1. POPIS POIT FIEIU .ttt ettt a e b et e e sat e s atesbeesbe e sbeeabeeabesaeesbeebeans 27
8.3.2. (oo T o Jo] [N Ee A 1= o= Lo I 11 A ¥ OO RURTRR 28
8.3.3. [DL] =1 I o T =T o1 1V AV TSR 29
8.3.4. Tisk OhlaZ0VACTNO TISTU ...cuveiiiiiiiiiiee e s s s e 30
8.4,  SPrava SUDJEKLU @ UZIVATEIU .....ccueiiiiieeii ettt ettt ettt e s et e s bt e sbeesbe e bt et e satesaeenbeebeens 30
8.4.1. (D13 [ U ][] G U ORI 31
8.4.2. ROIE ettt h bt b e et s a et e bRt e Rt e Rt ea e ee R e s hee s Rt e Rt e et e et eneeeneenre e reeas 31
8.4.3. UZIVATEIE ...ttt et e r et s nr e e n e ne e et eae e ne e re e reeas 31
8.4.4. 74 o oYl o T=T o PSP PP R O RR PSPPI 32
8.5. PEENIEA UZIVATEIU ...ttt ettt s h ettt st e s ae e s bt et e enbeeateeatesaeesbeesseenseentesasesaeasseanbeens 33
8.6. Notifikace — nastaveni 0dbEru NOTIfIKACT........coeiiiiiiii ettt 34
8.7. EVIAENCE PIrEIUSENT PrOVOZU ...vviieciiiieieiieee ettt e ee ittt e e eitteeeestbeeeeetaeeesessaeeesasaeeaasssesaassaaeesasseseassaessasssesesssssesanssesennnes 36
(0] o] 1= TR g Yo N I o T =T o] = Y oY 2SS 37
9.1.  Vyplnéni ohlasovaciho listu — Nastaveni subjektll PFrepravy ..ottt 37
9.1.1. PUVOACE / STaCIONAINT ZAFIZENI...veicveecree ettt ettt ettt eete e et e eeteeebeeeeteeeebeeeeaeeenbeeeseeentesensaeetesenseeeseean 38
9.1.2. Mobilni zafizeni ke sbéru a vyKUpU 0dPadu .........cccuiiiiiiiieciee ettt 38
9.1.3. Mobilni zafizeni ke ZpracoVani 0dPadU ........cccuiiiiiiie e et e e e e e e rr e e e eanes 38
9.1.4.  CINNOSE NA UZEMI ORP......veveitviecierieie ettt bbb s s s s b s bbb s s b et s s s bbb s sanas 39
9.2. OdESIate] @ PHJEIMCE ...ttt ettt e st e s at e e s a bt e bt e e shb e e sae e e sabeeeateesabeesneeesabeennneens 41
9.3. [ aToTe [T aT<le [o] - e 1V PP 43
9.4. Y T = =L = e Y7 S SSRRUSSN 44
9.5. (01 o] o - o1 o1V 1o [T 1Tl oLt =] o1 -1 U PSR 45
=N ST =T o o 1101 T TP TP TP PP P PP PPPTOPROT 46

strana 3/ 58



Ministerstvo Zivotniho prostfedi

S R S O - | o P PP PSR U SRR PRTOPPTUPRPRPIN 46
9.8. KONtrola @ OhlASENT PFEPIAVY ..o ittt st sttt e s bt e st e s be e st e e snbeesabeesneesares 47
9.8.1. (611117 o1 T TP TSP PTU PP PP 47
9.8.2. VAIOVANT ..ttt ettt ettt s h e bt et et ea b e sh b e sb e e s b e e bt et e e bt e at e eae e e bt e bt ekt e bt ea b e eh b e eheenbeenbeebeeneeenee 48

9.9. (0] 0| 1T T o1 T o= VY 2SSO PSRTPTRPRROTPPTN 48
10. Validace prepravy (kontrola chyb @ VaroVANT) .........ccueeiiiiiiis et e e e et e e e eee e e e seaee e 50
10.1. Validace Prepravy = CHYDY ...t e e e e et e e e st e e e e ateeeeenbeeeesnsaeeeennreeennnes 50
10.2. Validace PrEPIravy = VArOVANI.....cc.iiieiieeie ettt sttt ettt et sat e sat e s bt et e e beeabesabesatesbeesbeenaeeneesaee 50
10.3. Prehled validacnich Chyb @ VaroVANT ........c.uiiiiiiiiee ettt ba e e ba e e saaeenbee s 50
10.3.1.  Kontroly pti OhlASeNni @ OPrave PrEPIAVY.....cciiciieeccieeeeeiieeerttee e et e e eetre e e st e e e esateeeesnsreeesnaaeeesstaeeesnsseeesnnsnes 50
10.3.2.  Kontroly pouze pri ONIASENT PrEPIraVY ... eiee e cciie ettt et e e e st e e e aae e e saaeeeesnteeeesnsseeeenneeas 51
10.3.3.  Kontroly pouze pri OPrave PFEPIAVY ...coceiriieiirieniteteete et ettt sie sttt st satesbeesbe e be e besatesatesbeesaeenseeneesaee 51
B0 T T O 1 - 1 4o Y] o1 o 1Y TSRS 51

11. Stavy prepravy a akce Nad 0hlaSovacim lISTEM ......ccc.uiii i eerae e e e tae e e e tbe e e eeaaaeaesabaeaean 52
11.1. Lo YV 2o T T =T o =AU 52
11.2. (0] o] =NV I T (=] o1 t- VAT 75 RS 52
11.3. ZEUSENT PIEPIAVY eveeutiiuteeiteeiteeite et erteerte e et st e sutesteesbe e bt eabeeabesatesateshtesaeesbeeabeaateeatesat e bt anbeeabeeabesabesatesbeenseenseensesaes 54
11.4. STOINIO PIEPIAVY .ettiiiiiiieeeitieeeeeitteeeeetteeeeeteeeeestbeeesattaaaesstaseaassseeaasssaeessbasaaasssseaassssseasssssaanssasesanssseessssaessssasennnes 55
12. SEZNAM OBTAZKU ...ttt ettt b e s bbbt bt et e e st e ek e s bt sh e ebe e st e s b e b et e nbeebeebe e st et et eteee 57

strana 4 / 58



Ministerstvo Zivotniho prostfedi

Pojem, zkratka

Vysvétleni

SEPNO Systém evidence prepravy nebezpeénych odpadi

Aplikace Cést systému SEPNO, ktera je pFistupna po piihlaseni

ISPOP Integrovany systém plnéni ohlasSovacich povinnosti dostupny na adrese www.ispop.cz

CRZP Centralni registr Zivotniho prostfedi dostupny na adrese www.crzp.cz

EnvilAM Systém pro spravu identit a pfistupovych prav v resortu Zivotniho prostredi

URL Uniform Resource Locator (,,jednotna adresa zdroje”), adresa v internetu

Helpdesk Environmentalni Helpdesk dostupny na adrese helpdesk.cenia.cz

RES Registr ekonomickych subjektl

ISZR Informacni systém zakladnich registrQ

ROS Registr osob

RZ Registr zafizeni dostupny na adrese visoh2.mzp.cz/Zarizeni/MapaStacZarizeni

RS Registr sklad{ u ptvodce dostupny na adrese visoh2.mzp.cz/Zarizeni//MapaSkladu

RUIAN Registr uzemni identifikace a adres nemovitosti

ICP Identifikacni ¢islo provozovny

ICZ Identifikaéni &islo zaFizeni

ICOB Identifikani &islo obchodnika

1I€z0) Identifika¢ni &islo zakladni izemnf jednotky obce

ICo Identifikaéni &islo osoby

ISOH Informacni Systém Odpadového Hospodarstvi

OL, OLPNO Ohlagovaci list pro prepravu nebezpeénych odpad(i po tzemi CR — uveden v pfiloze
&. 22 vyhlagky & 273/2021 Sb.

Portal Verejna ¢ast systému dostupna na adrese www.sepno.cz, ktera slouzi k zvefejiiovani informaci o
agendé prepravy nebezpecnych odpadu

SW Software

XSD XML Schema Definition

XML Extensible Markup Language

EAP Enviromentdlni analyticka platforma

SOAP Simple Object Access Protocol

WS Webova sluzba

WSDL Web Services Description Language
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CENIA

Ceska informaéni agentura Zivotniho prostiedi
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1.

1.1. Co je to SEPNO

Systém evidence prepravy nebezpecnych odpadl (dale jen SEPNO, systém SEPNO,) je informacni systém, ktery zajistuje
evidence elektronickych listli pfi prepravé nebezpecného odpadu. SEPNO je nezavislym systémem Integrovaného systému
plnéni ohlasovacich povinnosti (ISPOP).

SEPNO jako systém ISPOP je zfizen a veden v souladu s § 78 zakona ¢. 541/2020 Sb., o odpadech, a zdkona ¢. 25/2008 Sb., o
integrovaném registru znecistovani Zivotniho prostfedi a integrovaném systému plnéni ohlasovacich povinnosti v oblasti
Zivotniho prosttedi. Spravcem SEPNO ve smyslu ustanoveni § 2 pism. c) zakona ¢. 365/2000 Sbh. je Ministerstvo Zivotniho
prostredi, které prenasi ¢ast Cinnosti spojenych se spravou SEPNO na provozovatele. Provozovatelem SEPNO ve smyslu
ustanoveni § 2 pism. d) zdkona €. 365/2000 Sb. je CENIA, ¢eska informacni agentura Zivotniho prostiedi.

1.2. O systému

1.2.1. Zvolena technologie systému

= SEPNO je webovy systém poskytujici pfistup pres internetovy prohlizec. Pres prohlizec se Ize do systému pfihlasit,
prohlizet prehledy, evidované zdznamy, zaznamy zaddvat, ménit a mazat, pfipadné prohlizet logované zapisy a to
podle role uZivatele v systému.

=  Zaroven jsou poskytovany webové sluzby (WS) pro ¢teni a modifikaci dat.

=  Pomoci WS lze ziskavat, zadavat, ménit a mazat zaznamy a to opét v zavislosti na roli (opravnénich) uzivatele.

1.2.2. Pozadavky na spusténi systému

= Pocitac s pfipojenim na internet.

= Pro provoz a spusténi systému je nutné mit webovy prohlize¢ se zapnutou podporou Javascript.

=  Systém podporuje vSechny béZné pouzivané prohlizece (Microsoft Edge, Google Chrome, Mozilla Firefox ¢i Opera)
v jejich aktudlnich verzich. Je zajisténa zpétna kompatibilita s predchozimi verzemi prohlize¢l minimalné o jednu
verzi oproti verzi aktudlni v dobé spusténi Portalu.

= Veskeré funkcionality jsou koncovému uZivateli plné dostupné prostfednictvim standardniho webového
prohliZzece bez potieby instalace dodatecného software.

1.3. Okoli SEPNO

= Systém obsahuje komunikacni sluzby pro interakci se spolupracujicimi systémy a je umoinéna obousmérna
komunikace s rozhranim CRZP pro ové&fovani uZivatel(i a vyménu dat.

= Jsou vyuzivany sluzby Informacniho systému zdakladnich registrd (ISZR) a je umozZnéna vyména dat s Registrem
zafizeni (RZ) a Registrem skladd u plivodce (RS).

= Propojeni se systémem Helpdesk umoZnuje ziskat zakladni informace o systému SEPNO a poloZit dotaz.

1.4. Subjekty a uzivatelé SEPNO

Systém SEPNO prebird a sdili idaje o subjektech a uZivatelich s registrem CRZP. Pro uZivatele to znamena:
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e Jednotné pfistupové udaje do systému ISPOP, SEPNO

e Jednotny zpGsob registrace subjektu (v systému CRZP)

e Jednotny zpGsob registrace uZivatele a jeho sprava (v systému CRZP)
e Jednotny zplisob pfidani zmocnéni a jeho spravu (v systému CRZP)

V systému SEPNO dochézi pouze k pfidéleni a spravé roli SEPNO uZivatelCim, kteff jiz maji registraci v CRZP!

1.5. Ciselniky

Data v obecnych Ciselnicich jsou evidovana vcetné obdobi platnosti. Ke kazdému zaznamu je tedy uloZeno, od kdy a pfipadné
do kdy plati. Tato konstrukce ma vyznam v okamziku, kdy napfiklad vznikne nova obec a systém ji nastavi platnost od na
urcity den. Tim padem ale tuto obec neni mozné pouZit na ohlaSovacim listu pred datem jejiho vzniku. Obdobné Ize pouzit
i v pfipadé zaniku obce.
Mezi obecné Ciselniky patfi:

- Obec

- 1czu)

- Kod ORP

- Kraj

- Katalog odpad
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2. NAPOVEDA A POMOC PROSTREDNICTVIM APLIKACE HELPDESK

Pro napovédu a pisemnou podporu je mozné vyuzit webové stranky helpdesk.cenia.cz. Pfimy odkaz pro zadani dotazu je k
dispozici také na portdlu SEPNO pod tladitkem ,Zaslat dotaz”. Na portalu Helpdesk Ize nalézt informace k jednotlivym

tematickym okruhlm.

Na hlavni strance portélu Helpdesk vyberte pozadovany tematicky okruh, kterého se tyka Vas dotaz.

2.1. Zadani nového dotazu

Zadani dotazu do Helpdesk mUzZe provést kaZzdy uZivatel pomoci tlacitka ,Zaslat dotaz” dostupného na portalu SEPNO ¢i
ptrimo pres stranky Helpdesk (helpdesk.cenia.cz).

V pfipadé pokldddni dotazu je nutné, aby tazatel v textu dotazu:

1) identifikoval svou osobu a subjekt (jméno, e-mail, telefon, ICO)
2) vystizné specifikoval svilj problém (napf. identifikoval pfidélené &islo prepravy - ICOL, datum zahajeni/Gpravy
prepravy, pfilozeni nahledu chyby apod.) k urychleni vyfizeni dotazu.
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3.1.

3.2.

3.3.

O Portalu SEPNO

Ugelem Portalu SEPNO dostupného na www.sepno.cz je poskytnout vstupni stranku do systému SEPNO.

Hlavni funkci je prihlaseni do systému SEPNO, které je dostupné v zahlavi. Po pfihlaseni mize uzivatel prechazet
mezi Portalem a Aplikaci.

Samotny Portal pak slouZi k publikaci dllezitych aktualit, udalosti, informaci a dokumentace.

Technické parametry Portalu

Systém podporuje vSechny bézné pouzivané prohlizece

Veskeré funkcionality jsou koncovému uzivateli plné dostupné prostfednictvim standardniho webového
prohlizeCe bez potieby instalace dodatecného software.

Portdl je plné responzivni. Zobrazeniv internetovém prohlizeci je optimalizovano pro rdzné druhy zafizeni
(mobilni telefony, netbooky, notebooky, tablety atd.).

Forma uvefejnénych informaci je v souladu se zakonem ¢. 99/2019 Sb., o pfistupnosti internetovych stranek a
mobilnich aplikaci.

Navigace v Portalu

3.3.1. Hlavni menu Portalu

Hlavni menu je umisténo horizontalné pod zahlavim. Zobrazuje sekce portalu, slouzici k prehlednému usporadani informaci

a dokumentace, véetné manualC a ndvod pro uZivatele systému SEPNO. K dispozici je i tla¢itko "Prejit na CRZP", které vas
prfesméruje na Www.crzp.mzp.cz.
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A SEPNO JAK OHLASIT PREPRAVU STATNI SPRAVA - Prejit na CRZP

SEPNO

e )

O SEPNO

SEPNO
Aktuality
Povinnost ohla3
Technické informace

FAQ

Kontakty

Zaslat dotaz [ =]
Planované odstavky

> 17.12.2024 (14:00 - 23:59)
->28.1.2025 (14:00 - 23:59)
->25.2.2025 (14:00 - 23:59)
->25.3.2025 (14:00 - 23:59)
->29.4.2025 (14:00 - 23:59)
->27.5.2025 (14:00 - 23:59)
->24.6.2025 (14:00 - 23:59) 3) kopiruji heslo a prihlagovacl jména

ba (idaje

% Nejcastéji kladené dotazy:

Nefunkéni registrace
systému CRZP ve dnech 28.a
29.12.2024

Jak uZivateli umoZnim pfistup do SEPNO?

Jako pfijemce chci ohlaSovat za odesilatele (plvodce), jak to mam udélat?

Jsem odesilatel/plivodce a ohlaSovaci povinnost za mé bude plnit piijemce, musim se registrovat?
-+ o Jsem lékar/veterinar, tykd se mé povinnost ohlasovat do systému SEPNO?

Jak mam vyplnit ICP / ICZ v (dajich o zafizeni, musim zadavat ve ruéné?

17.12.2024
V souvislostis p

Nova verze webové sluzby WS yice

01.06 t

29.10.2024 _ o
< Technicka podpora

je dastt

"Zaslatd

Obrazek 1 - portal SEPNO
3.3.2. Bo¢ni menu sekce

Pro kazdou sekci je k dispozici bo¢ni menu, které zobrazuje zalozky, které slouzi k podrobnéjsi navigaci a rozdéleni obsahu
do jednotlivych kategorii. Kazda sekce ma své vlastni zalozky a boéni menu se tedy méni podle toho, kterd sekce je oteviena.

3.3.3. Planované odstavky

Tato sekce zobrazuje terminy planovanych odstavek systému SEPNO a jeho nedostupnost pro ohlasovani.
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3.3.4. Aktuality

Aktudlni informace jsou jednou z hlavnich ¢asti portélu. Jsou pridavany pravidelné a obsahuji dlleZita sdéleni o provozu
systému SEPNO.

Nejnovéjsi aktuality jsou pro rychly nahled vidy také k dispozici v levém panelu pod bo¢nim menu.

Vsechny aktuality jsou k dispozici na samostatné strance, ktera je dostupna v sekci SEPNO v zaloZce , Aktuality” v bocnim
menu.
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4. PRIHLASENI DO SYSTEMU

4.1. Prihlaseni uzivatele

Pro pfistup do webového systému SEPNO (www.sepno.cz) je nutné mit zalozen uZivatelsky Géet v systému CRZP (mit platné
pristupové Udaje na svij uZivatelsky Gcet CRZP). Postup registrace nového uZivatele naleznete v kapitole ,Registrace a

sprava uzivatele” (viz kapitola: 6. Registrace a sprava uzivatele). Pokud mate uZivatelsky téet v systému CRZP, neprovadéjte
novou registraci, pouZijte stavajici pristupové tdaje do systému CRZP, které jsou vazané k Vasemu subjektu (1CO).

Systém SEPNO nedisponuje vlastni spravou uZivateld, ale prebira uZivatele registrované v systému CRZP. Na strané SEPNO
nasledné probiha pouze nastaveni uZivatelskych roli.

Upozornéni: UZivatelské jméno a heslo do systému SEPNO jsou stejné jako do systému CRZP nebo ISPOP!

Prihlaseni si mlZete ovéfit na strankdch www.crzp.cz vpravo nahotre "Prihldseni". V pfipadé, Ze jste zapomnéli heslo do
systému CRZP, vyuZijte odkazu pro obnovu hesla. Tento odkaz naleznete také na strankdch www.crzp.cz, pii prihldgeni
kliknete na ,Zapomenuté heslo”. Bez platnych ptihlasovacich udajd neni mozné systém pouzivat.

CENTRALNI REGISTR 5 P . .
Fivotniho prostied! O CRZP AGENDY A REGISTRY TECHNICKE POZADAVKY NAPOVEDA  KONTAKTY Prihlageni

CENTRALNI REGISTR ZIVOTNIHO PROSTREDI

Centrélnf registr Fivotniho prostfedi (CRZP) je informaténi systém vefejné spravy, jeho? spréavcem je dle zdkona €. 365/2000 Sb., o
informatnich systémech vefejné spravy Ministerstvo Zivotniho prostiedi. Provoz zajistuje Ceska informaéni agentura Zlvotniho Technicka podpora
prostiedi. Systém slouZi pro spravu a fizeni vybranych referenénich a nadstavbowych (dopliikovych) informaci v oblasti Zivotniho

prostiedi. Technicka podpora je dostupna

Systém CRZP zajistuje spravu: v pisemné podobé prostiednictvim
systému EnviHELP (helpdesk.cenia.cz).
registru osob - uZivateld a jejich roli,

registru subjektd, Telefonicka podpora je zajiStovéna
registru zmocnéni (vztah mezi zmocnéncem a zmocnitelem), v pondéli a stfedu od 9:00 do 12:00
provozoven ovzdusi hodin na telefonnim &isle 221 228 080.

provozoven IRZ,
registru mist uZivani vody (MUV),

registru OZ0. Zaslat dotaz

a poskytuje sluzby a data ostatnim agendovym informaénim systémim (déle také AIS - agendové informaéni systémy dle zdkona
€. 111/2009 Sb., o zékladnich registrech § 2 pism. f)), pficemZ vykon jednotlivych agend probiha samostatné vjednotlivych systémech.

Planované odstavky

MANUALY A NAVODY

kaZdou stFedu 20:00 - 23:59

Posledni aktualita

Registrace Registrace Prid&leni Pridéleni
uZivatele subjektu agendy zmocnéni 4.7. nedostupnost
telefonické podpory
23 gervna, 2022
Jak postupovat Jak postupovat Pro pfistup Jak postupovat pokud
pFi registraci pfi zavedeni svaji do napojenych chci do systému CRZP Z provoznich divod nebude v pondéli
uZivatelského Gétu spoleénosti systémil, je nutné si nahrat plnou moc? 4.7.2022 dostupnd telefonicka
do systému CRZP? do systému CRZP? v CRZP pridélit agendu. podpora na lince 221 228 080. Své

daotaru tenta den nrocim eméFfuite na

Obrazek 2 - portal CRZP
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UZivatelsky ucet spadd do pfrislusné uzivatelské role v systému SEPNO. Popis uzZivatelskych roli naleznete v kapitole 6.
Registrace a sprava uZivatele.

Vstup do systému, prihlasovaci obrazovku SEPNO naleznete na adrese: www.sepno.cz. Pro pfihlaseni do systému je nutné
zadat piistupové udaje (pfihladovaci jméno a heslo) do pfislugnych poli na strance CRZP (systém SEPNO automaticky provede
presmérovani) a potvrdit prihlaseni tlacitkem "Prihlasit se" nebo klavesou Enter.

Obrazek 3 - Prihlaseni do systému SEPNO

PFrihla$eni pomoci ti¢tu v CRZP

UZivatelské jméno

Zapomenuté heslo

Piihlasit se pomoci externiho poskytovatele

IDENTITA OBEANA &9 JIP/KAAS

Z bezpefnostnich divodd se po ukonéeni prace odhlaste a zaviete viechna

okna prohlizece!

Obrazek 4 - Pfihlaseni do systému SEPNO

Pfistupové udaje je mozné nechat si "zapamatovat". Neni nutné pristupové udaje vidy znovu zadavat.

Po Uspésném prihlaseni se zobrazi Uvodni obrazovka systému. V pravé horni ¢asti vidite informace o pfihlaseném uzivateli
a tlacitko "Odhlasit". Tlacitkem "Odhlasit" provedete odhlaseni ze systému.
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Prihldsen/a: » ) —
: Odhlasit
E-mail: . - ’

Obrazek 5 - Odhlaseni ze systému SEPNO

Upozornéni: S ohledem na bezpecnost dojde pri delSi necinnosti v systému k automatickému odhldaseni po uplynuti
nastavené doby. V pripadé, Ze mdte na nékterém z formuldri neuloZend data, dojde po automatickém odhldseni ke ztraté
neuloZenych dat! Doporucujeme si rozpracovany formuldr pribézné uklddat.

Po prihlaseni je uzivatel presmérovan rovnou do aplikace, zpét na portal se Ize dostat kliknutim na logo SEPNO ¢i odkazem

SEPND |
ML

Nové pfeprava 8

I Rychly pfehled

v levém menu aplikace ,Portal SEPNO”.

Evidence piepravy

Sprava subjektu a uZivateld
Prehled uZivatell
Notifikace =

Evidence preruseni provozu

1IsPOP &

EnviHelp &

Portal SEPNO &

Obrazek 6 - Menu aplikace - tlac¢itko Portal SEPNO

Z portdlu do aplikace se uZivatel dostane opétovnym prihlasenim. V pfipadé neodhlaseného uZivatele stiskem tlacitka ,Prejit
do aplikace”.

Prihlasen/a:

E-mail:

Prejit do aplikace

Obrazek 7 - Prejit do aplikace
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5.1. Registrace nového subjektu

Registrace a sprava subjektu se provadi v systému CRZP, ndvod pro registraci subjektu je dostupny na www.crzp.cz. Systém
SEPNO prebira tdaje o subjektu ze systému CRZP, provadi ovéfeni vici Informaénimu systému zakladnich registr@ (ISZR) a
predvypliuje Udaje o subjektu do Ohlasovaciho listu.

Registrace subjektu v CRZP, a tedy i v systému SEPNO nezakldda ohlasovaci povinnost, ta vznika aZ splnénim podminek

uvedenych v legislativé!

5.2. Role subjektu

Systém SEPNO pridéluje subjektim role, které identifikuji subjekt a jeho povinnosti vzhledem k procesiim, které probihaji
v SEPNO. V systému SEPNO jsou subjektim pridélovany nasledujici role:

Role SEPNO - | Popis Vazba Role CRZP -
subjekt subjekt
Ohlasovatel za | MGZe ménit stav prepravy (ohlaseni, | P¥idéleno automaticky véem subjektim CRZP, | Ohlagovatel
subjekt potvrzeni, oprava, zruseni, ...), na | ktefi maji roli Ohlasovatel SEPNO
které néktera z provozoven subjektu
vystupuje jako odesilatel nebo
pFijemce.
Recenzent PFistup k Evidenci ohladenych OL za | Pfid&luje  sprdvce CRZP na  zakladé | Recenzent
celou CR legislativniho zmocnéni & rozhodnuti MZP SEPNO
Recenzent za kraj Pfistup k Evidenci ohldéenych OL za | Pfidéluje  sprdvce CRZP na  zakladé | Recenzent za
pfislusny kraj legislativniho zmocnéni &i rozhodnuti MZP kraj SEPNO
Recenzent za ORP Pfistup k Evidenci ohldéenych OL za | Pfidéluje  sprdvce CRZP na  zakladé | Recenzent za
pfislusné ORP legislativniho zmocnéni & rozhodnuti MZP ORP SEPNO
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6. REGISTRACE A SPRAVA UZIVATELE

SEPNO nedisponuje vlastni spravou uZivatell, ale pfebira uZivatele z CRZP. Na strané SEPNO nésledné probihd pouze
nastaveni uZivatelskych roli, tzn. konkrétnimu uZivateli, ktery je jiz v CRZP registrovén, je nastavena role, ktera uréuje jeho
mozné aktivity v systému SEPNO. Pro pfistup do systému jsou nutné nasledujici kroky:

1) PF¥idani nového uZivatele do systému CRZP
2) Pridéleni uZivateli role SEPNO v CRZP
3) Nastaveni opravnéni v SEPNO

6.1. Pfidani nového uzivatele do systému

Registrace nového uzivatele se d&je vyhradné v systému CRZP, kde je uZivatelsky Ucet vytvofen formou:

=  nova registrace subjektu vcetné registrace uZivatele
= pfidanim uZivatele k jiz registrovanému subjektu Spravcem subjektu

(vice v manualu CRZP). Informace o uZivateli systém SEPNO nésledné& pfevezme b&hem synchronizace s registrem CRZP.
Synchronizace probiha 1x za 15 minut.

UZivatel s opravnénim Spravce subjektu v CRZP

Uzivatel, ktery ma v CRZP k danému subjektu opravnéni Spravce subjektu, miiZze rovnou pfistupovat i do systému SEPNO.
Spravce subjektu CRZP je i Spravcem subjektu SEPNO a pridéluje role uZivateltim, ktefi opravnéni Spravce subjektu nemaji.

UZivatel s opravnénim Béiny uzivatel v CRZP

Uzivatel, ktery ma v CRZP k danému subjektu opravnéni Bézny uZivatel, se miZe do systému SEPNO prihlasit, pokud mu je
pridélena role UZivatel SEPNO, ale nemlZe provadét zadné uUkony, dokud mu uZivatel s opravnénim Spravce subjektu
nenastavi prislusnou roli v systému SEPNO.
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6.2. Prirazeni a odebrani role SEPNO

Kazdy uZivatel v systému SEPNO ma stanovenou svoji uZivatelskou roli. Roli uZivateldm pridéluje i odebird uZivatel
s opravnénim Spravce subjektu. Na zakladé pridélené role poté prihlaseny uZivatel vidi subjekt nebo subjekty, pro ktery/é
ma v systému SEPNO stanovenou svoji roli. To je patrné po prihlaseni na Uvodni obrazovce (Rychly prehled). Nastaveni a
odebirani roli Ize v pripadé potiebnych oprdvnéni provést v levém menu v systému SEPNO kliknutim na polozku ,Sprava
subjektu a uZivatel(” -> ,UZivatelé”. Konkrétné viz kapitola: 8.4.3. UZivatelé Systém SEPNO umozZiuje nastavit nasledujici

role:
Role Popis Vazba Opravnéni CRZP
UZivatel Jakykoliv B&7ny uZivatel CRZP, ktery ma nastavenu roli | KaZdy uZivatel CRZP Kazdy  uZivatel
UZivatel SEPNO. Povolené aktivity: s roli UZivatel
SEPNO

e Nastaveni uZivatelskych notifikaci
e  Prihlaseni do systému
e  Zobrazeni evidence preruseni provozu

Spravce subjektu

Uzivatel, ktery disponuje nejvysSim opravnéni ke
spravé subjektu a jeho uZivatel(. Tuto roli nelze
nastavit vSEPNO, je prebirand z CRZP. Povolené
aktivity:

e  Zobrazeni vlastniho subjektu
e Nastaveni jinému uzivateli roli k subjektu

Kazdy  uZivatel  CRZP
s opravnénim Spravce
subjektu

Spravce subjektu
s roli uzivatel
SEPNO

subjektu vystupuje jako odesilatel nebo pfijemce.
Povolené aktivity:

e Ohlaseni prepravy

e  Oprava ohlasené prepravy
e Potvrzeni ohlasené prepravy

Ohlasovatel za | MlZe ménit stav prepravy (ohldseni, potvrzeni, | Roli musi uZivateli pridélit | -
provozovnu oprava, zruseni, ..),nakteré dand provozovna | Spravce subjektu v SEPNO
vystupuje jako odesilatel nebo prijemce. Povolené
aktivity:
e \ytvoreni, Uprava, smazani konceptu
prepravy, na které je dana provozovna
e Zobrazeni vlastnich konceptl prepravy, na
které je dana provozovna
e Ohlaseni prepravy, na které je dand
provozovna
e Oprava ohlasené prepravy, na které je dana
provozovna
e  Potvrzeni ohlasené prepravy, na které je
dana provozovna
e Storno ohlasené prepravy, na které je dand
provozovna
Ohlasovatel za | MUZe ménit stav prepravy (ohlaseni, potvrzeni, | Roli musi uZivateli pridélit | -
subjekt oprava, zruseni, ...), na které nékterd z provozoven | Spravce subjektu v SEPNO
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e Storno ohlasené prepravy

Evident za
provozovnu

MiZe ohlasit, opravit, zrusit pfepravu, na které dana
provozovna vystupuje jako odesilatel nebo prijemce.
Povolené aktivity:

e Vytvoreni, smazani  konceptu

prepravy, na které je dana provozovna

Uprava,

e Zobrazeni vlastnich konceptl prepravy, na
které je dana provozovna

e Ohlaseni prepravy, na které je dana
provozovna,

e  Oprava ohlasené prepravy, na které je dana
provozovna,

e  ZruSeni ohlasené prepravy, na které je dana

provozovna.

Roli musi uzivateli pridélit
Spravce subjektu v SEPNO

Evident za subjekt

MuUze ohlasit, opravit, zrusit prepravu, nakteré
provozoven subjektu vystupuje jako

odesilatel nebo prijemce. Povolené aktivity:

nékterd z

e \Vytvoreni, Uprava, smazani konceptu
prepravy,

e Zobrazeni vlastnich konceptl prepravy,

e Ohlaseni prepravy

e  Oprava ohladsené prepravy

e ZruSeni ohlasené prepravy

Roli musi uZivateli pridélit
Spravce subjektu v SEPNO

Ptijemce za | MUZe potvrdit prepravu, na které danad provozovna | Roli musi uZivateli pridélit | -
provozovnu vystupuje jako odesilatel nebo prijemce. Povolené | Spravce subjektu v SEPNO
aktivity:
e  Potvrzeni ohlasené prepravy, na které je
dana provozovna
Ptijemce za | MUZe potvrdit pfepravu, na které néktera z | Roli musi uzivateli pridélit | -
subjekt provozoven subjektu vystupuje jako odesilatel nebo | Spravce subjektu v SEPNO
prijemce. Povolené aktivity:
e Potvrzeni ohlasené prepravy
Ctendr za | MUzZe prohlizet zaznamy a prehledy o prepravé, kde | Roli musi uZivateli pridélit | -
provozovnu dana provozovna vystupuje jako odesilatel nebo | Spravce subjektu v SEPNO

prijemce. Povolené aktivity:

e Zobrazeni ohlasené prepravy, na které je
dana provozovna

e Zobrazeni vlastniho subjektu

e  Oznaceni zaznamu prepravy / konceptu, na
kterém je dana provozovna

e Zobrazeni vlastniho registru provozoven
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Ctenar za subjekt | Maze prohlizet zaznamy a prehledy o prepravé, kde | Roli musi uZivateli pridélit | -
nékterd z provozoven subjektu vystupuje jako | Spravce subjektu v SEPNO
odesilatel nebo prijemce. Povolené aktivity:

e  Zobrazeni ohlasené prepravy
e Zobrazeni vlastniho subjektu
e Oznaceni zaznamu prepravy / konceptu
e Zobrazeni vlastniho registru provozoven

Uzivateli Ize p¥idélit vice roli ve vztahu k jednomu subjektu. UZivatel, ktery ma v systému CRZP opravnéni Spravce subjektu,
ma v systému SEPNO pridéleny role Spravce subjektu a Ohladovatel za subjekt. UZivatel, ktery ma v systému CRZP opravnéni
UZivatel SEPNO, mlzZe mit v systému SEPNO pridélenou jakoukoliv roli z vySe uvedeného vyctu, s vyjimkou role Spravce
subjektu.

6.3. Sprava uzivatele

Sprava uZivatele, tzn. zména e-mailové adresy, telefonu i hesla se realizuje v systému CRZP v Profilu uZivatele. Provedené
zmény se synchronizuji do systému SEPNO. Konkrétné viz kapitola: 8.5. Prehled uZivateld.

6.4. Reakce na zmény uZivatele v CRZP

V systému CRZP Ize ptidélit uZivatelské opravnéni Spravce subjektu a BéZny uZivatel, pfi zmé&né tohoto opravnéni dojde i ke
zménam v systému SEPNO.

6.4.1. Zneplatnéni Spravcovstvi k subjektu v CRZP

Zneplatnéni Spravcovstvi k danému subjektu Ize pouze v systému CRZP a znamend automatické odebrani role Spravce
subjektu v SEPNO, dalsi role SEPNO, které ma mit uzivatel pfidélené je nutné opétovné vybrat. Systém SEPNO informaci o
zneplatnéni Spravcovstvi prebird v ramci synchronizace.

6.4.2. Zména Spravce subjektu na Béiného uzivatele k subjektu v CRZP

Zména opravnéni Spravce subjektu na BéZného uZivatele k danému subjektu lze pouze v systému CRZP a znamena
automatické odebrani role Spravce subjektu v SEPNO, které ma mit uzivatel pridélené je nutné opétovné vybrat. Systém
SEPNO informaci o zneplatnéni Spravcovstvi prebira v rdmci synchronizace.

6.4.3. Zneplatnéni uzivatelského vztahu (tzn. ZruSeni vazby k subjektu, zruseni opravnéni UzZivatel

SEPNO k subjektu v CRZP)

Zneplatnéni uZivatelského vztahu, tzn. odebrani opravnéni BéZny uzivatel k danému subjektu lze pouze v systému CRZP a
znamena automatické odebrdani vsech roli SEPNO uzivatele k danému subjektu. Takovy uZivatel jiz nema vzhledem k subjektu
zadna opravnéni, a tedy ani pfifazeny Zzadné role v systému SEPNO.

6.4.4. PovySeni BéZného uzivatele na Spravce subjektu

Povyseni BéZného uZivatele na Spravce subjektu Ize pouze v systému CRZP a znamena automatické pridéleni role Spravce
subjektu SEPNO a Ohlasovatel SEPNO. Systém SEPNO informaci o povyseni pfebirad v rdmci synchronizace.
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6.4.5. Zneplatnéni uZivatelského Gétu v CRZP

Pokud dojde v systému CRZP ze strany administratora systému k zneplatnéni uZivatelského Gétu (tzn. ukonéeni platnosti
celého uzivatelského uctu, a nejen vazby na konkrétni subjekt), dojde k ukonceni platnosti uzivatelského Uctu i v systému
SEPNO. Uzivatel s ukoncenou platnosti nema k funkcim SEPNO pfistup.

Synchronizace se systémem CRZP probihd 1x za 15 minut, zmény provedené v CRZP se tak do systému SEPNO promitnou
s ¢asovym zpozdénim!
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7. ZMOCNENI

Kromé pridélenych roli SEPNO muze uZivatel pfistupovat k funkcionalitdm a datim SEPNO také na zakladé zmocnéni
k zastupovani jinych subjektd.

7.1. Vytvoreni zmocnéni pro systém SEPNO

Zmocnéni pro agendu prepravy nebezpeénych odpad( se vytvéii v systému CRZP. Ndvod pro vytvoreni zmocnéni je dostupny
na adrese. Zmocnéni se nastavuje na urcité obdobi nebo na dobu neurcitou, nastaveni vazby zmocnéni podléha ovéreni ze
strany provozovatele systému CRZP. Po schvéleni zmocnéni je informace o vytvorené vazbé predana v ramci pravidelné
synchronizace do SEPNO. UZivatellim subjektu, ktery je v pozici Zmocnénce, Ize nastavit odpovidajici role SEPNO jako by byli
uzivateli subjektu Zmocnitele. Informace o pfijatych Zadostech a schvalenych zmocnénich subjektu je v SEPNO zobrazena
zobrazena v zédloZce , Sprava subjektu a uZivateld“ — ,Detail“ daného subjektu (ikona ,,Zobrazit detail“) — karta ,,Zmocnéni*.
Pti vybéru subjektu ohlasovatele pred vytvorenim nové prepravy je zobrazen pfiznak ve sloupci ,,Zmocnéni“, kde je uvedeno
»Ano“ a tedy, Ze za zvoleny subjekt je ohlasovéno na zékladé zmocnéni.

Vybér ohlasovatele X
11 1€o 5 Nazev provozovatele Tl Zmocnéni
11111114 Subjekt pro TEST Ano
90909090 Testd0

Strana =« n E

Obrazek 8 - Priznak aktivniho zmocnéni

7.2. Ukonceni zmocnéni pro systém SEPNO

Ukoné&eni zmocnéni se d&je v systému CRZP. Po skonéeni platnosti zmocnéni jiz nema subjekt Zmocnénce ptistup k Zadnym
ohlasenym datim Zmocnitele.
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8. MENU APLIKACE SEPNO

Menu aplikace SEPNO naleznete po ptihlaseni do systému v levé ¢asti obrazovky.

SEPND I
L)

I Rychly prenled
Evidence prepravy
Sprava subjektu a uZivateld
Pfehled uZivatell
Notifikace =

Evidence pferuseni provozu

SPOP
EnviHelp &
Portal SEPNQ &
Obrazek 9 - Menu

Menu lze pro vétsi prehlednost na formulafi skryt, nebo naopak skryté menu nechat zobrazit. Ke skryti nebo zobrazeni menu
slouzi ¢ernad Sipka u pravého okraje menu.

Jednotlivé poloZzky menu:

8.1. Nova preprava

Postup pro ohlaseni nové prepravy viz kapitola 9. Ohlaseni nové prepravy.

8.1.1. Nova preprava (Rucni zadavani)

Vytvoreni nové prepravy je mozné dvojim zplsobem a to "Rucné" ruénim zadavanim hodnot nebo "Ze 3ablony" s pfed
vyplnénim 0dajh. V pfipadé Ruéniho zadavani je nutné vyplnit vSechna poZadovana pole. Konkrétni postup vyplnéni viz
kapitola 9. Ohlaseni nové prepravy.

8.1.2. Nova pieprava (Ze Sablony)

Druhou mozZnosti, jak vytvofrit ohlasovaci list, je volbou vytvorfeni nové prepravy "Ze Sablony", které vyzaduje mit zalozenu
alespon jednu Sablonu.

Seznam vytvorenych Sablon naleznete kliknutim na tlacitko "Nova preprava" v levé horni ¢asti programu a vybéru zalozky
"Ze Sablony".
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Vybér 3ablony

Akce 13 Nazev 11 OhlaSovatel ICO 11 Vytvoreno

Hiasi odesilatel “11111111" mobilni zafizeni a pfijim4 "99999999" RRRRRA RN 2.12.2025 14:47

X Hlasi odeslatel "11111111" 2 pfijima "99989999" - odpad 180101 RRRRRERH! 2.12.2025 14:52

s« [l - sz 10 )
Obrazek 10 - Nova prepravy (Ze Sablony)

Seznam obsahuje jiZ vytvotrené Sablony. Pokud chcete vytvofit novou prepravu "Ze ablony", vyberte pozadovanou Sablonu
kliknutim na dany fadek Sablony. Kliknutim na Sablonu vytvofite novou pfepravu se zaddnim udajli uvedenych v Sabloné pfi
jejim vytvareni. V ptipadé pozadavku na smazani Sablony lze toto provést kliknutim na kfiZzek ve sloupci "Akce".

Vytvoreni nové Sablony probiha standardnim vyplnénim hodnot formou nové prepravy. Po vyplnéni hodnot Ize toto zadani
ulozit jako Sablonu. To provedete kliknutim na tlacitko "UloZit jako Sablonu" v levé spodni ¢asti okna. Pfi vytvareni Sablony
zadejte jeji nazev.

Vytvoreni sablony X

Nazev Zablony

UloZit Sablonu | Zavfit

Obrazek 11 - Vytvoreni Sablony

Po zadani nazvu lze ulozit Sablonu stiskem tlacitka "UlozZit Sablonu".

Upozornéni: Sablony se vdzou na prihlasovaci ,,Login“ daného uZivatele. Dany uZivatel vidi pouze svoje sablony. Nemiize
editovat sablony jiného uZivatele.

8.1.3. UlozZeni konceptu a uloZeni Sablony

Ohlasovaci list Ize v jakékoliv fazi ulozZit jako koncept (tlacitko ,,UloZit koncept”) nebo Sablonu (tladitko , UloZit Sablonu®) viz
kapitola: 8.1.4. Koncept prepravy a 8.1.2. Nova preprava (Ze Sablony).

8.1.4. Koncept prepravy

Vami zadané hodnoty nové prepravy lze ulozZit do konceptu napf. pro pozdéjsi ohlaseni. UloZeni do konceptu provedete
stiskem tlacitka "UloZit koncept" nebo "UloZit koncept a zavfit" v pravé horni, ¢i dolni ¢asti okna.

Preprava uloZena do konceptu nebude mit pfifazeno Cislo ohlasovaciho listu. Editaci konceptu a pfipadné nasledné ohlaseni
prepravy lze provést v menu "Evidence prepravy" viz kapitola: 8.3. Evidence prepravy.
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8.2. Rychly prehled

ve

Po Uspésném prihlaseni do systému se automaticky zobrazi menu ,Rychly prehled”.

Nova pieprava BB

I Rychly prehled

Rychly piehled  (?)

Ohlasovatel

11111114 - Subjekt pro TEST @l

» Koncepty uZivatele zobrazit prepravy | zobrazit pocet
« Prepravy ohladené uZivatelem zobrazit prepravy | zobrazit polet

Evidence prepravy

Spréva subjektu a uzivateld

Prehled uZivateld

o Nezahajené zobrazit pfepravy | zobrazit pocet

Notifikace w

o Cekajici na mé potvrzeni zobrazit prepravy | zobrazit pocet
Evidence pferuseni provozu o Cekajici na potvrzeni protistrany zobrazit prepravy | zobrazit pofet
o Neuzaviené, s prekrocenou Ihlitou zobrazit pfepravy | zobrazit pocet
« Piepravy ohldsené subjektem zobrazit pfepravy | zobrazit poéet

o Nezahajené zobrazit pfepravy | zobrazit pocet

o Cekajici na mé potvrzeni zobrazit piepravy | zobrazit poéet
ISPOP (2 o Cekajici na potvrzeni protistrany zabrazit prepravy | zobrazit pocet
o Neuzavieng, s pfekrocenou Ih(tou zobrazit prepravy | zobrazit poéet
« Ucast na prepravé jinych ohlasovateld zobrazit prepravy | zobrazit pocet

EnviHelp ('

Portal SEPNO [

Obrazek 12 - Rychly pfehled

V poli "Ohlasovatel" uzivatel vidi subjekt nebo subjekty, pro které ma v systému SEPNO nastavenou roli. Pokud ma uZzivatel
vazbu pouze k 1 subjektu, je tento subjekt automaticky vybran, pokud ma uzivatel vazbu k vice subjektiim, musi provést
vybér subjektu a to tlacitkem lupy na konci pole.

Jsou zde také vidét prednastavené filtry prepravy podle jejich stavu. Je mozné je kliknutim zobrazit:
e  koncepty uZivatele,
e prepravy ohlasené uZivatelem v jednotlivych stavech,
e prepravy ohlasené subjektem

e  (cast na prepravé jinych ohlasovateld.

= Koncepty ufivatele zobrazit prepravy | zobrazit podet

* Prepravy ohladené uZivatelem zobrazit pfepravy | zobrazit pofet

o MNezahdjené zobrazit pfepravy | zobrazit podet

¢ Probihajici zobrazit pfepravy | zobrazit podet
o Cekajici na mé potvrzeni zobrazit prepravy | zobrazit podet

o C”ekajﬁ:l' na potvrzeni protistrany zobrazit pfepravy | zobrazit podet
o Neuzaviené, s piekrofenou Ihitou zobrazit prepravy | zobrazit pocet

* Prepravy ohlaiené subjektem zobrazit prepravy | zobrazit podet
Nezahajené zobrazit pfepravy | zobrazit podet

Probihajici zobrazit pfepravy | zobrazit podet

C”ekajﬁ:l' na mé potvrzeni zobrazit pfepravy | zobrazit poet

Cekajici na potvrzeni protistrany zobrazit pfepravy | zobrazit podet

o o o o

Neuzaviené, s pfekrofenau Ihitou zobrazit pfepravy | zobrazit podet

+ Ucast na pfepravé jinych ohlatovateld zobrazit pfepravy | zobrazit podet

Obrazek 13 - Pfednastavené filtry
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8.3. Evidence prepravy

Evidence prepravy slouzi k celkovému prehledu vSech preprav a to i preprav ve fazi konceptu. Sloupce lze jednotlivé radit
vzestupné i sestupné. Pripadné lIze zaznamy filtrovat viz ddle. Je zde mozZné zobrazit detail prepravy, vytisknout ohlasovaci

list a provadét akce s danou prepravou v zavislosti na jejim stavu:
e  opravit prepravu,
e  zrusit pfepravu,
e stornovat prepravu,

e potvrdit pfepravu,

Evidenci pfepravy naleznete pod pfislusSnym tlaéitkem "Evidence prepravy" v levém menu systému.

[1ovspicpas
Evidence plepravy  (7)
|
oL Koncept € o Stav phepravy -~z fitrace- -
Bt st Dt bontent [Resp—
Odestatel o 2 wr 2 Obec
Prjemee. o Wz WP 20 Obec
e
& Dam

. - @ T T rr———r e
o J x & 3.6.205 19.5 2035 19.5.2015 WEATIA 1 00d37001
£ 16 x 05205 e czaomm w70
x & s i 112008 sazmn fimax ccasromt
@ x & T 2520 s a0 eyt czasesse sz
) 000z 1212 200 aws:  oowsnasr cemarom
€ x 08 asooomoe a1 s coas7og
2@ x & 8 Tovowesr  wiams 1012 wamn Fimax ceszmonn
x & oo 1032008 103208 13,208 m coasTos
e o 03200 nams w2 wam Fenax cromn
msooooss .32 3 a2 mnz o R cstamen

@ Exportovat plehled | & Tisknout piehled | & Tisknout ohiasovacr sty

Obrazek 14 - Evidence piepravy

Sloupce prehledu lze fadit vzestupné nebo sestupné a to kliknutim na Sipky v nazvu
obrazku).

Datum Odesilatel Pfijemce
@ N N N N N
Akce [s2]icoL  "Ohlsteni  Zahjeni  Ukonteni |1l 1C0  ICZ/EP | 1L Nézev N 160 1€Z/16P 1l Nézev
Obrazek 15 - Sloupce

Fifjemce
1L Kanér 11 Nirey 10 Staw
czussE
CzuSHS6
Czuss0
czanon
caussse
2SS0
czaoman
czases00
aass6

czusEs00

14 Myvadioni 1 Poming Sritky
he L —
e ®
he =
Ne =
e =
he =
He =
" =
" ® ®
e e =

kazdého sloupce (zvyraznéno na

N

N

T Stav Kyvadlova Po lhaté  Stitky

V evidenci prepravy lze v zobrazeném prehledu zaznamy filtrovat dle potrebnych kritérii. K pfistupu do filtrovani slouzi
tlacitko "Zobrazit filtr". Po kliknuti na toto tlacitko je mozné jesté provadét rozsirené filtrovani a to kliknutim na tlacitko

"Zobrazit rozsireny filtr". Viz obrazek.
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Evidence piepravy  (2)

]

oL

Datum zahsjeni

Odesilatel
Phijemee
Usivatel

Katalagové éislo
odpadu

Pouze plepaavy g qnoo .

s piekrotenim Ihiity
Misto naklsdiy
Ohlaicvatel

Dopravee

Koncept Stau prepravy +--Bez firace

Datum ukonceni Datum ohlseni

Ko Kz z ©r

Ko Iz z ©r

Stitek <duteics
Kyvadlavs pieprava Bz itrace -

v Délka trvdni prepravy  <Fuie

70y <2l Q. Obec <Cbe

L Obee <0

draéni matka / Cislo <Z

Obrazek 16 - Evidence prepravy - filtr

Dle potreb lze provadét filtrovani dle jednotlivych poli filtru (popis poli filtru viz niZe). Filtrovani nastavenych hodnot
provedete kliknutim na tlacitko "Filtrovat" v pravé spodni ¢asti. Kompletni vymazani zadanych Gdaji do filtru Ize provést

stiskem tlacitka "Vymazat filtr".

Filtr reaguje i na jednotlivé zmény v polich. Zménou hodnot daného pole a potvrzenim tlacitkem "Filtrovat", provedete
zménu v pozadavku filtrovani. Neni tedy nutné pfi zméné pozadavka filtrovani vymazat cely filtr a nastavit znovu vSechny

hodnoty.

Popis jednotlivych poli filtru a rozsifeného filtru naleznete v nasledujici kapitole.

8.3.1. Popis poli filtru

< Filtrovat

Nazev Popis Hodnota pro zadavani

Datum Datum zahajeni prepravy (naklad | Zadava se rozsah kalendafnich dat, bud pfimym zadanim hodnoty

zahajeni pfeddn dopravci) -vypliuje se pfi | (napf.1.1.2017), nebo vybérem z kalendare ikonou na konci pole
zadani nové prepravy

Datum Datum ukonceni prepravy (naklad | Zadava se rozsah kalendafnich dat, bud pfimym zadanim hodnoty

ukonceni predan prijemci) - vyplfiuje se pfizadani | (napf. 1.1.2017), nebo vybérem z kalendare ikonou na konci pole
nové prepravy

Datum Datum ohlaseni prepravy - uklada se pfi | Zadava se rozsah kalendarnich dat, bud' pfimym zadanim hodnoty

ohlaseni ohlaseni nové prepravy (napf. 1.1.2017), nebo vybérem z kalendare ikonou na konci pole

ICoL Identifika¢ni Cislo Ohlasovaciho Listu je | Zad4dva se hodnota ICOL ve formatu OLXXYYYYYYY (XX = rok
vygenerovano pri ohlaseni prepravy ohlaseni, YYYYYYY = poradové Cislo pridélené pfi ohlaseni)

Koncept Pfeprava ve fazi konceptu Zadava se nazev ,koncept”. Vyhledd prepravy ve fazi konceptu

Stav Vybér poZadovaného stavu prepravy | Vybird se pozadovany vybér stavu pfepravy z roletového menu

pfepravy pro filtrovani (Koncept, Stornovand, Pfed zahajenim, Zahdjend, Ukoncena ...)

Odesilatel | Filtrovani dle vyplnéného odesilatele | Nazev - Nazev odesilatele , ICO - Identifikaéni &islo organizace , 1€Z
prepravy (lze filtrovat dle jednotlivych | - Identifika¢ni éislo zafizeni, ICP - Identifikaéni &islo provozovny, ZUJ
poli tadku, neni nutné vypliovat | -Zakladni uzemnijednotka v pouze Ciselném formatu XXXXXX (Udaj
vsechny pole pro filtrovani) Ize zadat rucné, nebo vybrat z ¢iselniku kliknutim na lupu na konci

pole), Obec - Nazev obce
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Prijemce Filtrovani dle vyplnéného ptijemce | Nazev - Nazev odesilatele, ICO - Identifikaéni &islo organizace , 1€Z
prepravy (Ize filtrovat dle jednotlivych | - Identifika¢ni éislo zafizent, ICP - Identifikaéni &islo provozovny, ZUJ
poli tadku, neni nutné vypliovat | -Zakladni zemnijednotka v pouze Ciselném formatu XXXXXX (Udaj
vSechny pole pro filtrovani) Ize zadat rucné, nebo vybrat z ¢iselniku kliknutim na lupu na konci

pole), Obec - Nazev obce

Koncept Filtrovani dle ndzvu konceptu Zadava se Cast retézce v nazvu konceptu, ktery je vidy ve tvaru

KONCEPT datum a cas ulozeni konceptu (napf. 9.12.2025 11:00)

8.3.2. Popis poli rozsifeného filtru

Nazev Popis Hodnota pro zadavani
Dopravce Filtrovani dle vyplnéného dopravce | Nazev - Nazev odesilatele , ICO - Identifikacni &islo organizace , ZUJ
prepravy (lze filtrovat dle | -Zakladni Uzemni jednotka v pouze Ciselném formatu XXXXXX (udaj
jednotlivych poli fadku, neni nutné | Ize zadat ru¢né, nebo vybrat z Ciselniku kliknutim na lupu na konci
vyplriovat vSechny pole pro filtrovani) | pole), Obec - Nazev obce
Misto Filtrovani dle vyplnéného mista | Nazev - Nazev odesilatele , ICO - Identifikacni ¢islo organizace , ICZ
nakladky nakladky prepravy (Ize filtrovat dle | - Identifikacni &islo zafizeni, ICP - Identifikacni &islo provozovny, ZUJ
jednotlivych poli rfadku, neni nutné | - Zakladni izemnijednotka v pouze Ciselném formatu XXXXXX (udaj
vyplriovat vSechny pole pro filtrovani) | Ize zadat ru¢né, nebo vybrat z ciselniku kliknutim na lupu na konci
pole), Obec - Nazev obce
Ohlasovatel | Filtrovani dle vypInéného | Nazev - Nézev odesilatele, ICO - Identifikaéni &islo organizace, ICZ -
ohladovatele prepravy (Ize filtrovat | Identifikacni ¢islo zafizeni, ICP - Identifikaéni &islo provozovny, ZUJ
dle jednotlivych poli fadku, neni | -Zakladni izemnijednotka v pouze Ciselném formatu XXXXXX (udaj
nutné vypliovat vsechny pole pro | Ize zadat ru¢né, nebo vybrat z Ciselniku kliknutim na lupu na konci
filtrovani) pole), Obec - Nazev obce
Uzivatel Filtrovani dle uZivatele zadavajiciho | Login - UZivatelsky login (pfihlaSovaci jméno), E-mail - zadany email
prepravu uZivatele, Jméno - jméno uZivatele (Udaje viz v menu Sprava
uzivatele)
Katalogové Filtrovani dle katalogového Cisla | Zadava se katalogové Cislo odpadu rucné v cCiselném formatu
¢islo odpadu | odpadu zadaného na prepravé XXXXXX  nebo  XXXXXXXX, pfipadné Ize katalogové (islo
odpadu vybrat z ¢iselniku kliknutim na lupu na konci pole
Kyvadlova Filtrovani dle zadané kyvadlové | Ano - na pfepravé je nastaveno kyvadlova preprava "Ano", Ne - na
preprava prepravy prepravé je nastaveno kyvadlova preprava "Ne"
Stitek Filtrovani dle stitku vyplnéného na | Zadava se textova hodnota poZadovaného Stitku pro vyhledani
dané prepravé daného Stitku, pripadné Ize vybrat Stitek ze seznamu kliknutim na
Sipku na konci pole
Pouze Filtrovani preprav, které maji nebo | Ano - vyfiltruje pouze prepravy s prekrocenou lhitou, Ne
pfepravy s | naopak nemaji prekrocenou lhitu - vyfiltruje pouze prepravy s neprekro¢enou lhitou
prekroceni
m lhaty
Délka trvani | Filtrovani preprav dle délky trvani | Zadava se pouze Ciselny udaj, délka trvani pfepravy v poctu dni
prepravy prepravy
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Registracni Filtrovani

znacka/Cislo

dle zadané registracni
znacky/Cisla dopravniho prostiedku

Zadava se celé oznadeni registraéni znacky/ Cisla nebo i jeji/ jeho
Cast

8.3.3. Detail prepravy

Detail prepravy lze zobrazit po kliknuti na "Evidenci pfepravy" v levém menu a kliknuti na ikonu detailu pFepravy[E v
seznamu na pozadovaném radku prepravy ve sloupci "Akce".

Detal pepravy (2)

L

Akee IF Datumaéas 11 Uivatet 14 Aktivita

= 3. 6.2025 W321 (Ohligen piepravy

36,2008 104321 Lstomaticis sména stav

1L Apikace
carsera ita Wiesovs aplicace

Obrazek 17 - Detail prepravy

V okné "Detail prepravy" vidite zakladni informace o prepravé. V pfipadé potifeby zobrazeni vsech Gdajl prepravy si zobrazte
ohlasovaci list, ktery obsahuje veskeré tdaje (viz kapitola 8.3.4. Tisk ohlasovaciho listu).

Na zalozce "Historie" jsou evidovany zmény, které byly na dané prepravé provedeny. Je zde uveden uzivatel, ktery proved|
zménu, datum a ¢as zmény, stav prepravy a typ aplikace, kterou byla zména provedena. Sloupec "Aktivita" v seznamu uvadi,
co bylo editaci pfepravy zménéno. Seznam lze fadit dle jednotlivych sloupcl, pfipadné lze seznam filtrovat kliknutim na

tlagitko "Zobrazit filtr". Pokud chcete zobrazit pivodni ohladovaci list, je to mozné kliknutim na ikonku tiskarny & v

seznamu a sloupci "Akce".

Zalozka "Vysledek kontroly" zobrazuje varovani, ktera byla uZivateli zobrazena pfi ohlaseni prepravy resp. pri validaci nebo
kontrole pti zadavani prepravy. Zde uvedené vysledky kontroly se vztahuji k posledni verzi ohlasovaciho listu.

Detail prepravy  (7)

1oL 40000334 OhlaSeno
Stav Poturzens
Ohlasovatel I€O Potvrzeno
Ohlssil ugivatel Zrutens

Odesilatel

néent prepravy p & nakiadéni s odpadem 200301 v pfisluiné kategorii (nebezpeény odpad).

amy: 1-323

13, 12,2024 143832 13.12.2024

13.12.2024
13, 12,2024 14:38:58

Délka prepravy
Stitky

BBE

1 den

Obrazek 18 - Detail prepravy - Vysledek kontroly

Zalozka "Upozornéni" zobrazuje informace o prodlouZenych Ihltach zdznamu z divodu preruseni provozu systému. Zalozka
»Storno prepravy” zobrazuje informace o stornu prepravy (pouze v pfipadé stornované prepravy). Zde je uvedeno, jakou
prepravou byla stavajici nahrazena (pokud byla nahrazena), divod a komentar storna prepravy.
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ZéaloZzka ,Zruseni prepravy” se zobrazuje pouze v pfipadé, Ze byla dana pfeprava zrusena. Je zde zobrazen dlvod zruseni
prepravy a pripadny komentar. Tak jak bylo uvedeno na formulafi zruSeni prepravy pfi ruseni prepravy.

Detail prepravy @

1oL TH250000142 Ohlaseno 23.5. 2025 08:4444 Datum zahsjent 12.12.2024
Stav Zrusens Posledni oprava Datum ukonceni 12.12.2024
Ohlasovatel ICO - Potvrzeno Délka piepravy 1 den
Ohtisil uzivatel - Znizeno 24,5, 2025 00:02:00 Stitky

Stornovano

Odesilatel -~

Prijemce -

Historie | Vysledek kontroly | Upozoméni | Log | Storno piepravy

Ditvod zruseni prepravy: Preprava nerealizovina

Komentaf:

Obrazek 19 - Detail pfepravy - Zruseni prepravy

8.3.4. Tisk ohlasovaciho listu

Tisk ohlasovaciho listu prepravy lze v "Evidenci pfepravy" kliknutim na ikonu = v seznamu a sloupci "Akce" na
pozadovaném fadku prepravy.

Po stisku tohoto tlacitka se zobrazi nahled tisku ohlasovaciho listu.

Ohlasovaci list pro pfepravu nebezpeénych odpadi po izemi CR
1€oL: T Kyvi pieprava: Ne
Odesilatel
T Pivodoe / Zaizonl | TIemoe / vykiddka
ICO: 00111111 [ICZACP: 1 1CO: 00111111 [I6Z:  CZA01111
Obchodni firma/nazev/jmeno a plijmeni: Obchodni firma/nazev/jméno a piijmeni:
SubTest_1 SubTest_1
Ulice, &.p., .0.: Pénkavova 65 Ulice, &.p., £.0.: 1523/63
Obeg, PSC: Adamov, 36471 Obec, PSC: Praha, 11101
ICZ0J: 535826, Adamov ICZUJ: 500224, Praha 10
Telefon: 1234567880 Telefon: 5874554

Plipojené doklady

Nakladka nebezpeéného odpadu
Misto nakladky [Potadove Gislo mista nakladky: 1
Ico: 00111111 | 1ezice: 1
Obchodni firmainazevijméno a prijment:
SubTest_1
Ulice, &.p., £.0.: Pénkavova 65
Obec, PSC: Adamov, 36471
1CZUJ: 535826, Adamov
1. |2, 3.
Pol. | Katalogove Cisio Nazev nebezpecného odpadu
¢. | nebezpetného odpadu | podie Katalogu odpad(
podie Katalogu odpad(

1_[010409 Odpadnl pisek a jil

Obrazek 20 - Ohlasovaci list

Samotny tisk provedete kliknutim na ikonu tiskarny v pravém hornim rohu okna. Poté jiz vybirate konkrétni tiskarnu pro tisk
a moznosti tisku.

Zobrazeni nahledu ohlasovaciho listu slouzi také pro kompletni zobrazeni vSech udajli prepravy. Na ohlasovacim listu jsou
informace, které nemusi byt uvedeny na ,Detailu pfepravy” v ,Evidenci prepravy”.

Pokud je na ohlasovacim listu uveden odpad typu kal, pak se za katalogové Cislo odpadu do zavorky tiskne kategorie.

8.4. Sprava subjektu a uzivatell

V sekci sprava subjektu naleznete seznam subjektl, pro ktery mate v systému nastavenou roli., tzn. subjekty, u kterych
mUZete vykonavat vybrané aktivity v systému.
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Sprava subjektu a uzivatela @

Filtr

1o Nizev <Nize

Akce it Ko T Mazev 7L Adresa 11 Role subjektu

1111114 Subjekt pro TEST Wigovicks 1442/65, 10000, Praha Ohlatovatel za subjekt

Zobrazuji zaznamy: 1-121

Exportovat zdznamy Strana n Zaznama| 10 =

Obrazek 21 - Sprava subjektu

V seznamu lze v jednotlivych sloupcich fadky fadit vzestupné nebo sestupné kliknutim na Sipky vedle nazvu sloupce. Lze
vyuzit filtr a filtrovat dle jednotlivych poli. Filtrovani potvrdite tlacitkem "Filtrovat". Vymazani poli filtru provedete tlacitkem
"Vymazat filtr".

Kliknutim na tlacitko "Detail subjektu" G ve sloupci "Akce" zobrazite detail daného subjektu.

8.4.1. Detail subjektu

Detail subjektu

o Teleton

1u v CRZP | Aktualizovat podle CRZP

Nizev

€-mail

Ulica Kéd adresniho mista 22672079

Obec Praha

psé 10000

Kz 500224

Role subjektu v SEPNO

Akce

1l Platnost od 1| Piatnost do
subjekt 83,2018

Zobrazy zznamy; 1-12 1

Obrazek 22 - Detail subjektu

Ve vrchni ¢asti okna naleznete informace o vybraném subjektu. Na detailu subjektu naleznete tfi zalozky Role, UZivatelé a
Zmocnéni. V detailu jsou dostupné informace o I€O subjektu, ndzvu a data, kdy byl subjekt synchronizovan s CRZP a kdy
s ISZR. Tla¢itkem , Detail subjektu v CRZP“ se Ize prokliknout do zalozky ,Sprava subjektu” v systému CRZP.

8.4.2. Role

V seznamu naleznete roli pfifazenou pro dany subjekt a nastavené obdobi platnosti této role. Role, které muze subjekt mit,
viz kapitola: 5.2. Role subjektu.

8.4.3. Uzivatelé

Na zéaloZce "UZivatelé" vidite seznam uZivatell a jejich role pfifazené k danému subjektu. Kazdy uZivatel je uveden tolikrat,

kolik m& a mél ptidélenych roli. Ve sloupci "Akce" se nachazi tlatitko "Odebrat uzivatele" * , kterym m(ize Spravce subjektu
odebrat prifazenou roli uzivatele. Pokud kliknete na toto tlacitko, systém Vas vyzve k potvrzeni, zda opravdu chcete roli

uzivatele odebrat. V SEPNO lze odebrat vSechny role s vyjimkou role ,Spravce subjektu”, tuto roli je nutné odebrat v systému
CRZP.

Tlacitkem "Pridélit uzivateli roli SEPNO" je mozné, v pfipadé potiebnych opravnéni spravce subjektu, pridat uzivatele do role
k danému subjektu. Pokud kliknete na toto tlacitko, je nutné v dalSim okné vybrat poZzadovanou roli (viz kapitola: 5.2. Role
subjektu) k pridéleni, uzivatele, pripadné zadat i rozsah platnosti. Pokud chcete zménu provést, potvrdte zménu kliknutim
na tlacitko "Ulozit". V opacném pripadé formular zavrete tlacitkem "Zavfrit".
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Pfidani uzivatele do role k subjektu @

1o 11111114 Nazev Subjekt pro TEST

Role k piidéleni

v
Legin @
Platnost od B
Platnost do a
Popis roli: v OK

Ohlasovatel - muze to, co evident a pfijemce; navic mize stornovat prepravu
Evident - mUZe ohlsit, opravit a zrugit prepravu

Pfijemce - miZe potvrdit piepravu

Ctenaf - mize prohlizet zdiznamy a piehledy o prepravach

Recenzent - mii7e prohlizet ziznamy a prehledy o prepravach z CR/kraje/ORP

Obrazek 23 - Pfidani uzivatele do role k subjektu

Omezeni roli na provozovnu

Role, jejichz vykon je omezen na provozovnu, lze vytvaret a pfidélovat bez nutnosti existence provozovny v systému. Vazba
bude realizovdna pouze uvedenim ICP/ICZ (Identifika¢ni &islo provozovny/Identifikacni &islo zafizeni) pro dany subjekt. Pole
se objevi v pfipadé, Ze vyberete roli, ktera je na ureni provozovny vazana.

Do kolonky Omezeni ICP/ICZ je mozné zapsat vice oznadeni provozoven a zatizeni — jako oddélovac sloui stiednik (;).

Pridani uzivatele do role k subjektu ®

1o 11111114 Nazev Subjekt pro TEST

Role k pridéleni Ohlasovatel za provozovnu N

Omezeni ICP @

Vice ICP oddélujte strednikem ().

Omezeni ICZ @

Vice ICZ addélujte stiednikem ().

Login @

Platnost od

Platnost do

Popis roli: v OK
Ohlasovatel - miZe to, co evident a pifjemce; navic miZe stornovat prepravu

Evident - miZe chlasit, opravit a zrusit pfepravu

Pfijemce - miZe potvrdit pfepravu

Ctenaf - mize prohlizet zaznamy a piehledy o prepravich

Recenzent - miiZe prohlifet zdznamy a piehledy o prepravéch z CR/kraje/ORP

Obrazek 24 - Omezeni roli na provozovnu

8.4.4. Zmocnéni

m
[

Na zalozce "Zmocnéni" vidite seznam udélenych a prijatych zmocnéni pro agendu ohlasovani prepravy nebezpecnych
odpadd. Plnou moc vkladd Zmocnénec ve svém Gétu CRZP (crzp.mzp.cz/CRZP Manual Zmocneni). Vice informaci o

zmocnéni naleznete také v sekci napovédy: 7. Zmocnéni.
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8.5. Prehled uzivatelu

Y

V menu "Prehled uZivateld" naleznete Vas uZivatelsky ucet v systému SEPNO.

Prehled uzivatela @

Filtr

Iméno a prijment méno a piijme E-mail

Login ogin Bezpecnostni role Bez filtrace v

Akce 11 Jméno a prjmeni 1 Login 11 E-mail 1l Platnost od 14 Platnost do
11.9.2025

Zobrazuji zaznamy: 1- 121

srn < [f]+ 2smma 10 -
Obrazek 25 - Sprava uZivatele

Kliknutim na tlacitko G "Zobrazit detail" ve sloupci "Akce" zobrazite detail uzivatele.

Detail uzivatele

Login Platnost od 11.9.2025 ali "
Jméno a prjmeni Platnost do
E-mail Synchronizovano s CRZP 2.12.2025 150718

Role SEPNO

Role SEPNO uzivatele k subjektu

14 1€0 subjektu T} Nazev subjektu T} Role 1l Platnost od 1L Platnest do
Spravee subjektu 11.9.2025 2.12.2025
Ohlasovatel za subjekt 11.9.2025 1.12.2025
Recenzent 11.9.2025 12.9. 2025
Recenzent 11.9. 2025 12.9.2025
Recenzent 11.9.2025 12.9, 2025
Recenzent za kraj CZ010 12.9.2025 12.9. 2025
Ohlagovatel za provozovnu 121 26.9. 2025 2.12.2025

1111114 Subjekt pro TEST Spravee subjektu 2.12.2025

11111114 Subjekt pro TEST Ohlatovatel za subjekt 2,12.2025

Zobrazuji ziznamy: 1-929

Strana » Zamama| 10 =
Obrazek 26 - Detail uzivatele

V detailu uzivatele jsou uvedeny informace o uZivateli, jeho pfihlaSovaci jméno, jméno, pfijmeni, email a platnost uzivatele
v systému. Zménu emailu, telefonu, hesla atd. lze provést pouze vsystému CRZP a to po piihlaSeni do systému.
(www.crzp.mzp.cz/portal) Svilj uzivatelsky Gcet v CRZP mUZete spravovat v ¢asti ,Profil“, ktery naleznete po piihlaseni do
CRZP kliknutim na své uZivatelské jméno ,Profil“ nebo proklikem na tlacitko ,,Pfejit do CRZP“. Na zaloZce "Role SEPNO" jsou

zobrazeny role ke vztahu k subjektu. Na zaloZce "Bezpecnostni role" je seznam bezpecnostnich roli daného uzivatele.
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8.6. Notifikace — nastaveni odbéru notifikaci

Menu , Notifikace” je u ohlasovatele urceno k nastaveni odbéru notifikaci.

Notifikace dorazi adresatovi, nebo skupiné adresatu (dle nastaveni) emailem.

Nova pieprava 8

Rychly prehled

Evidence pfepravy
Sprava subjektu a uZivateld
Piehled uZivatelt

I Notifikace

Nastaveni odbéru nofifikaci

1SPOP &
EnviHelp &'

Portal SEPNO &

Obrazek 27 - Menu notifikace

Kliknutim na tlacitko ,Notifikace” v levém menu a vybérem polozky ,Nastaveni odbéru notifikaci“ zobrazite okno pro
nastaveni odbéru notifikaci.

Nastaveni odbéru notifikaci @

Notifikace pro ohlaZovatele

Zasilani Notifikace
Nezasilat v Ohlasenf prepravy, kde mij subjekt neni ohlasovatelem, ale je uveden jako protistrana (odesflatel / prijemce)
Nezaslat v Oprava Gdajii prepravy, kde mij subjekt neni ohlasovatelem, ale je uveden jako protistrana (odesflatel / pijemce)
Nezasilat v Potvrzenf prijeti odpadd z prepravy, kde mij subjekt neni ohlasovatelem, ale je uveden jako odeslatel
Nezasilat v Zrudeni piepravy, kde mdj subjekt nenf ohlasovatelem, ale je uveden jako protistrana (odesilatel / pijiemce)
Nezasilat ~ \v  Stomo prepravy, kde mdj subjekt neni ohlasovatelem, ale je uveden jako protistrana (odesilatel / prijemce)
Nezasilat v Ohlaseni prepravy, kterou ohlasuje mij subjekt
Nezasilat v Oprava Gdaj prepravy, kterou ohlasuje mij subjekt
Nezasilat  \v  Potvrzenf prijeti odpadd  prepravy, kterou ohlasuje mij subjekt
Nezasilat v Zrudeni piepravy, kterou ohlauje mdj subjekt
Nezasilat  \/  Stomo pepravy, kterou ohlasuje mdj subjekt
Nezasilat v Zména stavu prepravy, kterou ohlasuje mdj subjekt, na Ukoncena
Nezasilat v Zména stavu prepravy, kterou ohlasuje mdj subjekt, na Ukongend - prekrocena Ihita

Notifikace pro uZivatele
Zasilani Notifikace

Nezasilat v Informace o obnovenf provozu systému po prerudent

@

Obrazek 28 - Nastaveni odbéru notifikaci

Seznam je zobrazen s ohledem na pfihlaSeného uzivatele a jeho opravnéni. Toto nastaveni se aplikuje vzdy jen pro daného
pfihldseného uzivatele.
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U kazdého typu (fadku) notifikace pro ohlasovatele Ize ve sloupci ,,Zasilani“ nastavit moznosti zasilani dané notifikace.
V pripadé volby , Nezasilat” nebude v pfipadé dané situace odeslan notifikacni email.
V ptipadé volby ,lhned” bude v pfipadé dané situace odeslan notifikacni email.

V pfipadé volby ,,Souhrn“ bude v pfipadé dané situace odeslan souhrnny notifikacni email.

Nastaveni odbéru notifikaci @

Notifikace pro ohlaZovatele

Zasilani Notifikace
Nezasilat ~  Ohlaseni prepravy, kde miij subjekt neni ohlagovatelem, ale je uveden jako protistrana (odesflatel / pifjemce)
Nezasilat ~  Oprava tdaji prepravy, kde mj subjekt nen ohlasovatelem, ale je uveden jako protistrana (odesilatel / prjemce)
Nezasilat ' Potwrzen pijeti odpad(i z prepravy, kde mj subjekt nenf ohlasovatelem, ale je uveden jako odesilatel
Nezasilat ~  Zrugenf piepravy, kde mij subjekt nenf ohlagovatelem, ale je uveden jako protistrana (odesflatel / pifjemce)
Nezasilat ~  Storno prepravy, kde mij subjekt neni chlasovatelem, ale je uveden jako protistrana (cdesflatel / pijemce)
Nezasilat v Ohlaseni prepravy, kterou ohlasuje muj subjekt
Nezasilat v Oprava Udajd prepravy, kterou ohlasuje mdj subjekt
Nezasilat ~ Potvrzeni prijeti odpaddi z prepravy, kterou ohlasuje mij subjekt
Nezasilat N~ Zrugenf piepravy, kterou ohlaguje mej subjekt
Nezasilat ~  Storno prepravy, kterou ohlasuje mij subjekt
Nezasilat ~  Zména stavu piepravy, kterou ohlaguje mdj subjekt, na UkonZend
Souhmn ' Zména stavu prepravy, kterou ohlasuje m(j subjekt, na Ukoncena - prekrocena Ihiita

Nastaveni pro souhrny

Datum zahdjeni odbéru

Souhrn zasilat jednou za 1 Pericda v Cas odeslani v v hodin

Notifikace pro uZivatele
Zasilani Notifikace

Nezasilat v Informace o obnoveni provozu systému po pierusent

[® Exportovat zaznamy oK

Obrazek 29 - Nastaveni odbéru notifikaci - souhrn
Volbou “Souhrn“ se pod seznamem notifikaci pro ohlaSovatele zobrazi ¢ast pro nastaveni souhrnu.

V poli ,,Datum zahdjeni odbéru” nastavite datum, od kterého bude probihat zasilani souhrnnych notifikaénich emaill. Dale
je mozné nastavit periodu, jak ¢asto bude souhrn zasilan.

U radku notifikace pro uzivatele Ize ve sloupci ,Zasilani“ nastavit moznosti zasilani dané notifikace.
V pfipadé volby , Nezasilat“ nebude v pfipadé dané situace odeslan notifikaéni email.
V pfipadé volby , lhned” bude v pfipadé dané situace odeslan notifikac¢ni email.

Informace o obnoveni provozu systému po preruseni informuje uZivatele o planovaném preruseni provozu systému
z dlivodu planované odstdvky. V pfipadé neocekavaného vypadku systému prichazi uZivateli notifikace o obnoveni provozu
systému.
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8.7. Evidence preruseni provozu
V evidenci pferuseni provozu je dostupny seznam zaznamenanych a potvrzenych vypadkud systému. V pripadé potvrzeného
vypadku systému se tento vypadek zaznamena a lze ho v tomto prehledu zjistit.

V pripadé evidovaného vypadku systém automaticky prodluzuje sledované Ih(ty. Pti vypoctu lhat béhem automatickych
zmén stavl dochazi k prodlouzeni Ihit takto:

e VSechny Ih(ity se prodluzuji pouze v ptipadé, Ze doslo k preruseni provozu v posledni den Ihity.
o Délka preruseni provozu nehraje roli.
e Lhuta se prodluZuje o 1 pracovni den.

V seznamu lze fadit jednotlivé sloupce vzestupné ¢i sestupné pomoci Sipek v ndzvu sloupce. Zaznamy lze filtrovat. Filtrovani
potvrdite tlacitkem "Filtrovat". Vymazani nastaveného filtru provedete tlacitkem "Vymazat filtr".

Evidence preruseni provozu  (7)

Fil
Zaditek
Akee IF Zagatek T4 Konec T4 Popis pricin a projevi
1.1 1.12.2025 1200 Technicks odstévia 2 divodu aktuslizsce aplikace. Instalsce upgrady frontendu, Nasazena verze 20053208
21.11.2025 10:30 21.11.2025 1130 Technicka adstavia 2 divodu ddrZby HW infrasirukiury
16.10.2025 1340 16.10.2025 1440 Tachnicks odstévia 2 divodu deriby HW infrastruktury
26,9, 2025 09:00 26,9, 2025 11:30 Technicka odstévia 2 divodu aktualizsce aplikace. Instalsce upgradu na NetFW 4.8
15.5, 2025 1215 15.5, 2025 1315 Technicka odstavia z divodu ddriby HW infrastruktury.
15.7. 2025 12:30 15.7. 2025 13:35 Tachnicks odstivia 2 divodu deriby HW infrastruktury
16.6. 2025 08:0D 16. 6. 2025 08:45 Technick odstavia 2 divodu akiualizace aplikace.
21,5, 2025 12:26 215, 2025 14:00 Technickd adstivka 2 divodu sktualizace aplikace.
15.5, 2025 10:00 15.5. 2025 13:00 Technickd odstivia 2 divodu Udriby HW infrastruktury.

23.4.2025 14550 23.4.2025 1500 Technicki odstévka 2 divodu aktualizace aplikace. Logovani akel s plerudenim provozu - zména zobrazend detailu

Zobrazuji ziznamy: 1- 107 42

Obrazek 30 - Evidence preruseni provozu
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9. OHLASENiIi NOVE PREPRAVY

Zadani nové prepravy lze zadat po prihlaseni do systému SEPNO a kliknuti na tlacitko "Nova preprava", které se nachazi v
okné vlevo nad postrannim menu.

-|

1
| Nastaveni subjektii prepravy
Ohlaovatelem jo Odesilatelem jo @
i
® Ocestirel
i - Phiemee
1111114 - Subjekt pro TEST a

Obrazek 31 - Nova pieprava

Zadani nové prepravy lze dvéma zpUsoby a to ru¢nim zadanim hodnot (Nova preprava), nebo s pred vyplnénim hodnot (Ze
Sablony). Lze i pokracovat v Upravé dfive vyplriované prepravy, ktera je uloZzena jako koncept.

Upozornéni pro Subjekty bez ICO:

Pripady, kdy nastane potieba ohldsit prepravu nebezpecného odpadu od odesilatele (nebo z mista nakladky), ke kterému
neexistuje ICO, jsou povaZovdny za ojedinélé, a proto nejsou aplikaci SEPNO podporovdny. V piipadé, kdy by k takové
prepravé mélo dojit, je nutné, aby ohlasovatel nebo prijemce pro konkrétni pripad zadal dotaz do portdlu Helpdesk na
internetové adrese helpdesk.cenia.cz

9.1. Vyplnéni ohlasovaciho listu — Nastaveni subjektl prepravy

PFi vyplnovani ohlasovaciho listu specifikujte, kdo je ohlasovatelem prepravy, zda se jedna o odesilatele nebo pfijemce.
Pokud jste uZivatelem pouze 1 subjektu, vyplni se tento subjekt automaticky, pokud jste uZivatelem u vice subjektd, vyberte
dany subjekt kliknutim na lupu na konci pole.

Nové preprava [JRCESae

Nastaveni subjekti prepravy

Ohlasovatelem je Odesilatelem je @

® Odesiatel
Pifjemce

11111114 - Subjekt pro TEST Q

Obrazek 32 - Nastaveni subjekti pfepravy

Specifikujte, kdo je odesilatelem prepravy, tedy vyberte jednu z pfednastavenych moznosti v sekci ,Odesilatelem je“.
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9.1.1. Puvodce / Stacionarni zafizeni

Pokud jste ptivodce nebo méte stacionarni zafizeni s pridélenym 1€Z, vyberete ,PGvodce / Stacionarni zafizeni“.

9.1.2. Mobilni zafizeni ke sbéru a vykupu odpadu

Pokud mate mobilni zafizeni ke sbéru a vykupu odpadu s pfidélenym I€Z, vyberte ,,Mobilni zafizeni ke sbéru a vykupu
odpadu®. U tohoto typu prepravy se automaticky vyplIni ICO a ostatni Gidaje dopravce z odesilatele pfipadné p¥ijemce, podle
toho, kdo je ohlasovatelem prepravy.

9.1.3. Mobilni zafizeni ke zpracovani odpadu

Pokud mate mobilni zafizeni ke zpracovani odpadu, vyberte ,Mobilni zafizeni ke zpracovani odpadu“ a specifikujte kod ORP,
kde dané mobilni zafizeni provadi aktualni ¢innost, kliknutim na lupu na konci pole. Kéd ORP je nutné vybrat z katalogu, neni
umoznén primy zapis.

Odesilatelem je @

O Pavodee / Stacionamf zaiizeni
) Mobilni zafizeni ke sbéru a vykupu odpadu
Mob’\lnizaﬂ'zem’ke zpracovani odpadu

<Viyberte ORP> Q ‘

O Cinnost na Gzemi ORP

Obrazek 33 - Vybér odesilatele

V seznamu , Katalog ORP“ vyberte pozadované ORP.

Katalog ORP X
T, Kéd Tl Nazev
1101 Praha 1
1102 Praha 2
1103 Praha 3
1104 Praha 4
1105 Praha 5
1106 Praha 6
1107 Praha 7
1108 Praha 8
1109 Praha 9
1110 Praha 10
111 Praha 11
1112 Praha 12
1113 Praha 13
1114 Praha 14
1115 Praha 13
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Zobrazit aktualné platne

Obrazek 34 - Katalog ORP

strana 38 / 58



Ministerstvo Zivotniho prostfedi

V katalogu lze filtrovat v hornim poli zaddnim pozadované hodnoty. Zde Ize zadat pfimo konkrétni kéd ORP, nebo je zde
umoznéno zadat nazev (napf. ,Praha 3“). Sloupce lze radit vzestupné nebo sestupné kliknutim na Sipky v ndzvu sloupce.
Vybér provedete kliknutim na dany zaznam.

Prehled ORP se zobrazuje dle aktualniho data (tedy kterd ORP existuji k dnesnimu dni). Pokud chcete zobrazit kompletni
seznam ORP vcetné historie, musite odskrtnout Zobrazit aktualné platné.

Katalog ORP X
|

TL Kéd Tl Nézev 10 Platnost od TL Platnost do (vyjma)

1101 Praha 1

1102 Praha 2

1103 Praha 3

1104 Praha 4

1105 Praha 5

1106 Praha 6

1107 Praha 7

1108 Praha &

1109 Praha 9

1110 Praha 10

nm Praha 11

1112 Praha 12

1113 Praha 13

1114 Praha 14

1115 Praha 15
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() Zobrazit aktualné platné

Obrazek 35 - Katalog ORP vcetné platnosti

Pokud potvrdite, automaticky se do pole ,Ulice ¢.p./¢.0.“ mobilniho zafizeni vloZi text ,,Mobilni zafizeni ke zpracovani
odpadu na Gizemi ORP/SOP (kéd ORP)“ véetné vybraného kédu ORP.

9.1.4. Cinnost na tzemi ORP

Pokud provadite ¢innost na tizemi ORP (napt. stavebni nebo elektromontazni firma apod.), vyberte , Cinnost na tzemi ORP“
a specifikujte Vas kod ORP kliknutim na lupu na konci pole. Kéd ORP je nutné vybrat z katalogu, neni umoznén pfimy zapis.

Odesilatelem je @

O pivodee / Staciondrn zafizeni

O Mobilni zafizenf ke sbéru a vykupu odpadu
O Mobilni zafizenf ke zpracovani odpadu

@ Cinnost na Gzemi ORP

1103 - Praha 3 Q ‘

Obrazek 36 - Vybér odesilatele
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V seznamu , Katalog ORP“ vyberte poZadované ORP.

Katalog ORP X
|
Tl Kéd 1Tl Nézev
1101 Praha 1
1102 Praha 2
1103 Praha 3
1104 Praha 4
1105 Praha 5
1106 Praha 6
1107 Praha 7
1108 Praha 8
1109 Praha 9
1110 Praha 10
mnm Praha 11
1112 Praha 12
1113 Praha 13
1114 Praha 14
1113 Praha 13

Strana «nZ 3 .. 16 »

Zobrazit aktualné platné

Obrazek 37 - Katalog ORP

V katalogu lze filtrovat v hornim poli zaddnim pozadované hodnoty. Zde Ize zadat pfimo konkrétni kod ORP, nebo zde zadat
nazev (napf. ,Praha 3“). Sloupce lze fadit vzestupné nebo sestupné kliknutim na Sipky v nazvu sloupce. Vybér provedete
kliknutim na dany zaznam.

Prehled ORP se zobrazuje dle aktualniho data (tedy kterd ORP existuji k dnesnimu dni). Pokud chcete zobrazit kompletni
seznam ORP vcetné historie, musite odskrtnout Zobrazit aktualné platné.

Katalog ORP X
T Kéd Tl Nazev Tl Platnost od Tl Platnost do (vyjma)
1101 Praha 1

1102 Praha 2

1103 Praha 3

1104 Praha 4

1105 Praha 5

1106 Praha &

1107 Praha 7

1108 Praha 8

1109 Praha 9

1110 Praha 10

mn Praha 11

112 Praha 12

113 Praha 13

114 Praha 14

1115 Praha 15

Strana  « n 2 3 16 =

() Zobrazit aktualné platné

Obrazek 38 - Katalog ORP vcetné platnosti
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Pokud potvrdite, automaticky se do pole ,Ulice ¢.p./¢.0.“ mobilniho zafizeni vloZi text ,Cinnost na Gizemi ORP/SOP (kéd
ORP)“ véetné vybraného kédu ORP. Do vyznadenych poli se automaticky vlozi ICO a dal$i Udaje o odesilateli pfipadné
pfijemci, podle toho, kdo je ohlaSovatelem prepravy. Postupné je nutné vyplnit jednotlivé ¢asti prepravy, tedy odesilatele a
prijemce, misto nakladky, dopravce, terminy, pfipadné také pfipojené doklady.

9.2. Odesilatel a pfijemce

ovs i (D
-
Kyvadlova preprava Anc ®Ne  Pocetjizd
Odesilatel - Pivodce / Stacionarni zafizeni Pfijemce / vykladka
Ico 11111114 Ico
ice Q &z ez

Obchodni nazev

Ulice £p./E0.

€201

Obec

Telefon

Subjekt pro TES

Obchodni nazev

Ulice £p./éo.

€201

Obec

Telefon

PsC

Ulosit jako Sablonu Uloit kencept ) Ulosit koncept a zaviit

Obrazek 39 - Nova preprava, zadani odesilatele a pfijemce

Na zacatku zalozky "Odesilatel a Pfijemce" je umoznéno vyplnit, zda se jedna o kyvadlovou prepravu. Kyvadlovou pfepravu
Ize vyuZit v ptipadé, Ze se opakované prevazi stejny odpad v jeden den a je stejny i odesilatel a pfijemce. Vychozi hodnota
je prednastavena na "Ne", v pfipadé potfeby Ize tuto hodnotu zménit na "Ano" a uvést pocet jizd. Vypliite také odesilatele
prepravy a pfijemce. Dle Vami zvoleného nastaveni v pfedchozim kroku (ohlasovatelem je) se automaticky vyplni Vas subjekt
do odesilatele nebo pfijemce. VSechna ostatni pole vidy doplfite spravnymi Udaji pro vyslednou kontrolu resp. validaci pred
ohlasenim prepravy. Bez vyplnéni vSech poli nebude mozné ohlasit prepravu!

Upozornéni: Pole ICZ (Identifikacni Cislo zafizeni) a ICP (Identifikacni &islo provozovny) se nevypliiuji obé najednou,
vypliiuje se pouze jedno z poli. Subjekt md bud'ICZ nebo ICP. VZdy jedno z poli vypliite jak u odesilatele, tak i prijemce.

s wvr

Upozornéni: Do pole ICZ Ize vyplnit jak identifikacni ¢islo zafizeni (CZXYYYYY), tak i identifikaéni ¢islo skladu u piivodce
(CSXYYYYY)

s vs

Upozornéni: Pokud je pFijemcem prepravy Sklad u pivodce, pak je mozZné prevaZet pouze katalogovad éisla odpadii uréujici
kaly s kategorii O.

Upozornéni: Od 1. ledna 2023 nelze u Pfijemce vyplriovat ICP. Povolena je pouze polozka ICZ. Pfijemcem odpadu miiZe byt
pouze zarizeni nebo sklad u ptivodce (v pfipadé kalii).

Hodnoty v polich ICZ a ICP Ize zadat do pole piimo, nebo je Ize vyhledat pomoci tladitka lupy na konci pole (detailni popis viz
nize Registr provozoven ICP, Registr zafizeni 1€Z). V piipadé ICZ se hodnoty ostatnich poli (Gdaje o zafizeni) dotahuji
z Registru zafizeni nebo Registru skladt u pGvodce. V piipadé ICP je nutné Gdaje vyplnit, pokud je dané ICP vyplfiovana u
daného subjektu poprvé, nebo se Udaje dotahuji z interniho registru provozoven (jedna se o interni registr provozoven
uloZeny v systému SEPNO), pokud jiZ bylo dané ICP u subjektu uvedeno pfi ohlaeni jiné prepravy.
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Interni registr provozoven — systém SEPNO automaticky ukladd viechny tdaje (tzn. ICP, ndzev a adresni Gdaje a vazba na
ICO) o provozovné uvedené pfi ohldseni piepravy do tzv. interniho registru provozoven, ktery slouzi k usnadnéni vyplriovani
daléi prepravy, kde bude uvedeno stejné ICO a ICP. Po zadani registrovaného ICP, které je uvedeno v internim registru
provozoven lze vSechny ostatni Udaje predvyplnit. V pfipadé, Zze provedete zménu v téchto udajich, systém pfi ohlaseni
pfepravy automaticky zméni Udaje uloZené v internim registru provozoven a v dalSich pfepravach bude nabizet tyto
zménéné udaje. Interni registr provozoven je sdileny vSemi uZivateli k danému subjektu, tzn. lze vyuZivat vSechny
provozovny, které zde uvedli vSichni uZivatelé, zarover tim ale mlzZe dochdzet k prepisu Gdajl o provozovné mezi uZivateli,
ktefi sdili spravu dané provozovny (tzn. uZivateli vazanymi k danému subjektu).

Registr provozoven (I€P):

Kliknutim na tla&itko lupy na konci pole ,ICP“ otevFete okno interniho Registru provozoven.

Registr provozoven X
Erouze provozovny provozovatele ICO 11111114
Akce 1€o 11 I€p Tl Nazev provozovatele Tl Ulice T, Obec 1L ps€
11111114 201 Subjekt pro TEST Moskevskd 1523/63 Praha 10100
11111114 2012 Subjekt pro TEST Moskevska 1523/63 Praha 10100
11111114 2013 Subjekt pro TEST Moskevska 1523/63 Praha 10100

[® Exportovat zaznamy
Strana  « n »

Obrazek 40 - Registr provozoven

Zaskrtnutym checkboxem ,,Pouze provozovny provozovatele” zobrazite pouze provozovny vybraného Odesilatele (daného
ICO).

Na obrdazku je vyznaceno pole, kde Ize zadat konkrétni poZzadovany vyhledavany vyraz pro filtrovani zaznam(. Po zapisu
tohoto vyrazu dojde k automatické filtraci vSech zaznam( obsahujici zadany vyraz. Lze zadat vyraz libovolného sloupce a
kolonky vyjma PSC.

Sloupce lze radit vzestupné ¢i sestupné, kliknutim na ,,Sipky” v ndzvu kazdého sloupce (zvyraznéno na obrazku).

Vybér provedete kliknutim na dany subjekt. Pole Udaji na formulafi nové prepravy se automaticky doplini dle Vami
vybraného subjektu.

Registr zatizeni (1€2):

Kliknutim na tla¢itko lupy na konci pole ,ICZ“ oteviete okno Registru zafizeni (véetné skladd u piivodce), resp. jiz Vami
pouzitych zafizeni (véetné skladd u plvodce).
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Pouzita zarizeni a sklady

Pfejit do registru zafizenf a skladd E@pouze zafizeni provozovatele ICO 11111114

Akce R (o 4 Tl 1o Tl Nazev provozovatele Tl Ulice T, Obec Tl PsC

Strana « »

Obrazek 41 - Registr zafizeni
Pokud pozadujete zobrazit subjekty z registru zafizeni, kliknéte na tlacitko ,Prejit do registru zaftizeni”. Zobrazi se informace
celého registru zafizeni.

Na obrdazku je vyznaceno pole, kde Ize zadat konkrétni poZzadovany vyhledavany vyraz pro filtrovani zaznam(. Po zapisu
tohoto vyrazu dojde k automatické filtraci vSech zaznam( obsahujici zadany vyraz. Lze zadat vyraz libovolného sloupce a

kolonky vyjma PSC.
Sloupce lze fadit vzestupné ¢i sestupné, kliknutim na ,,Sipky” v ndzvu kazdého sloupce (zvyraznéno na obrazku viz vyse).

Vybér provedete kliknutim na dany subjekt. Pole udaji na formuladfi nové prepravy se automaticky doplni dle Vami
vybraného subjektu.

9.3. Pripojené doklady

Nova preprava (2) [T ——

+ Piidat nazev dokladu

Nazev dokladu
Uloit jako Sablonu Ohlasit preprawu ] Ulozit koncept | Ulozit koncept a zaviit

Obrazek 42 - Pfipojené doklady

Na zaloZce "Ptipojené doklady" Ize tlacitkem "Pridat doklad" pFidat polozku nebo vice poloZek s uvedenim nazvu dokladd
(napfr. doklad, ktery veze fidi¢ s sebou, ADR apod.). Do pole se zadava pouze nazev pfislusSného dokladu, nepfikladaji se
ptilohy. Odebrani polozky provedete stiskem cerveného tlacitka kose.
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9.4. Mista nakladky

Nov ieprmn D ([T [ [

Misto nakladky

e €&z
Obchodni nézev Subjekt pro TEST
Ulice &.p/e.o.

1€20)

Obec PsC
<+ Pridat odpad
Pof. & Katalog. éislo Nazev Mnotstvi [t] Pocéet kust
1 180101 Q| Ostré predmety taome eista 18 01 03) " ) u

Ulo#it jako gablonu m Ulozit koncept [l UloZit koncept a zaviit

Obrazek 43a - Mista nakladky

Na zalozce "Mista nakladky" zadejte misto nebo pfipadné dalsi mista nakladky stiskem tlacitka "Pridat misto nakladky".
Pridani dalsich mist nakladky neni mozné v pfipadé, Ze byl v odesilateli vybran "Plvodce / Stacionarni zafizeni", nebot jsou
Udaje o mistu nakladky shodné s Gdaji o odesilateli. V tomto pripadé také nelze editovat pole mista nakladky. V opacnych
pripadech na formulaFi vyplrite Gdaje viech poli, tzn. ICO, ICP nebo ICZ a adresni Udaje. V pFipadé editace jsou ulozend mista
nakladky viditelnd Pod tlacitkem ,,Pfidat misto nakladky” vidy s pofadovym cislem.

Upozornéni: Pole ICZ a ICP se nevyplriuji obé najednou, vyplriuje se pouze jedno z poli. Subjekt md bud’ICZ nebo ICP.

Upozornéni: Do pole ICZ Ize vyplnit jak identifikacni éislo zafizeni (CZXYYYYY), tak i identifikacni cislo skladu u pdvodce
(CSXYYYYY).

Na zaloZce zadejte odpad, ktery bude prevazen. To provedete stiskem tlacitka "Pfidat odpad".

Na radku odpad zadejte katalogové Cislo odpadu, bud’ pfimym zadanim Cisla (nazev odpadu se vyplni automaticky), nebo Ize
katalogové Cislo vybrat z Ciselniku stiskem tlacitka lupy na konci pole "Katalogové ¢islo". Vyplrite mnoZstvi odpadu (uvadi se
v tunach) a pocet kusd. Po¢tem kusl je mysleno pocet pfepravovanych nadob (napf. pocet sudd, barell apod.). Pokud se
neprevaZzi odpad v samostatnych nadobdch, ale napt. na celé korbé vozidla, uvadi se udaj "1". K vymazani celého radku
odpadu slouzi ¢ervena ikona kose na konci radku.

V pripadé, Ze prevazite vice odpadU, zadejte prislusny pocet radkl dalsim stiskem tlacitka "Pfidat odpad" a vyplnit vSechny
potfebné hodnoty, stejné jako pfi zaddvani pouze jednoho odpadu.

Pokud jsou prevazeny kaly (katalogova ¢isla odpad( 19 08 05, 02 02 04, 02 03 05, 02 04 03, 02 05 02, 02 06 03 nebo 02 07
05), tak je nutné vyplnit kategorii odpadu. MUze se jednat o kategorii Nebezpeény = N, resp. O/N, nebo Ostatni = O. Pokud

je prijemcem odpadl z prepravy Sklad u plivodce, pak mohou byt na OLPNO pouze vyse uvedena katalogova Cisla odpadi s
kategorii O (kaly kategorie Ostatni).
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Nova preprava (2) Onigsit prepravs | Uizt koneept ] Uiozi koncept a vt | Zkentrolovat
=+ Piidat misto naklidky Misto nak|adky Smazat misto naklidky
- SubTes
1- Sublest1 Ko oo
(=4 €z
Obchodni ndzev  SubTest1
Uliee £p./éa.
€20y
Obec PsC
+ Pridat odpad
Pof. & Katalog. éislo Kig.  Nizev Minoistvi [t] Pocet kusi
1 150805 Q|ow Kaly z éiténi komunsinich odpadnich vod o1 o n

UloZit jako Eablonu Ohidsit prepravu [§ Ulozit koncept | Ulozit koncept a zaviit \I:l

Obrazek 44b - Mista nakladky

Chcete-li jiz vytvorené misto naklddky smazat, vyberte pozadované misto nakladky. Samotné smazani provedete poté
tlacitkem "Smazat misto nakladky".

Ukonceni editace nakladky bez jejiho uloZeni provedete stiskem tlacitka "Zavrit".

Dalsi misto nakladky pridate dalsim stiskem tlacitka "Pridat misto nakladky".

s

9.5. Osoba provadéjici prepravu

ors s @ s peneu] e L s ]
Osoba provadéjici prepravu
1 - Osoba provadéjici pfepravu o Q Druh dopravy ~
‘Obchodni nazev Registracni znacka tai. vozu
Ulice £.p./é.o. Registracni znacka navésu
120 E\ Registraéni znacka piivésu
Obec Cislo 2elezniéniho vagénu
psc Cislo vodni/letecké zasilky
Telefon
o s ] e o JERSSS

Obrazek 45 - Osoba provadéjici prepravu

Na zaloZzce "Osoba provadéjici prepravu" vyplnte dopravce, ktery provadi prepravu nebezpecného odpadu. Dopravce
pridate stiskem tlacitka "Pridat osobu provadéjici prepravu".

Po pridani dopravce vyplrite viechna pfisluina pole pro jeho identifikaci. Po zadani ¢iselné hodnoty ICO Ize zbyla pole
identifikacnich udajl osoby provadéjici prepravu automaticky doplnit stiskem tlacitka lupy na konci pole.

Je tfeba také specifikovat druh dopravy, resp. vybrat pozadovany druh prfepravy z roletového menu. Lze vybrat nasledujici
typy dopravy: silni¢ni, Zeleznicni, vodni, leteckd nebo kombinovana.

Dle vybéru druhu dopravy vyplite i dalsi pole jako napf. "Registracni znacka tazného vozu", "Registracni Cislo navésu", atd.

Ukonceni editace Osoby provadéjici prepravu bez jejiho uloZeni provedete stiskem tlacitka "Zavrit".
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9.6. Terminy

o peprave (D) st i
Naklad predin dopravci - zahjeni prepravy Naklad predan prijemci - ukonéent prepravy
Datum Datum

UloZit jako 3ablonu Ohlésit prepravu i UloZit koncept J§ UloZit koncept a zaviit

Obrazek 46 - Terminy

Na zdloZce Terminy zadejte Casové Udaje prepravy. Naklad pfedan dopravci - zahdjeni prepravy a Naklad predan pfijemci -
ukonceni prepravy.

Udaje Ize vybrat z kalendare kliknutim na ikonku na konci pole, nebo Ize data zadat ru¢né.

Dle polozky Naklad predan dopravci = datum zahdjeni prepravy, bere se v potaz zobrazeni dat v seznamech obecnych
¢iselnikd platnych k datu zahdjeni prepravy (viz kapitola 1.5 Ciselniky). V &iselniku ZUJ (obci) a katalogu odpad( je uvedeno
k jakému datu jsou zaznamy platné, naleznete jej v levém dolnim rohu.

Upozornéni! Dopravu ohldsenou zpétné, tzn. zadat datum, které predchadzi datu ohldseni prepravy, Ize ohldsit pouze ze
strany Prijemce!

9.7. Ostatni

Na zalozce , Ostatni” Ize pridat Stitek nebo Stitky k dané prepravé a doplnit poznamku.

Stitky umozniuji uZivateli oznacit danou prepravu vlastnim ptiznakem (oznacenim). Stitek Ize zadat jeden pfipadné je
umoznéno zadat i vice $titkd. Odebrani stitku provedete kliknutim na kfizek daného stitku. Dle stitkd Ize filtrovat v Evidenci
prepravy v rozsifeném filtru (viz kapitola Evidence prepravy — Popis poli rozsifeného filtru).

Upozornéni: Stitky se nesdili mezi uZivateli.

Do pole Poznamka lze napsat libovolny text, ktery bude uloZen u prepravy.

Nova preprava (2) Ulozit koncept ] Uloit koncept a zavit

Stitky

Poznimka

Obrazek 47 — Stitky a poznamka

Editaci $titku Ize také provést v evidenci prepravy ve sloupci ,Stitky* kliknutim na tlaéitko , Upravit $titky” =
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14 Ohlaseni

2,12, 2025

Datum
11 Zahsjeni

3.12.2025

T4 Ukenéeni

3.12.2025

1 o

Odesilatel Piijemee

14 1€znee T Mizev 1L 1€ 1L 1€znep

NI Czxesees Firma *Beny viachno® opegeese X

14 Nazew Tl Staw T Kyvadiowi T4 Polhite Stitky

Obrazek 48 - Evidence prepravy a stitek

9.8. Kontrola a ohlaseni prepravy

V pfipadé, Ze mate zadany veskeré Udaje nové prepravy a vyplnény vsechny potiebné zalozky, je mozné spustit validaci resp.

kontrolu zadanych Gdajd. Bez kontroly a vyplnéni potfebnych Udaji neni moZné provést ohlaseni prepravy.

Kontrolu spustite kliknutim na tlacitko "Zkontrolovat" v pravé horni, ¢i dolni ¢asti okna. Po stisku tlacitka probéhne kontrola
udajh. Kontrola chyb je dvoustupriovd — v prvnim kole jsou provedeny tzv. tvrdé kontroly, tzn. takové, které zamezuji
ohlaseni. V pfipadé, Ze jsou takové chyby nalezeny, je nutné je opravit. Pfepravu, kterd obsahuje tvrdé chyby nelze ohl3sit!
Systém v tomto pfipadé zobrazuje , Kontrola dat nalezla chyby“. V druhém kole jsou provedeny mékké kontroly, tzn. takové,
kdy systém v zadanych datech objevi néjakou nesrovnalost, ktera vsak nezamezuje ohlaseni. Systém v tomto pripadé zobrazi
informaci ,Kontrola dat nalezla varovani®.

Pokud kontrola nalezla chyby, budete o tom informovani stavovou bublinou "Kontrola dat nalezla chyby". V nazvu
jednotlivych zaloZek naleznete Ciselny idaj poctu nalezenych chyb dané zalozky.

Vice informaci naleznete v kapitole: 10. Validace prepravy (kontrola chyb a varovani).

9.8.1.Chyby

Chybné vyplnéna nebo nevyplnéna pole jsou pro prehlednost na formulafri oramovana Cervené.

Nova preprava @

Kyvadlové preprava Ano ®Ne  Pocetjid

Odesilatel - Pivodce / Stacionar

1co

Icp

Obchodni nazev
Ulice £.p./E.0.
1€z0)

Obec

Telefon

Ulozit jako Zablonu

ni zafizeni

11111114

Subjekt pro TEST

PsC

Prijemce / vyklidia

1co

€z

ol e

Obchodni nazev

®

Ulice £.p./&.0.
1€z0)
Obec

Telefon

Obrazek 49 - Chyby a varovani

Ohlésit pfepravu [ UloZit koncept i UloZit koncept a zavfit

| Q

psC

Ohlasit pfepravu | Ulozit koncept [ UloZit koncept a zaviit

Detailni informace o chybach a seznam chyb Ize zobrazit po stisku tlacitka "Chyby a varovani" v pravé horni ¢asti okna.

Vice informaci o chybach a prehled chyb naleznete v kapitole: 10. Validace prepravy (kontrola chyb a varovani).
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Nova preprava @

s Vs ez Voo L

Chyby a varovani

Zprava

Vypliite ICZ nebo ICS nebo ICP odesilatele
Wyplite ICZ nebo ICS nebo ICP odeslatele
Wyplte ulici odesilatele

Vypliite obec odesilatele

Vyplrite PSC odesilatele

Vyplrite ICZU) odesilatele

Vyplite telefon odesiatele

Vyplrite IO piijemce

Wypliite ICZ nebo ICS nebo ICP pijemce
Vypliite ICZ nebo ICS nebo ICP prijemee
Vypliite nézev pijemce

Wyplite ulici prijemce

Vyplite obec pijemce

Vyplfite PSC piijemce

vyplrite ICZU) prijemce

Vyplite telefon pijemce

Vyplfite ICZ nebo ICS nebo ICP mista nakladky
Wyplite IEZ nebo ICS nebo ICP mista naklsdky
Wypliite ulici mista nakladky

Wypliite abec mista nakladky

Vyplrite PSC mista nakladky

Vyplfite IEZ0) mista nakladky

Mus? byt vypinén alespori jeden odpad
Vypliite ICO dopravee

Vypliite nézev dopravee

Wyplfite ulici dopravce

Vypliite abec dopravce

vyplrite PSC dopravce

Vyplrite ICZ0) dopravee

Wyplite telefan dopravce

Vyplite druh dopravy

desil Piijemce (EE) doklad adky (@
Typ Umisténi
Chyba Odesilatel - ICZ
Chyba Odesilatel - ICP
Chyba Odesilatel - Ulice
Chyba Odesilatel - Obec
Chyba Odesilatel - PSC
Chyba Odesilatel - 1C20)
Chyba Odesilatel - Telefon
Chyba Piijemce - IKO
Chyba Piijemee - 12
Chyba Pijemce - ICP
Chyba Pifjemce - Nazev
Chyba Piijemce - Ulice
Chyba Piijemce - Obec
Chyba Piijemce - PSC
Chyba Prijemnce - ICZU)
Chyba Prijemce - Telefon
Chyba Misto nakladky &1 - 1€Z
Chyba Misto nakladky .1 - ICP
Chyba Misto nakladky &1 - Ulice
Chyba Misto nakladky &1 - Obec
Chyba Misto nakladky &1 - PSC
Chyba Misto nakladky &1 - ICZ0)
Chyba Misto nakldky &1 - Odpad
Chyba Dopravee &1 - IGO0
Chyba Dopravce €1 - Nazev
Chyba Dopravce &.1 - Ulice
Chyba Dopravce &.1 - Obec
Chyba Dopravce .1 - PSC
Chyba Dopravce &.1 - ICZ0)
Chyba Dopravce &1 - Telefan
Chyba Dopravce &1 - Druh dopravy
Chyba Datum predani dopravc
Chyba Datum pfevzeti prijemcem

UloZit jako Zablonu

Vypliite datum predani dopravei

Vyplfte datum prevzent prjemcem

T (O ([

Obrazek 50 - Chyby a varovani — prehled

Uvedené chyby v seznamu opravte vyplnénim nebo Upravou pfislusného pole na kazdé dané zdlozce. Pro opravu tedy
kliknéte na kazdou zalozku s oznacenim poctu chyb a provedte napravu.

9.8.2. Varovani

Kontrola provadi nejen kontrolu na nevyplnéna nebo chybné vyplnéna pole, ale také na logické provazani nékterych udaja.
V pfipadé, Ze je nalezena nesrovnalost budete o tom informovani stavovou bublinou "Kontrola dat nalezla varovani".
Detailni informace o varovani lze zobrazit po stisku tlaéitka "Chyby a varovani" v pravé horni ¢asti okna. Varovani (na rozdil
od chyb) nezobrazuje Ciselny Gdaj v ndzvu zédlozky. Varovani nezabranuji ohlaseni prepravy, ale upozoriuji na nalezené

nesrovnalosti.

Ohlésit pfepravu §l UloZit koncept i UloZit koncept a zavfit |

Nova preprava @

Odesflatel a Pjjemce | Pfipojené doklady = Mista nakladky | Osoba provadgjici pfepravu | Terminy | Ostatni Chyby a
Typ Umisténi Zpriva
Varovani NadmemaPreprava Calkové mnoZstvi odpad( prepravovanych po silnici pfesahuje 28 tun!
Varovani Piijemce - 1CZ Zaiizeni piijemce nem dle Registru zafizeni k datu prevzeti odpadi z pfepravy platny souhlas k provozovani zafizeni
Varovani Odesilatel - 170 Nazev obce ‘Praha’ u odesilatele nekoresponduje s uvedenym kédem ICZU1) 535419,
Varovani Misto nakladky &1 - 1CZU) Nézev obce ‘Praha’ u mista nakladky nekoresponduje s uvedenym kédem ICZU) 535419

Obrazek 51 - Varovani

Vice informaci o varovani a prehled varovani naleznete v kapitole: 10. Validace prepravy (kontrola chyb a varovani).

9.9. Ohlaseni prepravy

Pokud mate ukondéené zaddvani (idajl a vyplnéna vSechna potrebna pole, Ize prejit k ohlaseni pfepravy. Ohlaseni prepravy
provedete stiskem tlacitka "Ohlasit prepravu" v pravé horni ¢asti okna. Po stisku tlacitka se objevi informacni okno, pokud
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potvrdite ohlaseni tlacitkem "Ohlasit" a mate potfebna opravnéni, dojde k ohlaseni prepravy. V pripadé stisku tlacitka "Ne"
se vratite zpét k zadavani udajl. Pokud provadite ohlasovani i v pfipadé, kdy byla kontrolou nalezena varovani, objevi se
okno s potvrzenim ohlaseni prepravy vcetné vypisu nalezenych varovani.

Potvrzeni ohlaseni prepravy X

Varovani

Celkové mnoZstvi odpadi piepravovanych po silnici presahuje 28 tun!

Zafizeni pifjemce nema dle Registru zaiizeni k datu prevzeti odpadi z pfepravy
platny souhlas k provozovani zafizeni

Nézev obce 'Praha’ u odesilatele nekoresponduje s uvedenym kédem 1ICZU)
535419.

Nézev obce 'Praha’ u mista nakladky nekoresponduje s uvedenym kédem I€ZU)
535419,

Oh\éswt piepravu pres vy3e uvedena varovani.

Obrazek 52 - Potvrzeni ohlaseni pfepravy

Pokud chcete provést ohlaseni prepravy i pres uvedena varovani, zaskrtnéte tuto volbu v okné a potvrdte ohlaseni stiskem
tlacitka "Ohlasit". O provedeném ohlaseni budete informovani stavovou bublinou, zobrazenou v levé horni ¢asti okna, s

uvedenim Cisla ohlasovaciho listu.

Obrazek 53 - Stavova bublina

Upozornéni: Pro reseni nesrovnalosti ¢i pokldddni dotazii je nutné vidy uvést cislo ICOL, doporucujeme tak tato Cisla

zaznamendvat!
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10.

Systém SEPNO provadi pfi ohlaseni a opravé zdznamu prepravy validaci (kontrolu) adaj.

Kontrolu pred ohldSenim piepravy nebo pfi opravé prepravy spustite veditaénim formulafi kliknutim na tlacitko
"Zkontrolovat". Vypis chyb si zobrazite tlacitkem ,,Chyby a varovani“ vpravo nad vypliovanim formuldre. Z vypisu chyb se
zpét na formuldr dostanete kliknutim na pfislusné tlacitko nad vypisem oznacujici jednotlivé listy formulare (,Odesilatel a
prijemce”, ,Pfipojené naklady“...) Informace k jednotlivym pripadim naleznete v kapitole: 10.3. Prehled validacnich chyb a
varovani Nebo také kapitola: 11.2. Oprava prepravy.

10.1. Validace prepravy - chyby

Chyby zabranuji ohldSeni nové prepravy nebo ohldseni opravy prepravy. Bez opravy chyb neni mozné pokracovat v ohlaseni
nebo opravé prepravy!

10.2. Validace prepravy - varovani

Varovani nezabranuji ohlaseni nebo opravé prepravy. Varovani pouze upozornuji na zjiSténé nesrovnalosti v Udajich nebo
logické provazanosti udaju.

10.3. Prehled validacnich chyb a varovani

V tabulkdch nize naleznete seznam chyb a varovani.

10.3.1. Kontroly pfi ohlaseni a opravé pirepravy

Popis Zavaznost
Kontrola Uplnosti ohlasovanych udaju Chyba
Kontrola ICZUJ podle &iselniku Chyba
Kontrola kédu odpadu podle ¢iselniku Chyba
Kontrola nazvu odpadu podle ¢iselniku Varovani
Kontrola pfepravy nadmérného mnozstvi (>28 t) Varovani
Kontrola ICZ odesilatele a mist nakladky v registru zafizeni Varovani
Kontrola povoleni prijemce v registru zatizeni Varovani
Kontrola opravnéni pfijemce nakladat s odpady Varovani
Kontrola na kladné mnoZstvi odpadi Chyba
Kontrola termint pfepravy (datum zahajeni <= datum ukonceni) Chyba
Kontrola na prevzaté vybrané odpady ve skladu u prijemce (19 08 05, | Varovani
02 02 04, 02 03 05, 02 04 03, 02 05 02, 02 06 03, 02 07 05)
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10.3.2. Kontroly pouze pfi ohlaseni prepravy

Popis Zavaznost
Kontrola zpétného ohlaseni odesilatelem Chyba
Kontrola Odesilatel vs. Pfijemce (pokud je Odesilatel Mobilni zafizeni | Chyba
pro sbér a vykup a zaroven je Pfijemce Mobilni zafizeni pro sbér a
vykup)
Kontrola Odesilatel vs. ICO p¥ijemce (pokud je pFijemce sklad a ma | Varovani
rozdilné ICO od odesilatele)
10.3.3. Kontroly pouze pfi opravé prepravy
Popis Zavazinost
Kontrola zmény IO, IEP, I€Z odesilatele a pFijemce Chyba
Kontrola zmény data zahajeni pro zahajenou prepravu Chyba
Kontrola zmény data zahdjeni pfed datum ohlaseni ve stavu pred | Chyba
zahdjenim
10.3.4. Ostatni kontroly
Zakladni systémové kontroly
Format Ve webovém formulafi je omezeno zadani Udaji do editacnich poli. | Chyba / varovani v zavislosti na typu
poli Webova sluzba ma omezeni v definici WSDL. pole a formatu

Kontrola viici ¢iselnikiim — zdznamy platné k datu zahdjeni pFepravy (Ndklad preddn dopravci)

Kontrola ndzvu obce k uvedenému kédu I€ZU)J Varovéni
Kontrola nazvu subjektu u odesilatele a prijemce s Udajem uvedenym v ISZR Varovani
Kontrola nazvu a adresy dopravce s Udaji uvedenymi v ISZR Varovani
Kontrola adresy zafizeni s adresou zafizeni uvedené v registru zatizeni I€Z (odesilatel, pfijemce, nakladka) Varovani
Kontrola adresy provozovny/zafizeni u odesilatele a pfijemce — nesmi byt totoznd Varovani
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11.

Jednotlivé akce nad ohlasovacim listem jsou dany aktudlnim stavem ohlasovaciho listu. Ohlasovaci list mize nabyvat
ndsledujicich stavi:

Stav Podminka

Koncept Preprava neohlasena

Pted zahajenim Datum zahdjeni = Aktualni datum

Zahdjena Datum zahdjeni < Aktualni datum < Datum ukonceni
Ukoncend Datum ukonceni < Aktudlni datum

Potvrzend Findlni stav

Zrusena Findlni stav

Stornovana Findlni stav

11.1. Potvrzeni prepravy

Potvrdit Ize pouze pFepravy, které jsou ve stavu ,,Zahajend” nebo ,,Ukoncend” a mize tak ucinit pouze prijemce prepravy.
Potvrzeni pfijeti prepravy lze provést po kliknuti na "Evidenci prepravy" v levém menu a kliknuti na ikonu potvrzeni pfijeti
prepravy v seznamu na pozadovaném radku prepravy ve sloupci "Akce".

Potvrzeni se provadi po predani daného odpadu prepravy u ukonéené prepravy. Pfed potvrzenim se ujistéte, Ze ohlasené
udaje odpovidaji skute¢nosti!

Pfed potvrzenim se zobrazi stavova bublina s uvedenim ¢isla ohlasovaciho listu (Cisla pfepravy) a dotaz, zda chcete opravdu
potvrdit prevzeti odpadu z pfepravy. V pfipadé, Ze nebyla pfeprava jesté zménéna/doplnéna ze strany odesilatele, systém
na tuto skutecnost upozorni. V pripadé stisku tlacitka ,,Ano” dojde k potvrzeni prevzeti prepravy a tedy i ke zméné stavu
pfepravy na ,Potvrzend”. To je patrné v ,Evidenci pfepravy” ve sloupci ,Stav” na daném radku prepravy.

11.2. Oprava prepravy

Pfepravu lze opravovat pouze v pfipadé, Zze dosud nebyla ze strany prijemce potvrzena. Potvrzené prepravy jiz nelze
editovat!

Opravit prepravu, resp. zménit Udaje prepravy lze v "Evidenci ptepravy" kliknutim na ikonu v seznamu a sloupci "Akce
na poZzadovaném fadku pfepravy. Po vybéru se zobrazi formular pro zadavani udaju, stejny jako pti zadavani nové prepravy.
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Oprava prepravy ICOL TX250000248  (2)
Kyvadlové preprava Ano ®Ne  Pocetjnd
Odesilatel - Pivodce / Stacionsrni zafizent Prijemce / vykladka
<o 1111114 1o mmn
ice 011 €z €z X1
Obchodni nazev Subjekt pro TEST Obchodni nazev Test Fir Q
Ulice &.pJ/é.o. Mo Ulice ¢.p./€o. na Pala
1€zuy Miadé Boleslav 1€z0) 7042
Obec 'raha PSC Obec PSC
Telefon 23456 Telefon
g

Obrazek 54 - Oprava prepravy

Vsechna ,nezasedla” pole na vSech zdlozkach Ize dle potfeby editovat. Editaci provadite zménou hodnot jednotlivych poli.

,Zased|a“ pole neni jiz moiné editovat. Jedna se o ICO a ICP nebo ICZ odesilatele i piijemce a termin zahajeni prepravy,
pokud jiZ tento termin nastal. V pfipadé potfeby zmény téchto Udaju je nutné prepravu zrusit ¢i stornovat a nahradit novym
OL (nelze poutzit storno prepravy ,,S nahradou®, kde se tidaje ICO a ICP nebo I€Z u odesilatele i pfijemce stejné jako u opravy
prepravy nedaji zménit).

Pokud mate ukoncenou editaci, provedte kontrolu (validaci idajG). To provedete stiskem tlacitka ,Zkontrolovat” v pravé
Casti okna. O vysledku kontroly jste informovani stavovou bublinou.

Stejné jako pti zadavani prepravy probéhne kontrola zadanych Udajl na chyby nebo varovani.
Chybné vyplnéna nebo nevyplnénd pole jsou pro prehlednost na formuldfi oramovéna cervené.
Detailni informace o chybach a seznam chyb Ize zobrazit po stisku tlacitka "Chyby a varovani" v pravé horni ¢asti okna.

Uvedené chyby v seznamu opravte vyplnénim nebo Upravou pfislusného pole na kazdé dané zdloice. Pro opravu tedy
kliknéte na kazdou zalozku s oznacenim poctu chyb a provedte ndpravu.

Kontrola provadi nejen kontrolu na nevyplnéna nebo chybné vyplnéna pole, ale také na logické provazani nékterych udaja.
V pripadé, Ze je nalezena nesrovnalost budete o tom informovani stavovou bublinou "Kontrola dat nalezla varovani".
Detailni informace o varovani Ize zobrazit po stisku tlacitka "Chyby a varovani" v pravé horni ¢asti okna. Varovani (na rozdil
od chyb) nezobrazuje Ciselny udaj v nazvu zalozky. Varovani nezabranuji ohlaseni prepravy, ale upozornuji na nalezené
nesrovnalosti.

Vice informaci o chybach a varovani naleznete v kapitole 10. Validace prepravy (kontrola chyb a varovani).

Pokud mate ukoncené zadavani Gdajl a vyplnéna vsechna potfebna pole, lze prejit k ohlaseni opravy dané prepravy.
Ohlaseni opravy provedete stiskem tlacitka "Ohlasit opravu" v pravé ¢asti okna. Po stisku tlacitka se objevi informacni okno
s uvedenim Cisla ohlasovaciho listu, zda chcete provést opravu. Pokud potvrdite ohlaseni tlacitkem "Ano" a mate potrebna
opravnéni, dojde k ohldseni opravy. V pripadé stisku tlacitka "Ne" se vratite zpét k zadavani Gdajl. Pokud provadite
ohlasovani i v pfipadé, kdy byla kontrolou nalezena varovani, objevi se okno s potvrzenim ohlaseni pfepravy a vypisem
nalezenych varovani.
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Piejete si ohlasit opravu ldajil o pfepravé ICOL OLZ500000137

no f Ne

Obrazek 55 - Potvrzeni ohlaseni opravy udaja

Pokud chcete provést ohlaseni prepravy i pres uvedena varovani, zaskrtnéte tuto volbu v okné a potvrdte ohlaseni stiskem
tlacitka "Ohlasit".

O provedeném ohldseni opravy budete informovani stavovou bublinou.

11.3. ZrusSeni prepravy
Zruseni prepravy se pouZziva v pripadé, Ze preprava nebezpecnych odpadl nebyla zahdjena v ohlaseném terminu. Zruseni
Ize pouZit pouze pro prepravy, které nebyly dosud potvrzeny prijemcem!

Zrudeni pfepravy lze provést po kliknuti na "Evidenci pfepravy" v levém menu a kliknuti na ikonu zrudeni prepravy * v
seznamu na pozadovaném radku prepravy ve sloupci "Akce".

V pripadé jiZz potvrzené prepravy se provadi storno prepravy (viz dalsi kapitola), v ostatnich pfipadech se provadi zruseni
prepravy.

Pokud provedete danou operaci stiskem tlacitka ve sloupci ,, Akce”, objevi se formular pro zruseni prepravy.

Zruseni prepravy ICOL 01250000013 (2)

Davod
® Preprava nerealizovana
O Jiny

Kementa#

v Zrudit pfepravu

Obrazek 56 - Zruseni pfepravy

Pro zruSeni prepravy je tfeba nejdfive specifikovat divod zruseni prepravy. V pfipadé vybéru davodu ,Preprava
nerealizovana” neni komentar k divodu povinny. Naopak v pfipadé typu dlvodu ,Jiny”, je nutné vyplnit komentar v poli
nize, jinak nebude mozné prepravu zrusit. Samotné zruSeni pfepravy provedete stiskem tlacitka ,Zrusit prepravu”. Kliknutim
na toto tlacitko dojde ke zruseni prepravy a tedy i zméné stavu pfepravy na ,Zrusena“. To je patrné v , Evidenci prepravy”
ve sloupci ,,Stav” na daném fadku prepravy. Pokud nechcete provadét danou operaci, ukoncite ji stiskem tlacitka ,, Zavrit”.
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11.4. Storno prepravy

Storno prepravy se provadi v pfipadé potvrzené prepravy, v ostatnich pripadech se provadi zruseni prepravy (viz predchozi
kapitola).

Storno prepravy Ize provést po kliknuti na "Evidenci prepravy" v levém menu a kliknutim na ikonu storna prepravy * v
seznamu na pozadovaném fadku prepravy ve sloupci "Akce".

Storno prepravy se pouziva v pfipadé, Ze prijemce potvrdil pfijeti odpadu z prepravy omylem.

Upozornéni: Jedna se o akci nad ramec legislativy umoZnujici zneplatnéni chybné zadané prepravy, kterou jiz prijemce
potvrdil a nelze ji proto zrusit. Storno pfepravy zdkon é. 541/2020 Sb. nepfipousti, vyuZiti této funkcionality tak miZze mit
pro ohlasovatele diisledky ze strany stdtni i vefejné spravy, které mad kontrolni pravomoci v ramci zdkona é. 541/2020
Sb., o odpadech.

Kliknutim na tla&itko pro stornovani * ve sloupci ,Akce” se natte obrazovka Storno piepravy s uvedenym &islem OL.
Storno piepravy ICOL OL250000013 @
Typ storna
® Bez nahrady
S nahradou
Ddvod
Preprava nerealizovana
Chyba v potvrzeni mno#stvi nebo kédu odpadu
Chyba v identifikaci G¢astnika
Chyba v datu odeslani / piijeti
Jiny
Komentaf

Obrazek 57 - Storno piepravy

Je tfeba v daném okné v sekci ,Typ storna” zvolit, zda se jedna o storno prepravy ,Bez nahrady” (nebude automaticky
zaloZen novy OL/preprava), nebo ,,S ndhradou” (po stornovani bude zaloZen novy OL/pFeprava). V sekci ,Dlvod” je tfeba
zaskrtnout konkrétni divod (pfipadné divody) storna prepravy a zapsat komentaf do pfislusného pole ,Komentar”, prod
k danému stornu prepravy dochazi.

Storno ,,Bez ndhrady”:

V ptipadé, Ze pozadujete stornovat jiz potvrzenou prepravu (bez vytvoreni nové prepravy), zvolte volbu ,Bez ndhrady” a
uvedte dlvod (pfipadné divody) a vyplite pole ,,Komentar“. V akci pokracujte stiskem tlacitka ,Stornovat”.

Storno ,,S nahradou“:

V pfipadé, Ze poZzadujete stornovat jiz potvrzenou prepravu s poZzadavkem na vytvoreni nové prepravy, zvolte volbu ,S
nahradou” a uvedte divod (pfipadné divody) a vyplrite pole ,Komentar“. Pokud zvolite tento typ storna, zobrazi se zalozky
stejné jako pfi zalozeni nové prepravy, ale jiz s predvyplnénymi Udaji pravé stornované prepravy. Zde lze upravit Udaje
prepravy dle Vasi potteby. JelikoZ se jedna o nahradu dfive ohldasené pfepravy, neni mozné ménit identifikaci odesilatele a
pFijemce (jejich ICO a ICP nebo ICZ). V akci pokraujte stiskem tladitka ,Zkontrolovat”, provede se kontrola a validace
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zadanych udajd. Pfipadné pokracujte stiskem tlacitka ,Stornovat”, kdy se provede kontrola a validace zadanych udajd
automaticky. Pfi validaci a kontrole Udajl postupujte stejné jako pFi zadavani nové prepravy.

Pokud potvrdite storno prepravy, dojde ke stornu dané prepravy a tedy i zméné stavu prepravy na ,Stornovana“. To je

patrné v ,Evidenci pfepravy”

ve sloupci ,,Stav” na daném fadku prepravy.

Dalsi informace zobrazite na detailu pfepravy na zalozce ,Storno prepravy”, kde je v pfipadé stornované prepravy uvedeno
jakou prepravou byla stavajici nahrazena (pokud byla nahrazena), divod a komentar.

Detail prepravy @

Piijemce 1

Historie = Wysledek kontroly

Nahrazuje prepravu
Dived

KomentaF

1oL OL250000014 Ohlazeno 22.12. 2025 12:45:31
Stav Zahajena Posledni oprava
Ohlagovatel ICO 11111111 Potvrzeno
Ohlasil uZivatel test.sepno.115272 Zruieno
Stornovéno
Odesilatel 55555505, CZA12345, 30-05 a2 30-05

11111, €Z199999, 31 ukoncena

(iGNl Storno prepravy

ICOL OL250000013

Ffeprava nerealizovana, Jiny

Porucha vozidla.

Datum zahéjeni 22.12.2025
Datum ukonéeni 22,12.2025
Délka prepravy 1den
Stitky

Obrazek 58 - detail storna prepravy

Jakmile dojde ke stornu prepravy je nutné ze strany pfijemce danou pfepravu znovu potvrdit, tedy navazujici ukony jsou
stejné jako pfi ohlasovani nové prepravy.
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