Ministerstvo Zivotniho prostfedi

SERINGE

Postup pro viozeni pIné moci k SEPNO

Verze Datum Popis zmény
1.0 leden 2018 Prvni verze postupu
1.1 30.4.2018 Aktualizace dokumentu (Subjekt zmocnitele neni dosud ISPOP

zaregistrovan — aktualizace)
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Registraci ohlasovatele SEPNO (tzn. Odesilatele nebo Pfijemce) a samotné ohlaseni prepravy nebezpecnych
odpadd mize za Odesilatele/Prijemce (zmocnitele) provést externi subjekt (zmocnénec).

POZOR! V pripadé, Ze ohlasovani prepravy zajistuje pfijemce odpadu, nevklada se do systému ISPOP plna moc!
PInou moc je nutné zajistit pouze v pfipadé, Zze ohlasovani prepravy nebezpecnych odpadll bude realizovat 3.
subjekt, ktery neni odesilatelem ani prijemcem.

Podminkou k témto Gkondm je vloZeni plné moci do ISPOP, spliiujici poZzadavky § 33 zakona ¢. 500/2004 Sb.,
spravniho radu, prostrednictvim svého uctu ISPOP zmocnénce — vytvoreni vazby zmocnéni.

v

Dle zédkona €. 25/2008 Sb., o IRZ a ISPOP je nutné toto zmocnéni prokazat prostfednictvim plné moci
v elektronické podobé, kterou lIze vyhotovit konverzi plné moci v listinné podobé. PInd moc musi mit vSechny
naleZitosti dané platnymi pravnimi pfedpisy.

1.1. Konverze plné moci

Konverzi se v souladu s ustanovenim § 22 odstavec 1 zdkona ¢. 300/2008 Sb., o elektronickych ukonech
a autorizované konverzi dokumentl, rozumi Uplné prevedeni dokumentu v listinné podobé do dokumentu
obsazeného v datové zpravé nebo datovém souboru a ovéreni shody obsahu téchto dokument( a pfipojeni
ovérovaci dolozky.

Podle ustanoveni § 22 odstavce 2 zdkona ¢. 300/2008 Sb., o elektronickych Ukonech a autorizované konverzi
dokumentl ma dokument, ktery provedenim konverze vznikl, stejné pravni Uclinky jako ovérend kopie
dokumentu.

1.2. Kdo provadi konverzi plnym moci?

Konverzi mohou provadét pouze subjekty uvedené § 23 zdkona ¢. 300/2008 Sb., kterymi jsou kontaktni mista
verejné spravy (CzechPOINT - tuto sluzbu nabizi napfiklad pobocky Ceské posty, méstské Grady, informacni
kancelare...) a advokati v souladu § 25c zakona €. 85/1996 Sb., o advokacii.

1.3. Kolik konverze stoji?

Cena konverze jedné plné moci, tzn. za kazdou stranku, je 30,- K¢.

1.4. Mam 2 piné moci kriznym subjektim - mohu je nechat zkonvertovat
dohromady?

Ne! Pfi zafizovani konverzi plnych moci pfevedenim listinnych plnych moci do elektronické podoby na Czech
POINT je nutné konvertovat kazdou plnou moc zvlast. Kazda jednotliva konvertovana plnd moc musi obsahovat
vlastni ovérovaci doloZku.
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V plné moci musi byt uvedeno, Ze se jednda o udéleni plné moci v souvislosti s ohlaSovanim prepravy
nebezpeénych odpadd vagendé SEPNO - Systému Evidence Prepravy Nebezpeénych Odpadu, ktery je
provozovan v souladu s § 40 zakona ¢. 185/2001 Sb., o odpadech a

POZOR! Vzor plné moci je dostupny ke stazeni na webu ISPOP v zaloZzce Manuadly a navody.

V ptipadé, ze subjekt jiz ma v systému ISPOP zaloZzenou plnou moc na veskeré ukony spojené s ohlasovanim
prostfednictvim ISPOP, pripadné specifickou plnou moc, kterd vsak rozsahem pokryva ohlasovani prepravy
nebezpeénych odpadt, je moZné vyuZit stavajici autorizovanou konverzi plné moci.

PInou moc je vSak nutné opakované vlozit do systému ISPOP s vyznacenim, Ze se jednd o plnou moc pro
ohlasovani prostfednictvim SEPNO — Role Ohlasovatel SEPNO (tzn., neni nutné opakované podepisovat plnou
moc, pokud je ohlasovani prostfednictvim SEPNO jiz ve stavajici plné moci uvedeno, ale je nutné ji nové vlozit do
systému ISPOP s novymi parametry pro SEPNO).

1. PInd moc muZe byt udélena fyzické i pravnické osobé.

2. PInd moc udélendv souvislosti s ohlasovanim prepravy nebezpecnych odpadid v agendé SEPNO - Systému
Evidence Prepravy Nebezpecnych Odpadu prostfednictvim ISPOP se vztahuje i na registraci subjektu.

3. Subjekty obou ztu¢astnénych stran, tzn. subjekt Zmocnitele i Zmocnénce musi byt identifikovany ndzvem
subjektu a pridélenym IC, pfipadné jménem, piijmenim a datem narozeni u fyzickych osob.

4. V plné moci musi byt uvedeno, Ze se vztahuje k agendé odpadl, pfipadné Ze byla udélena v souvislosti s
ohlasovanim prepravy nebezpecnych odpad( v SEPNO.

5. 'V plné moci musi byt uveden datum udéleni, pocatku platnosti plné moci.
6. PIna moc musi obsahovat dobu platnosti — zda se jedna o dobu urcitou ¢i neurcitou.

7. Podpis na plné moci udélené na dobu urcitou nemusi byt Ufedné ovéren.

8. Podpis na pIné moci udélené na dobu neurditou musi byt vidy uredné ovéren.

9. PInd moc musi byt konvertovana.

POZOR! Zaméstnanec subjektu, za ktery ma byt ohlasena preprava nebezpecnych odpadu, plnou moc do ISPOP
nevklada.

Zadost o zmocnéni pridava pouze subjekt 3. strany, ktery neni odesilatel ani pfijemce pfislu$ného odpadu.
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3. VLOZENi KONVERTOVANE PLNE MOCI DO ISPOP ZMOCNENCEM -
TVORBA VAZBY ZMOCNENI

Plnou moc pro agendu SEPNO vklada uZivatel — Zmocnénec (tzn. externi subjekt) ve svém uZivatelském uctu v
ISPOP. Predpokladem pro vytvoreni vazby mezi subjekty Zmocnénce a Zmocnitele je registrace subjektu
Zmocnénce v systému ISPOP. Pro registraci subjektu vyuZijte nasledujici odkaz:

https://www.ispop.cz/magnoliaPublic/cenia-project/uvod/registrace sub.html

POZOR! Konvertovanou plnou moc pfiloZi zmocnénec prostiednictvim svého uUctu ISPOP.

1. Zmocnénec se zaregistruje do systému ISPOP jako subjekt s vlastnimi identifikacnimi udaji, tzn. jako
Pravnicka osoba/Fyzickd osoba podnikajici s pridélenym ICO nebo jako Fyzicka osoba s &islem osobniho
dokladu.

2. Po prihlaseni k vlastnimu G¢tu (www.ispop.cz — MUJ UCET) vlozi zmocnénec do systému konvertovanou
plnou moc:

— — — Hledat
MUJ UCET ISPOP JAK PODAT HLASENI TECHNICKE POZADAVKY - ~
| | Vyhledat

3. V,Menu“ Ize pfidat konvertovanou plnou moc v zdloZzce Zmocnéni -> Pridani zadosti o zmocnéni:
¥ Menu =
£ Uvod

%, StaZeni formulafe
> |= HiaZeni
+ 2 Subjekt
* . Provozovny ovzdusi
» «4 Provozovny IRZ
* (@) Mista uZivani vody

v
fidani Zadosti o zmocnéni

| =] Pfehled Zadosti o zmocnéni
£ Sprava zmocnéni
b L UZivatel

POZOR!!! Pokud systém ISPOP neeviduje samostatnou plnou moc pouze pro SEPNO, zmocnénci NENi ohlageni
prepravy nebezpeénych odpaddi UMOZNENO.
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3.1. Subjekt zmocnitele je jiz registrovan v ISPOP

1. Karta Vybér zmocnénce - Zmocnénec, ktery ma v uZivatelském uctu vice subjektd, mze zadanim

filtra¢nich kritérii ICO/ID, Nazev (sta¢i zadat ¢ast fetézce) vyhledat poZadovany subjekt zmocnénce.

Pfidani zadosti o zmocnéni &)

1. Zmocnénec, ICO/ID

1. Vybér zmocnénce

Filtr
IGonD 2222
Zaznamy
IE0AD NAZEV
22222222 Vzorovy subjekt
11111114 Testovaci subjelkt

PFislusny subjekt oznadi kliknutim mysi —

na vybér zmocnitele:

1. Viybér zmocnénce 2. Vybér zmocnitele

Filtr
ICoNp | 2222
Zaznamy
IE0ND NAZEV
22222272 Vzorovy subjekt

& Vymazatfiltr |

Nazev

# Vyhledat

Zaznami |10 ~ Zobrazeno: 1-2z 2

ADRESA RUIAN |
Amundsenova 1948/7, 35201 A
Vriovicka 1442/65, 10000 Praha

vybrany subjekt se ,zamodfi“ a uZivatel se posouva o krok dal

& Vymazat filtr |

Mazev
EA Vyhledat
Zaznami |10 = Zobrazeno: 1-1z 1
ADRESA RUIAN |

Amundsenova 1943/7, 35201 AS

Zmocnénec spravujici pravé jediny subjekt je systémem vybran automaticky a pristupuje rovnou

k vybéru zmocnitele.
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2. Karta Vybér zmocnitele — Zmocnénec zadd Udaje o subjektu. U typu subjektu ,Pravnicka osoba nebo

fyzickd osoba podnikajici“, je nutné zadat ICO subjektu.

Priddni zadosti o zmocnéni &)

1. Zmocnénec, ICOND  Vzorovy subjekt, 22222222

1. Vybér zmocnénce 2. Vybér zmocnitele
Identifikace zmocnitele &

Typ osoby | Pravnicka osoba nebo fyzicka osoba podnikajici v

Identifikatni Cislo

IE0* |11111114{

= Predchozi

L s

= Dalsi

% s

Fyzické osobé (bez 1€O) ohladovaci povinnost nevznika, nelze tak v systému ISPOP vytvofit zmocnéni

SEPNO (plna moc bude zamitnuta ze strany operatora ISPOP).

Pokud se jedna o zmocnitele typu ,Pravnicka osoba bez ICO nebo zahrani¢ni subjekt, zadd zmocnénec
udaj ISPOP ID (interni identifikator systému ISPOP pridélovany pfi registraci do systému), tzn. pfidani

zmocnéni je moZné aZ po Uspésné registraci téchto typti subjektt do ISPOP.

Pridani zadosti o zmocnéni &

1. Zmocnénec, ICOND  VZorovy subjekt, 22222222

1. Vybé&r zmocnénce 2_Vybér zmocnitele

Identifikace zmocnitele &

Typ osoby [ Pravnicka osoba bez IG0 nebo zahraniéni subjekt -

ISPOP ID
ISPOF ID*

= Pfedchozi

=y Dalsi

Po zadani udaji zmocnénec tlacitkem ,Dalsi“, pfipadné klavesou ,Enter”, potvrdi spravnost udaju a

posune se o krok dal na treti kartu Zmocnéni.
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Karta Zmocnéni — na posledni karté vypliiuje zmocnénec vSsechny Udaje, které jsou nutné pro odeslani
Zadosti o zmocnéni. V fadku Role je nutné zvolit ,,Ohlasovatel SEPNO“.

K zadanému zmocnéni je potfeba zadat délku platnosti konvertované plné moci (tlacitka , Platnost od“ a

»Platnost do”).

Pfidani zadosti o zmocnéni &)

1. Zmocnénec, ICOND  Vzorovy subjekt, 22222222
2. Zmocnitel, ICO/D Testovaci subjekt, 11111114

1. Wybér zmocnénce 2. Vybér zmocnitele 3. Zmacnéni

Role* |Ohlagovatel SEPNO

Platnost od* | 20.10.2017 b Pfiloha (plna moc konvertovana) *

Platnost do* | 31.12.2018

Na dobu neuritou
(&) Pridat

= Pfedchozi [l Odeslat zadost

] — s/

4. U plné moci s neomezenou dobou platnosti se po zaskrtnuti volby ,,Na dobu neurcitou” pole

,Platnost do“ zneaktivni.

Platnost od * 23102017 =
#| Ma dobu neurgitou

Pozn.: Zddost o vytvoFeni zmocnéni nelze do systému odeslat bez vioZené pfilohy plné moci.
5. Konvertovand plna moc se vloZi pfipojenim pfilohy.

-

6. Uzivatel vyplnénou Zadost o pfidani zmocnéni odesle stiskem tlacitka [l Odeslat zadost
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7

7. Zpétnou vazbou o Uspésné pridané / odeslané zadosti o zmocnéni je informace o Uspésném odeslani

s v

zobrazend na monitoru obratem po odeslani zadosti.

Zdznam

[ Pridani zmocnéni

8. Vznik zmocnéni (kontrola platnosti pfilozené PM) podléha schvaleni ze strany operatori ISPOP. Je proto
potfeba dbat na véasné zaslani Zadosti o zmocnéni v dobé ohlasovani — doba schvéleni PM se mize
protdhnout az na nékolik dni.

3.2. Subjekt zmocnitele neni dosud ISPOP zaregistrovan

POZOR!!! Systém umoznuje pridani zmocnéni pro subjekt, ktery neni dosud registrovan. Pfidani Zadosti o
zmocnéni a nasledné vytvoreni zmocnéni mezi subjektem zmocnéncem a dosud neregistrovanym subjektem
zmocnitele PLNE nahrazuje registraci subjektu prostfednictvim Registra¢niho formulare.

1. Karta Vybér zmocnénce - Zmocnénec, ktery ma v uZivatelském Uctu vice subjektl, mlze zadanim

filtraénich kritérii 1ICO/ID, Nazev (sta&i zadat ¢ast Fetézce) vyhledat pozadovany subjekt zmocnénce.

Pfiddni zadosti 0 zmocnéni &)

1. Zmocnénec, ICO/ID

1. Vybér zmocnénce

Filtr = Vymazat filtr
IConp | 2222 Nazev

EA Vyhledat

Zaznamy Zaznamd |10 -~ Zobrazeno: 1-2z 2
IE0nD NAZEV ADRESA RUIAN |
22222222 Vzorovy subjekt Amundsenova 1948/7, 35201 A
11111114 Testovaci subjelkt Vriovicka 1442/65, 10000 Praha
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PFislusny subjekt oznaci kliknutim mysi — vybrany subjekt se ,,zamodfi“ a uZivatel se posouva o krok dal

na vybér zmocnitele:

1. Viybér zmocnénce 2. Vybér zmocnitele
Filtr = Vymazat filtr
IGonp | 2222 Mazev
E8 Vyhledat
Zaznamy Zaznamd |10 =~ Zobrazeno: -1z 1
IEonD NAZEV ADRESA RUIAN |
22222272 Vzorovy subjekt Amundsenova 1943/7, 35201 AS

Zmocnénec spravujici pravé jediny subjekt je systémem vybran automaticky a pfristupuje rovnou

k vybéru zmocnitele.

2. Karta Vybér zmocnitele — Zmocnénec zada Udaje o subjektu. U typu subjektu ,Pravnicka osoba nebo

fyzickd osoba podnikajici“, je nutné zadat ICO subjektu.

Piidani zadosti 0 zmocnéni &)

1. Zmocnénec, ICOND  Vzorovy subjekt, 22222222

1. Viybér zmocnénce 2 Vybér zmocnitele
Identifikace zmocnitele &)

Typ osoby | Pravnicka osoba nebo fyzicka osoba podnikajici -

Identifikacni cislo
IGo= 11111112

= Predchozi

\ s

= Dalsi

\

Fyzické osobé (bez ICO) ohla$ovaci povinnost nevznika, nelze tak v systému ISPOP vytvofit zmocnéni
SEPNO (plna moc bude zamitnuta ze strany operatora ISPOP).

Po zaddani udaji zmocnénec tlacitkem ,Dalsi“ pripadné klavesou ,Enter”, potvrdi spravnost udaji a

posune se o krok dal na treti kartu Zmocnéni.

3. Karta Zmocnéni — na posledni karté vypliuje zmocnénec viechny Udaje, které jsou nutné pro odeslani

zadosti o zmocnéni.

Strana 10/10



Ministerstvo Zivotniho prostfedi

Pokud se jedna o subjekt zmocnitele, ktery neni dosud v ISPOP registrovan, zobrazi se upozornéni.

s

V tomto okamziku zmocnénec zkontroluje zadané identifikacni Gdaje a pokracuje ve vyplfiovani dalSich
kolonek.

V fadku Role je nutné zvolit ,Ohlasovatel SEPNO“.

K zadanému zmocnéni je potfeba zadat délku platnosti konvertované plné moci (tlacitka , Platnost od“ a
»Platnost do”“).

Pridani zadosti o zmocnéni &)

1. Zmocnénec, ICOND  VZorovy subjekt, 22222222

2. Zmocnitel . o ) . v e
Subjekt zmocnitele neby! dosud do systému ISPOP zaveden. Udaje o tomto subjektu budou do systému piidany po
dotaZeni ze zakladnich registrd (I15ZR) v pribéhu schvalovaciho procesu zmocnéni.

Fhontrolujte, prosim, jesté jednou zadané identifikatni ddaje.
Typ Osoby Pravnicka osoba nebo fyzicka osoba podnikajici
I€o 11111112
1. Vybér zmocnénce 2. VWybér zmocnitele 3. Zmocnéni
Role* |Ohlaovatel SEPNO X v )
Platnost od* | 19.4.2018 i Pfiloha (plna moc konvertovana) *
Platnost do* g
[] Na dobu neuritou
) Pridat
&= Pfedchozi [l Odeslat 34dost

% .

4. U plné moci s neomezenou dobou platnosti se po zaskrtnuti volby ,,Na dobu neurcitou” pole
,Platnost do” zneaktivni.

Platnost od* | 23.10.2017 G
| Na dobu neuritou
Pozn.: Zddost o vytvoreni zmocnéni nelze do systému odeslat bez vloZené pfilohy pIné moci.
5. Konvertovana plna moc se vloZi pfipojenim pfilohy.

6. UtZivatel vyplnénou Zadost o pfidani zmocnéni odesle stiskem tlacitka [ Odeslat zidost

A
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7. Zpétnou vazbou o Uspésné pridané / odeslané zadosti o zmocnéni je informace o Uspésném odeslani
zobrazend na monitoru obratem po odeslani zadosti.

Pridani zmocnéni

Zmocnéni bylo Uspésné odeslano ke zpracovani.

8. Vznik zmocnéni (kontrola platnosti pfilozené PM) podléha schvaleni ze strany operatori ISPOP. Je proto

potfeba dbat na véasné zaslani Zadosti o zmocnéni v dobé ohlasovani — doba schvéleni PM se mize
protahnout az na nékolik dni.
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