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Pojem, zkratka Vysvétleni

SEPNO Systém evidence prepravy nebezpecénych odpadl

Aplikace systém

ISPOP Integrovany systém plnéni ohlasovacich povinnosti dostupny na adrese www.ispop.cz
URL Uniform Resource Locator (,,jednotna adresa zdroje”), adresa v internetu

EnviHELP Environmentalni Helpdesk dostupny na adrese helpdesk.cenia.cz

RES Registr ekonomickych subjektl

ISZR Informacni systém zakladnich registrd

ROS Registr osob

RZ Registr zafizeni dostupny na adrese isoh.mzp.cz/RegistrZarizeni/Main/Mapa

RUIAN Registr Uzemni identifikace a adres nemovitosti

ICp Identifikacni ¢islo provozovny

ICz Identifikaéni &islo zafizeni

1€zU) Identifika¢ni &islo zakladni Gzemni jednotky obce

ICo Identifika¢ni &islo osoby

ISOH Informacni Systém Odpadového Hospodafstvi

Portal Verejnd Cast systému dostupna na adrese www.sepno.cz, kterd slouzi k zvetrejiiovani informaci o

agendé prepravy nebezpecnych odpadi

SwW Software

XSD XML Schema Definition

XML Extensible Markup Language

EAP Enviromentalni analytickd platforma

SOAP Simple Object Access Protocol

WS Webova sluzba

WSDL Web Services Description Language

CENIA CENIA, ceska informacni agentura Zivotniho prostredi
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1.

1.1. Coje to SEPNO

Systém evidence prepravy nebezpecnych odpadt (dale jen SEPNO, systém SEPNO, modul SEPNO) je informacni systém,
ktery zajistuje evidence elektronickych listl pti prepravé nebezpeéného odpadu. SEPNO je nezavislym modulem
Integrovaného systému plnéni ohlasovacich povinnosti (ISPOP).

SEPNO jako modul ISPOP je zfizen a veden v souladu s § 40 zakona ¢. 185/2001 Sb., o odpadech, a zakona ¢. 25/2008 Sb., o
integrovaném registru znecistovani Zivotniho prostfedi a integrovaném systému plnéni ohlasovacich povinnosti v oblasti
Zivotniho prosttedi. Spravcem SEPNO ve smyslu ustanoveni § 2 pism. c) zakona ¢. 365/2000 Sb. je Ministerstvo Zivotniho
prosttedi, které prenasi ¢ast Cinnosti spojenych se spravou SEPNO na provozovatele. Provozovatelem SEPNO ve smyslu
ustanoveni § 2 pism. d) zdkona €. 365/2000 Sb. je CENIA, ¢eska informacni agentura Zivotniho prosttedi.

1.2. O systému

1.2.1.Zvolena technologie systému

=  SEPNO je webovy modul poskytujici pfistup pres internetovy prohlize¢. Pres prohlize¢ se Ize do modulu pfrihlasit,
prohlizet prehledy, evidované zdznamy, zaznamy zadavat, ménit a mazat, pfipadné prohlizet logované zapisy a to
podle role uzivatele v systému.

= Zaroven jsou poskytovany webové sluzby (WS) pro ¢teni a modifikaci dat.

= Pomoci WS Ize ziskavat, zaddvat, ménit a mazat zaznamy a to opét v zavislosti na roli (opravnénich) uzivatele.

1.2.2.Pozadavky na spusténi systému

= Pocitac s pfipojenim na internet.

=  Pro provoz a spusténi systému je nutné mit webovy prohlize¢ se zapnutou podporou Javascript.

= Systém podporuje vSechny béiné pouzivané prohlizece (Internet Explorer, Google Chrome, Mozilla Firefox Ci
Opera) v jejich aktualnich verzich. Je zajisténa zpétna kompatibilita s predchozimi verzemi prohlize¢d minimalné o
jednu verzi oproti verzi aktualni v dobé spusténi Portalu.

= Veskeré funkcionality jsou koncovému uzivateli plné dostupné prostfednictvim standardniho webového
prohlizeCe bez potieby instalace dodatecného software.

1.3. Okoli SEPNO

= Systém obsahuje komunikacni sluzby pro interakci se spolupracujicimi systémy a je umoinéna obousmérna
komunikace s rozhranim ISPOP pro ovéfovani uZivatelll a vyménu dat.

= Jsou vyuZzivany sluzby Informacéniho systému zakladnich registrd (ISZR) a je umozZnéna vymeéna dat s Registrem
zafizeni (RZ).

=  Propojeni se systémem EnviHELP je realizovano odkazy do znalostni baze.

1.4. Subjekty a uzivatelé SEPNO

Systém SEPNO prebira a sdili udaje o subjektech a uzivatelich s registrem ISPOP. Pro uZivatele to znamena:
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e Jednotné pfistupové tdaje do systému ISPOP, SEPNO, EnviHELP

e Jednotny zplsob registrace subjektu (v systému ISPOP)

e Jednotny zplsob registrace uZivatele a jeho sprava (v systému ISPOP)
e Jednotny zplsob pridani zmocnéni a jeho spravu (v systému ISPOP)

V systému SEPNO dochazi pouze k pfidéleni a spravé roli SEPNO uZivatelGm, ktefi maji registraci v ISPOP!
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2. NAPOVEDA A POMOC PROSTREDNICTVIM APLIKACE ENVIHELP

Pro napovédu a pisemnou podporu je mozné vyuzit webové stranky https://helpdesk.cenia.cz. Pfimy odkaz pro zadani
dotazu je k dispozici také na portalu SEPNO pod tlacitkem ,Zaslat dotaz”. Na portalu EnviHELP Ize nalézt odpovédi k jiz
zadanym otdzkam, ¢i zadat Uplné novy dotaz. Pozn.: Doporucujeme nejprve vyhledat moznou odpovéd ve znalostni bazi
na portalu EnviHELP (https://helpdesk.cenia.cz)

2.1. Hledani objektu ve znalostni bazi

Na hlavni strance portalu EnviHELP vyberte pozadovany tematicky okruh, kterého se tyka Vas dotaz. Do pole pro
vyhledavéni zadejte pozadované klicové slovo dotazu (napft. registrace) a potvrdte.

Upozornéni: Podrobnou ndpovédu pro prdci pfi zaddvdni dotazii v EnviHELP naleznete na https://helpdesk.cenia.cz.

2.2. Zadani nového dotazu

Zadani dotazu do EnviHELP muZe provést uZivatel, ktery:

1) jiz vlastni pFistupové Gdaje do ISPOP/SEPNO — pro pfihlaseni do EnviHELP pouZijete pravé tyto Udaje,

2) neni registrovan v ISPOP/SEPNO ani v EnviHELP — pro registraci do EnviHELP kliknéte na tla¢itko ,Registrace”,
vyplite povinna pole (oznacena *) a odeslete tlacitkem ,Registrovat”, na uvedeny e-mail vam budou zaslany
pristupové udaje,

3) neni registrovan v ISPOP/SEPNO ani v EnviHELP a potfebuje poloZit dotaz pouze jednorazové — pro zaslani dotazu
prostfednictvim EnviHELP bez registrace kliknéte na ¢ervené tlacitko ,Zaslat dotaz” a dale zvolte moznost ,Zaslat
dotaz bez registrace”.
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3.

3.1. O Portalu SEPNO

Ucelem Portalu SEPNO dostupného na adrese www.sepno.cz je poskytnout vstupni stranku do modulu SEPNO.
Hlavni funkci je pfihlaseni do modulu SEPNO, které je dostupné v zahlavi. Po prihlaseni mliZe uZivatel prechazet
mezi Portalem a Aplikaci.

Samotny Portal pak slouZi k publikaci dlezitych aktualit, udalosti, informaci a dokumentace.

3.2. Technické parametry Portalu

Systém podporuje vSsechny béiné pouZivané prohlizece (Internet Explorer, Google Chrome, Mozilla Firefox ci
Opera) v jejich aktualnich verzich. Je zajisténa zpétna kompatibilita s predchozimi verzemi prohlize¢d minimalné o
jednu verzi oproti verzi aktualni v dobé spusténi Portalu.

Veskeré funkcionality jsou koncovému uZivateli plné dostupné prostfednictvim standardniho webového
prohlizeCe bez potieby instalace dodatecného software.

Portadl je plIné responzivni. Zobrazeniv internetovém prohlizeci je optimalizovano pro rGzné druhy zafizeni
(mobilni telefony, netbooky, notebooky, tablety atd.).

Forma uvefejnénych informaci je v souladu s vyhlaskou ¢&. 64/2008 Sb., o pfistupnosti pro osoby se zdravotnim
postizenim.

3.3. Navigace v Portalu

3.3.1.Hlavni menu Portalu

Hlavni

menu je umisténo horizontdlné pod zahlavim. Zobrazuje sekce portdlu, slouzici k prehlednému

usporadani informaci a dokumentace, véetné Manudll a navod( pro uZivatele modulu SEPNO. K dispozici je i tlacitko
"Prejit na ISPOP", které vas presméruje na www.ispop.cz.
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Prihlageni
Prihlasovac! jména

Heslo

se

Zapomnéli iste své heslo?

4 SEPNO JAK OHLASIT PREPRAVU STATNI SPRAVA -+ Pejit na ISPOP

O SEPNO

Aktuality

Technické informace
Systém evidence plepravy nebezpednych odpadll je samostatnym modulem infarmadniho systému plnéni ohlatovacich
FAQ povinnosti {15POP), jeho? prostfednictvim povinné subjeldy ohlaiul piepravu nebezpefnijch odpadd na (zemi Ceské
republiky. SEPNC umozni uZivateliim vyplnéni a odeslani ohlatovaciho listu pfepravy nebezpeénych odpadl progfednictvim

weboveho formuldie, jeho potvrzen( a pfipadng dal¥l akee, které problhajl v souladu ¢ legislativol. K ohldfeni plepravy nenf

nutng wvyu#vat sygémi 3. stran (tzn. komeréni software), vedkerd funkconalita pro splnéni povinnosi je dostupné po
Zaslat dotaz E] piihl&sen( pihlagovacimi Gdaji na wenw sepno cz

Obrazek 1 - Portal SEPNO

Kontakty

3.3.2.Boc¢ni menu sekce

Pro kazdou sekci je k dispozici bocni menu, které zobrazuje zalozky, které slouZzi k podrobné;jsi navigaci a rozdéleni obsahu
do jednotlivych kategorii. Kazdd sekce ma své vlastni zalozky a bocni menu se tedy méni podle toho, kterd sekce je
otevrena.

3.3.3.Aktuality

Aktudlni informace jsou jednou z hlavnich ¢asti portélu. Jsou pridavany pravidelné a obsahuji dilezZita sdéleni o provozu
modul SEPNO.

Nejnovéjsi aktuality jsou pro rychly nahled vZdy také k dispozici v levém panelu pod bo¢nim menu.

Vsechny aktuality jsou k dispozici na samostatné strance, kterd je dostupnd v sekci SEPNO v zéloZce ,Aktuality” v boénim
menu.
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4. PRIHLASENI DO SYSTEMU

4.1. Prihlaseni uzivatele

Pro pristup do webového modulu SEPNO (www.sepno.cz) je nutné mit zaloZen uZivatelsky Gcet v systému ISPOP (mit
platné pfistupové Udaje na svlj uZivatelsky ucet ISPOP). Postup registrace nového uZivatele naleznete v kapitole
»Registrace a sprava uZivatele” (viz kapitola: 6. Registrace a sprava uZivatele). Pokud mate uZivatelsky ucet v systému
ISPOP, neprovadéjte novou registraci, pouZijte stavajici pfistupové Udaje, do systému ISPOP, které jsou vazané k Vasemu
subjektu (1CO).

Systém SEPNO nedisponuje vlastni spravou uZivatell, ale prebird uZivatele registrované v systému ISPOP. Na strané
SEPNO nasledné probiha pouze nastaveni uzivatelskych roli.

Upozorneéni: UZivatelské jméno a heslo do systému SEPNO jsou stejné jako do systému ISPOP!

Ptihlaseni si mliZzete ovérit na strankach www.ispop.cz vpravo nahote "Prfihldseni" (viz obr.). V ptipadé, Ze jste zapomnéli
heslo do systému ISPOP, vyuZijte odkazu pro obnovu hesla. Tento odkaz naleznete také na strankach www.ispop.cz, odkaz
"Zapomneéli jste své heslo?" (viz obr.).

Bez platnych pfihlasovacich udaji neni mozné modul pouzivat.

JAK PODAT HLASENI 'STATNI SPRAVA TECHNICKE POZADAVKY ————\ R
( )

Aktuality

ISPOP

Aktuality
Obsah 30,5 2017 UPOZORNEN PRO
Registrace subjektu UZIVATELE ISPOP! © celj text
© UPOZORNENI PRO UZIVATELE ISPOP!

01SPOP

Ohlasovani v roce 2017 © Telefonicka podpora systému ISPOP

© Piserna podpora systému ISPOP B odativia

Obrazek 2 - ISPOP

UZivatelsky ucet spada do pfislusné uzivatelské role v systému SEPNO. Popis uZivatelskych roli naleznete v kapitole 6.
Registrace a sprava uZivatele.

Vstup do modulu, prihlasovaci obrazovku SEPNO naleznete na adrese: www.sepno.cz. Pro pfihlaseni do modulu je nutné
zadat do prislusnych poli pristupové udaje (prihlasovaci jméno a heslo) a potvrdit pfihlaseni tlacitkem "Pfihlasit se" nebo
kldvesou Enter.

Piihla5eni

Piithlasovaci jméno

Obrazek 3 - Pfihlaseni do modulu
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PFistupové udaje je mozné nechat si "zapamatovat". Neni tedy nutné pristupové Udaje vzdy znovu zadavat.

Po Uspésném prihlaseni se zobrazi Uvodni obrazovka modulu. V pravé horni ¢asti vidite informace o prihlaseném uzivateli
a tlacitko "Odhlasit". Tlacitkem "Odhlasit" provedete odhlaseni z modulu.

E-mail

Obrazek 4 - Odhlaseni z modulu SEPNO

Upozornéni: S ohledem na bezpecnost dojde pri delsi necinnosti v modulu k automatickému odhldaseni po uplynuti

nastavené doby. V pripadé, Ze mdte na nékterém z formuldrii neuloZend data, dojde po automatickém odhldseni ke
ztrdté neuloZenych dat! Doporucujeme tedy si rozpracovany formuldr priibézné uklddat.

Po pfihlaseni je uZivatel presmérovan rovnou do modulu, zpét na portal se Ize dostat kliknutim na logo SEPNO ¢i odkazem
v levém menu modulu ,Portal SEPNO“.
SEPNDO

Nova preprava

I Rychly prehled

L7

Ewvidence prepravy

Sprava subjektu a uZivatell
Prehied uZivateld
Motifikace

Ewidence pferuseni provozu

ISFOP

EnviHelp &

Portal SEPNO F

Obrazek 5 - Menu aplikace - tlacitko Portal SEPNO

Z portdlu do modulu se uZivatel dostane opétovnym pfihlasenim. V pfipadé neodhlaseného uZivatele stiskem tlacitka
»Prejit do aplikace”.

Piihlasen/a:

E-mail:

Prejit do aplikace

Obrazek 6 - Piejit do aplikace

strana 12 /53




Ministerstvo Zivotniho prostredi

5. REGISTRACE A SPRAVA SUBJEKTU

5.1. Registrace nového subjektu

Registrace a sprdva subjektu se provadi vsystému ISPOP, ndvod pro registraci subjektu je dostupny na
https://www.ispop.cz/magnoliaPublic/cenia-project/jak_podat_hlaseni/manualy.html, Prlvodce registraci subjektu.

Systém SEPNO prebira udaje o subjektu ze systému ISPOP, provadi ovéfeni vici Informacnimu systému zakladnich registrd
(ISZR) a predvyplriuje udaje o subjektu do Ohlasovaciho listu.

Registrace subjektu v ISPOP a tedy i v systému SEPNO nezaklada ohlasovaci povinnost, ta vznika az splnénim podminek
uvedenych v legislativé!

5.2. Role subjektu

Systém SEPNO pridéluje subjektim role, které identifikuji subjekt a jeho povinnosti vzhledem k procesim, které probihaji
v SEPNO. V systému SEPNO jsou subjektiim pridélovany nasledujici role:

Role  SEPNO - | Popis Vazba Role ISPOP
subjekt subjekt
Ohlasovatel za | MUZe ménit stav prepravy (ohlaseni, | pfidéleno automaticky vSem subjektim | Ohlasovatel
subjekt potvrzeni, oprava, zruSeni...), na | ISPOP, ktefi maji roli Ohlasovatel

které néktera z provozoven subjektu
vystupuje jako odesilatel nebo

prijemce.
Recenzent Pfistup k Evidenci ohlasenych OL za | Pridéluje spravce ISPOP na zakladé | Ohlasovatel
celou CR legislativniho zmocnéni & rozhodnuti MZP L.
Ovérovatel
Recenzent
Recenzent za kraj Pfistup k Evidenci ohlasenych OL za | Pridéluje spravce ISPOP na zdakladé | Ohlasovatel
pfislusny kraj legislativniho zmocnéni ¢i rozhodnuti MZP Ovétovatel
Recenzent

Recenzent za ORP Pfistup k Evidenci ohlasenych OL za | Pridéluje spravce ISPOP na zakladé | Ohlasovatel

pfislusné ORP legislativniho zmocnéni & rozhodnuti MZP Yy
Ovérovatel

Recenzent
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6.

SEPNO nedisponuje vlastni spravou uZivatel(, ale prebira uZivatele z ISPOP. Na strané SEPNO nasledné probihd pouze
nastaveni uzivatelskych roli, tzn. konkrétnimu uzivateli, ktery je jiz v ISPOP registrovan, je nastavena role, kterd urcuje jeho
mozné aktivity v systému SEPNO. Pro pfistup do systému jsou nutné nasledujici kroky:

1) Pridani nového uZivatele do systému ISPOP
2) Pridéleni uzivateli roli SEPNO

6.1. Pridani nového uzivatele do systému

Registrace nového uZivatele se déje vyhradné v systému ISPOP, kde je uZivatelsky ucet vytvoren formou:

=  nova registrace subjektu véetné registrace uzivatele
= pfidanim uZivatele k jiz registrovanému subjektu Spravcem subjektu

(vice v manualu ISPOP https://www.ispop.cz/magnoliaPublic/cenia-project/jak podat hlaseni/manualy.html, Manual pro
ohlasovatele). Informace o uZivateli systém SEPNO nasledné prevezme béhem synchronizace s registrem ISPOP.
Synchronizace probiha 1x za 30 minut.

UZivatel s opravnénim Spravce subjektu v ISPOP

UZivatel, ktery ma v ISPOP k danému subjektu opravnéni Spravce subjektu, miZe rovnou pfistupovat i do systému SEPNO.
Spravce subjektu ISPOP je i Spravcem subjektu SEPNO a pridéluje role uZivatelim, ktefi opravnéni Spravce subjektu
nemaji.

UZivatel s opravnénim Bézny uZivatel v ISPOP

UZivatel, ktery ma v ISPOP k danému subjektu opravnéni Bézny uZivatel, se mize do modulu SEPNO pfihlasit, ale nemuze
provadét zadné ukony, dokud mu uzivatel s opravnénim Sprdvce subjektu nenastavi pfislusnou roli v systému SEPNO.

6.2. Prirazeni a odebrani role SEPNO

Kazdy uZivatel v systému SEPNO ma stanovenou svoji uZivatelskou roli. Roli uZivatellm pridéluje i odebird uZivatel
s opravnénim Spravce subjektu. Na zakladé pridélené role poté prihlaseny uZivatel vidi subjekt nebo subjekty, pro ktery/é
ma v systému SEPNO stanovenou svoji roli. To je patrné po prihlaseni na Uvodni obrazovce (Rychly pfehled). Nastaveni a
odebirani roli Ize v pfipadé potiebnych opravnéni provést vlevém menu v systému SEPNO kliknutim na polozku ,Sprava
subjektu” -> , UZivatelé”. Konkrétné viz kapitola: 11.4.3. UzZivatelé. Systém SEPNO umoznuje nastavit nasledujici role:

Role Popis Vazba Opravnéni ISPOP
UZivatel Jakykoliv Bézny uzivatel ISPOP, ktery nema | Kazdy uzivatel ISPOP Kazdy uzivatel
nastavenou zadnou roli v SEPNO. Povolené aktivity: ISPOP s roli

BéZzny uZivatel
e Nastaveni uzivatelskych notifikaci v

e Pfihlaseni do modulu
e Zobrazeni evidence preruseni provozu

Spravce subjektu Uzivatel, ktery disponuje nejvysSim opravnéni ke | Kazdy  uzivatel ISPOP | Spravce subjektu
spravé subjektu a jeho uZivatel(. Tuto roli nelze | s opravnénim Spravce
nastavit vSEPNO, je prebiranda zISPOP. Povolené | subjektu
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aktivity:

e Zobrazeni vlastniho subjektu
e Nastaveni jinému uzivateli roli k subjektu

Ohlasovatel za | MdZe ménit stav prepravy (ohlaseni, potvrzeni, | Roli musi uZivateli pridélit
provozovnu oprava, zruSeni...),nakteré dana provozovna | Spravce subjektu
vystupuje jako odesilatel nebo prijemce. Povolené
aktivity:
e Vytvoreni, Uprava, smazani konceptu
prepravy, na které je dana provozovna
e Zobrazeni vlastnich konceptl prepravy, na
které je dana provozovna
e Ohlaseni prepravy, na které je dana
provozovna
e Oprava ohlasené prepravy, na které je dana
provozovna
e Potvrzeni ohldsené prepravy, na které je
dana provozovna
e Storno ohlasené prepravy, na které je dana
provozovna
Ohlasovatel za | MlZe ménit stav prepravy (ohlaseni, potvrzeni, | Roli musi uZivateli pridélit
subjekt oprava, zruseni...), na které néktera z provozoven | Spravce subjektu
subjektu vystupuje jako odesilatel nebo pfijemce.
Povolené aktivity:
e Ohlaseni prepravy
e QOprava ohlasené prepravy
e Potvrzeni ohlasené prepravy
e Storno ohlasené prepravy
Evident za | MuZe ohlasit, opravit, zrusit pfepravu, na které dana | Roli musi uZivateli pridélit
provozovnu provozovna vystupuje jako odesilatel nebo ptijemce. | Spravce subjektu

Povolené aktivity:

e Vytvoreni, Uprava, smazani konceptu
prepravy, na které je dana provozovna

e Zobrazeni vlastnich konceptl prepravy, na
které je dand provozovna

e Ohldseni prepravy, na které je dand
provozovna,

e Oprava ohlasené prepravy, na které je dana
provozovna,

e ZruSeni ohlaSené prepravy, na které je dand
provozovna.

Evident za subjekt

MuzZe ohlasit, opravit, zrusit prepravu, na které
nékterd z provozoven subjektu vystupuje jako
odesilatel nebo ptijemce. Povolené aktivity:

Roli musi uzivateli pridélit
Spravce subjektu
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e Vytvofeni, Uprava, smazani konceptu
prepravy,

e Zobrazeni vlastnich konceptl prepravy,

e Ohlaseni prepravy

e Oprava ohlasené prepravy

e ZrusSeni ohlasené prepravy

Pfijemce za | MlZe potvrdit prepravu, nakteré dana provozovna | Roli musi uZivateli pridélit
provozovnu vystupuje jako odesilatel nebo pfijemce. Povolené | Spravce subjektu
aktivity:
e Potvrzeni ohldsené prepravy, na které je
dana provozovna
Prijemce za | MUZe potvrdit prepravu, na které néktera z | Roli musi uzivateli pridélit
subjekt provozoven subjektu vystupuje jako odesilatel nebo | Spravce subjektu
prijemce. Povolené aktivity:
e Potvrzeni ohlasené prepravy
Ctenar za | MuZe prohlizet zaznamy a prehledy o prepravé, kde | Roli musi uZivateli pridélit
provozovnu dana provozovna vystupuje jako odesilatel nebo | Spravce subjektu

prijemce. Povolené aktivity:

e Zobrazeni ohlasené prepravy, na které je
dana provozovna

e Zobrazeni vlastniho subjektu

e Oznaceni zaznamu prepravy / konceptu, na
kterém je dana provozovna

e Zobrazeni vlastniho registru provozoven

Ctenafr za subjekt

MuUZe prohlizet zaznamy a prehledy o prepravé, kde
provozoven jako
odesilatel nebo prijemce. Povolené aktivity:

néktera z subjektu vystupuje

e Zobrazeni ohlasené prepravy
e Zobrazeni vlastniho subjektu
e Oznaleni zaznamu prepravy / konceptu
e Zobrazeni vlastniho registru provozoven

Roli musi uzivateli pridélit
Spravce subjektu

UzZivateli Ize pridélit vice roli ve vztahu kjednomu subjektu. UZivatel, ktery ma v systému ISPOP opravnéni Spravce
subjektu, ma v systému SEPNO pridéleny role Spravce subjektu a Ohlasovatel za subjekt. UZivatel, ktery ma v systému
ISPOP oprdvnéni Béiny uZivatele, mize mit vsystému SEPNO pridélenou jakoukoliv roli z vySe uvedeného vyctu,
s vyjimkou role Sprdvce subjektu.

6.3. Sprava uzivatele

Sprava uzivatele, tzn. zména e-mailové adresy, telefonu i hesla se realizuje v systému ISPOP v zalozce Sprava uzivatele.
Provedené zmény se synchronizuji do systému SEPNO. Konkrétné viz kapitola: 11.5. Sprdva uzivatele.
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6.4. Reakce na zmény uzivatele v ISPOP

V systému ISPOP lze pridélit uzivatelské opravnéni Spravce subjektu a Bézny uZzivatel, pfi zméné tohoto opravnéni dojde i
ke zméndm v systému SEPNO.

6.4.1.Zneplatnéni Spravcovstvi k subjektu v ISPOP

Zneplatnéni Spravcovstvi k danému subjektu Ize pouze v systému ISPOP a znamend automatické odebrani role Spravce
subjektu v SEPNO, dalsi role SEPNO, které ma uzivatel pridélen, zlstavaji zachovany. Systém SEPNO informaci o
zneplatnéni Spravcovstvi prebird v rdmci synchronizace.

6.4.2.Zména Spravce subjektu na Bézného uzivatele k subjektu v ISPOP

Zména opravnéni Sprdvce subjektu na Bézného uZivatele k danému subjektu Ize pouze v systému ISPOP a znamenad
automatické odebrani role Spravce subjektu v SEPNO, dalsi role SEPNO, které ma uzivatel pfidélen, zlstavaji zachovany.
Systém SEPNO informaci o zneplatnéni Spravcovstvi prebira v ramci synchronizace.

re

6.4.3.Zneplatnéni uzivatelského vztahu (tzn. Zruseni vazby k subjektu, zruseni opravnéni Béiny

uzivatel k subjektu v ISPOP)

Zneplatnéni uzivatelského vztahu, tzn. odebrani opravnéni Bézny uzivatel k danému subjektu lze pouze v systému ISPOP a
znamena automatické odebrdani vsech roli SEPNO uzivatele k danému subjektu. Takovy uZivatel jiz nema vzhledem k
subjektu Zzadnd oprdvnéni a tedy ani prifrazeny zadné role v systému SEPNO.

6.4.4.Povyseni BéZného uzivatele na Spravce subjektu

Povyseni Bézného uZzivatele na Spravce subjektu Ize pouze v systému ISPOP a znamena automatické pridéleni role Spravce
subjektu SEPNO a Ohlasovatel SEPNO. Systém SEPNO informaci o povyseni pfebira v ramci synchronizace.

6.4.5.Zneplatnéni uzivatelského uctu v ISPOP

Pokud dojde v systému ISPOP ze strany administratora systému k zneplatnéni uZivatelského Gctu (tzn. ukonceni platnosti
celého uZivatelského Uctu a nejen vazby na konkrétni subjekt), dojde k ukonceni platnosti uZivatelského Uctu i v systému
SEPNO. Uzivatel s ukonéenou platnosti nema k funkcim SEPNO pfistup.

Synchronizace se systémem ISPOP probiha 1x za 30 minut, zmény provedené v ISPOP se tak do modulu SEPNO promitnou
s asovym zpozdénim!
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7.

Kromé pridélenych roli SEPNO mizZe uZivatel pfistupovat k funkcionalitdm a datim SEPNO také na zdkladé zmocnéni
k zastupovani jinych subjekt(.

7.1. Vytvoreni zmocnéni pro systém SEPNO

Zmocnéni pro agendu prepravy nebezpecnych odpadl se vytvari v systému ISPOP. Navod pro vytvofeni zmocnéni je
dostupny na adrese https://www.ispop.cz/magnoliaPublic/cenia-project/jak podat_hlaseni/manualy.html, Manual pro
ohlasovatele. Zmocnéni se nastavuje na urcité obdobi nebo na dobu neurcitou, nastaveni vazby zmocnéni podléha ovéreni

ze strany provozovatele systému ISPOP. Po schvaleni zmocnéni je informace o vytvorené vazbé predana v ramci pravidelné
synchronizace do SEPNO. UZivatelim subjektu, ktery je v pozici Zmocnénce, Ize nastavit odpovidajici role SEPNO jako by
byli uZivateli subjektu Zmocnitele. Informace o pfijatych Zadostech a schvalenych zmocnénich subjektu je v SEPNO
zobrazena na formulafi Detailu subjektu. Pfi vybéru subjektu ohlasovatele pred vytvorenim nové prepravy je zobrazen
pfiznak, Ze za zvoleny subjekt je ohlasovano na zakladé zmocnéni.

7.2. Ukonceni zmocnéni pro systém SEPNO

Ukonceni zmocnéni se déje v systému ISPOP. Po skonceni platnosti zmocnéni jiz nemd subjekt Zmocnénce pfistup k
Zadnym ohldsenym datdim Zmocnitele.
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8. OHLASENi NOVE PREPRAVY

Zadani nové prepravy lze zadat po prihlaseni do systému SEPNO a kliknuti na tladitko "Nova preprava", které se nachazi v
okné vlevo nad postrannim menu.

ihlasend, TR

Nové picprava @8

Rychly prenied Nastaveni subjekt( ptepravy

I Evidence piepravy
Ohlagovatelem je odesitateiemje (2)

@ Odesilatel ® Pivodce / Stacionami zafizen

Piijemee WMobilni zafizeni ke sbru a vjkupu odpadu

Notifikace + WMobilni zafizeni ke zpracovani odpadu
« 1111111 - Subjekt - IRZ Q .
Cinnost na Gzemi ORP
Evidence preruseni provozu

ISPOP I
EnviHelp &

Portal SEPNO 7

Obrazek 7 - Nova pfeprava

Zadani nové prepravy Ize dvéma zpUsoby a to ru¢nim zadanim hodnot (Nova pfeprava), nebo s pfed vyplnénim hodnot (Ze
Sablony). Lze i pokracovat v Upraveé dfive vypliované prepravy, ktera je uloZena jako koncept.

Upozornéni pro Subjekty bez ICO:

Pripady, kdy nastane potreba ohldsit prepravu nebezpecného odpadu od odesilatele (nebo z mista nakldadky), ke
kterému neexistuje ICO, jsou povaZovdny za ojedinélé, a proto nejsou aplikaci SEPNO podporovdny. V pfipadé, kdy by k
takové prepravé mélo dojit, je nutné, aby ohlasovatel nebo prijemce pro konkrétni pfipad zadat dotaz do portdlu

EnviHELP na internetové adrese htips:/helpdesk.cenia.cz/helpdesk/.

8.1. Vyplnéni ohlasovaciho listu — Nastaveni subjekti prepravy

Pfi vyplfiovani ohlasovaciho listu specifikujte, kdo je ohlasovatelem prepravy, zda se jedna o odesilatele nebo ptijemce.
Pokud jste uZivatelem pouze 1 subjektu, vypini se tento subjekt automaticky, pokud jste uZivatelem u vice subjektq,
vyberte dany subjekt kliknutim na lupu na konci pole.

Nové pieprava [IECERYS

Nastaveni subjektu pfepravy

Ohladovatelem je Odesilatelem je
® Odesilatel ® Plvodce / Stacionmi zafizeni
Piijemce Wobilni zafizeni ke shéru a vjkupu odpadu
Wobilni zafizeni ke zpracovani odpadu
22222222 - Odpady 5.0 Q

Cinnost na dzemi ORP

Obrazek 8 - Nastaveni subjektt pfepravy

Specifikujte kdo je odesilatelem prepravy, tedy vyberte jednu z prednastavenych moznosti v sekci ,,Odesilatelem je”.
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8.1.1.Ptivodce / Stacionarni zafizeni

Pokud jste plivodce nebo mate stacionarni zafizeni s pridélenym I1CZ, vyberete , Pvodce / Staciondrni zafizeni“.

8.1.2.Mobilni zafizeni ke sbéru a vykupu odpadu

Pokud mate mobilni zafizeni ke sbéru a vykupu odpadu s pfidélenym I€Z, vyberte , Mobilni zafizeni ke sbéru a vykupu
odpadu”“. U tohoto typu prepravy se automaticky vyplni ICO a ostatni Gdaje dopravce z odesilatele pfipadné pfijemce,
podle toho kdo je ohlasovatelem prepravy.

8.1.3.Mobilni zafizeni ke zpracovani odpadu

Pokud mate mobilni zafizeni ke zpracovani odpadu, vyberte ,Mobilni zafizeni ke zpracovani odpadu” a specifikujte kéd
ORP, kde dané mobilni zafizeni provadi aktudlni Cinnost, kliknutim na lupu na konci pole. Kéd ORP je nutné vybrat
z katalogu, neni umoznén pfimy zapis.

Odesilatelem je

Plvodce / Stacionami zafizeni
Mobilni zafizeni ke sbéru a vykupu odpadu

® Mobilni zafizeni ke zpracovani edpadu

Cinnost na Gzemi ORP

Obrazek 9 - Vybér odesilatele

V seznamu , Katalog ORP“ vyberte poZzadované ORP.

Katalog ORP

1L Kod 1l Nézev
101 Praha 1
1102 Praha 2
1103 Praha 3
1104 Praha 4
1105 Praha 5
1106 Praha 6
o7 Praha 7
1108 Praha &
1109 Praha 9
1o Praha 10
1M Praha 11
1112 Praha 12
ms Praha 13
114 Praha 14
1115 Praha 15

Sfrana =« -2 3 16 | »

Obrazek 10 - Katalog ORP

V katalogu lze filtrovat v hornim poli zaddnim pozZadované hodnoty. Zde Ize zadat pfimo konkrétni kéd ORP, nebo je zde
umoznéno zadat nazev (napf. ,,Praha 3“). Sloupce lze fadit vzestupné nebo sestupné kliknutim na Sipky v nazvu sloupce.
Vybér provedete kliknutim na dany zaznam.

Pokud potvrdite, automaticky se do pole ,Ulice ¢.p./¢.0.” mobilniho zatizeni vloZi text ,,Mobilni zafizeni ke zpracovani
odpadu na Uzemi ORP/SOP (kéd ORP)“ véetné vybraného kédu ORP.
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8.1.4.Cinnost na izemi ORP

Pokud provédite ¢innost na Uzemi ORP (napf. stavebni nebo elektromontéaini firma apod.), vyberte , Cinnost na Gzemi
ORP“ a specifikujte Vas kod ORP kliknutim na lupu na konci pole. Kéd ORP je nutné vybrat z katalogu, neni umoznén pfimy
zapis.

Odesilatelem je

Plvodce / Stacionami zafizeni
Mobilni zafizeni ke sbéru a vykupu odpadu

® Mobilni zafizeni ke zpracovani edpadu

Cinnost na Gzemi ORP

Obrazek 11 - Vybér odesilatele

V seznamu ,,Katalog ORP“ vyberte poZzadované ORP.

Katalog ORP

1L Kod 1l Nézev
101 Praha 1
1102 Praha 2
1103 Praha 3
1104 Praha 4
1105 Praha 5
1106 Praha 6
o7 Praha 7
1108 Praha &
1109 Praha 9
1o Praha 10
1M Praha 11
1112 Praha 12
ms Praha 13
114 Praha 14

115 Praha 15

Sfrana =« -2 3 16 | »

Obrazek 12 - Katalog ORP

V katalogu lze filtrovat v hornim poli zaddnim pozadované hodnoty. Zde Ize zadat ptfimo konkrétni kéd ORP, nebo zde
zadat nazev (napf. ,Praha 3“). Sloupce lze radit vzestupné nebo sestupné kliknutim na Sipky v nazvu sloupce. Vybér
provedete kliknutim na dany zdznam.

Pokud mate vSe zvoleno, zadani nové prepravy potvrdite stiskem tlacitka "OK".

Potvrdite-li zadani nové prepravy, zobrazi se okno pro zadavani hodnot (nasledujici kapitola). Postupné je nutné vyplnit
jednotlivé casti prepravy, tedy odesilatele a prijemce, misto nakladky, dopravce, terminy, pfipadné také pripojené
doklady.
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8.2. Odesilatel a prijemce

Novapepraa (@
Pfipojené doklady  Mistanakiadky | Dopravce = Terminy  Ostaini
Kyvadlova preprava Ano ® Ne  Pofetjizd ‘
Odesilatel - Piivodce / Stacionamni zafizeni Pfijemce / vykiadka
ito 111 (3]
o] Marvel IEI €z icp Q i€z Q
Obchodni nazev Testovaci subjekt Q Obchodni nazev Q
Ulice &.p.fE.o. 12 Ulice E.p.Jé.o.
1€Z0) 532380 Q BiaZejovice 16204 Q
Obec BlaZejovice psé 12321 Obec psé

Telefon Telefon

i pravu
\ e ]

UloZit koncept a zaviit

Obrazek 13 — Nova preprava, zadani odesilatele a pfijemce

Na zacatku zalozky "Odesilatel a Prijemce" je umoznéno vyplnit, zda se jedna o kyvadlovou prepravu. Kyvadlovou prepravu
Ize vyuZzit v pfipadé, Ze se opakované prevazi stejny odpad v jeden den a je stejny i odesilatel a pfijemce. Vychozi hodnota
je prednastavena na "Ne", v ptipadé potieby Ize tuto hodnotu zménit na "Ano" a uvést pocet jizd. Vyplite také odesilatele
prepravy a pfijemce. Dle Vami zvoleného nastaveni v predchozim kroku (ohlasovatelem je) se automaticky vyplni Vas
subjekt do odesilatele nebo pfijemce. VSechna ostatni pole vidy doplnite spravnymi Udaji pro vyslednou kontrolu resp.
validaci pred ohlasenim prepravy. Bez vyplnéni vSech poli nebude mozné ohlasit prepravu!

Upozornéni: Pole I€Z (Identifikacni Eislo zafizeni) a ICP (Identifikaéni Cislo provozovny) se nevypliiuji obé najednou,
vypliiuje se pouze jedno z poli. Subjekt md bud' ICZ nebo ICP. VZdy jedno z poli vypliite jak u odesilatele, tak i pFijemce.

Hodnoty v polich ICZ a ICP Ize zadat do pole pfimo, nebo je Ize vyhledat pomoci tla¢itka lupy na konci pole (detailni popis
viz nize Registr provozoven ICP a Registr zatizeni 1CZ). V pipadé I1CZ se hodnoty ostatnich poli (Udaje o zafizeni) dotahuji
z Registru zafizeni. V pripadé ICP je nutné Gdaje vyplnit, pokud je dané ICP vyplfiovdna u daného subjektu poprvé, nebo se
Udaje dotahuji z interniho registru provozoven (jedna se o interni registr provozoven ulozeny v systému SEPNO), pokud jiz
bylo dané ICP u subjektu uvedeno pfi ohlageni jiné prepravy.

Interni registr provozoven — systém SEPNO automaticky ukldda véechny tdaje (tzn. ICP, ndzev a adresni Gidaje a vazba na
ICO) o provozovné uvedené pfi ohldseni prepravy do tzv. interniho registru provozoven, ktery slouZi k usnadnéni
vypliiovéani dalsi prepravy, kde bude uvedeno stejné ICO a ICP. Po zadani registrovaného ICP, které je uvedeno v internim
registru provozoven lze vSechny ostatni Udaje predvyplnit. V pripadé, Ze provedete zménu v téchto Udajich, systém pfi
ohlaseni prepravy automaticky zméni Udaje uloZené v internim registru provozoven a v dalSich prepravach bude nabizet
tyto zménéné udaje. Interni registr provozoven je sdileny vSemi uzivateli k danému subjektu, tzn. lze vyuzivat vSechny
provozovny, které zde uvedli vSichni uZivatelé, zaroven tim ale miZe dochazet k prepisu Gdajl o provozovné mezi uZivateli,
ktefi sdili udaje o dané provozovné (tzn. uzivateli vazanymi k danému subjektu).

Registr provozoven (ICP):

Kliknutim na tladitko lupy na konci pole ,ICP“ otevFete okno interniho Registru provozoven.
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Registr provozoven

¥ Pouze provozovny provozovatele 1C0 11111114

Akce []ico
11111111
1110
11111111
1111
11111111

1l 1I€p 1l N&zev provozovatele
1 Subjekt - IRZ

222 Rumcajs a spol.

45 Subjekt - IRZ

CZLO0001 Cdpady s.r.o

CZL00001 Odpady s.ro

[# Exportovat zaznamy

Registr zatizeni (1€2):

Pouzita zafizeni

1l Ulice
aabsjdfsd
Bild 2

jk

Moje
Moje 123

Obrazek 14 - Registr provozoven

Prejit do registru zafizeni

1l Obec
Albrechticky4564
Benedov

Bojisté

Liberec

Liberec

1l pst
1111
25622
45846
46001
46001

Strana = n »

Zaskrtnutym checkboxem ,,Pouze provozovny provozovatele” zobrazite pouze provozovny vybraného Odesilatele (daného

Na obréazku je vyznaceno pole, kde lze zadat konkrétni poZadovany vyhledavany vyraz pro filtrovani zaznama. Po zépisu
tohoto vyrazu dojde k automatické filtraci vSech zaznamu obsahujici zadany vyraz. Lze zadat vyraz libovolného sloupce a

Sloupce Ize fadit vzestupné ¢i sestupné, kliknutim na ,,Sipky” v ndzvu kazdého sloupce (zvyraznéno na obrazku).

Vybér provedete kliknutim na dany subjekt. Pole Udaji na formuladfi nové prepravy se automaticky doplni dle Vami
vybraného subjektu.

Kliknutim na tladitko lupy na konci pole , ICZ“ oteviete okno Registru zafizeni, resp. jiz Vami pouzitych zafizeni.

Akce |:‘:z

22222323

25625626

CZADD024
CZADDOTE
CZADD1M2
czal2345

CZA12345
CZA12542
CZA12542
CZB25825

1l 1o [l Nazev provozovatele
22222222 Test

1111 Test2

25746197 MIKAPA plus,s.r.o.

70377316 Karel PROBOST

11111111 Prazské vodovody a kanalizace, a.s.
11 Subjekt - IRZ

11111111 INISOFT 5.r.0.

1111 IMISOFT s.ro.

22222222 INISOFT s.r.o.

33333333 KNORR

1l Ulice

Cemd 5

Bild 2
Dolnomécholupska 28
Jinonicka

Stépafska 970/10

aa

Rumjancevova 696/3
ulice 123
Rumjancevova 696/3
Bloakov 666

Obrazek 15 - Registr zafizeni

1l Obec
Sediéany
BeneSov
Praha-Dolni M&cholupy
Praha 5

Praha 5
Albrechtice
Liberec
Liberec
Liberec

Pra ha Pra gue

1l ps¢
25100
25512
10900
15000
15400
11
46001
48001
46001
43201

Sfrana | « n 2 =
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Pokud pozadujete zobrazit subjekty zregistru zafizeni, kliknéte na tlacitko ,Prejit do registru zafizeni”. Zobrazi se
informace celého registru zafizeni.

Na obrazku je vyznaceno pole, kde Ize zadat konkrétni poZadovany vyhledavany vyraz pro filtrovani zaznamu. Po zapisu
tohoto vyrazu dojde k automatické filtraci vsech zaznamd obsahujici zadany vyraz. Lze zadat vyraz libovolného sloupce a
kolonky.

Sloupce Ize radit vzestupné Ci sestupné, kliknutim na ,,Sipky” v ndzvu kazdého sloupce (zvyraznéno na obrazku).

Vybér provedete kliknutim na dany subjekt. Pole Udaji na formuladfi nové prepravy se automaticky doplni dle Vami
vybraného subjektu.

8.3. Pripojené doklady

Nova preprava Ohlasit prepravu | UloZit koncept | UloZit koncept a zaviit [:]
Odesilatel a Pfijemce Mista nakiddky ~ Dopravce  Terminy  Ostami
| + Pridat dokiad

Nazev dokladu

aa

UleZit jako Sablonu Ohlasit piepravu | UloZit koncept | UloZit koncept a zaviit [:]

Obrazek 16 - Pripojené doklady

Na zéloZce "Pripojené doklady" Ize tlacitkem "Pfidat doklad" pfidat poloZzku nebo vice poloZek s uvedenim nazvu dokladi
(napf. doklad, ktery veze fidi¢ s sebou, ADR apod.). Do pole se zadava pouze nazev pfislusného dokladu, nepftikladaji se
pfilohy. Odebrani polozky provedete stiskem cerveného tlacitka kose.

8.4. Mista nakladky

Nova preprava  (2) Ulozit koncept a zaviit. | Zkontioloval!
Odesilatel a Fiijemce | Piipojens doidady Dopraves | Terminy | Ostatni
Misto nakladky
i€P Q 1€z Q
Obchodni ndzev Q
Ulice E.p./E.0.
1€ziy Q
Obec pse ||

+ Pridat odpad
Por_ ¢ Ratalog. tislo Nazev Mnozstvi [1] Pocet kusii
1| 150103 Q || Devéné obaly 1 1 n

UloZit jako Sablonu Ohiasit piepravil | UloZit koncept | UloZit koncept a zaviit

Obrazek 17 - Mista nakladky
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Na zalozce "Mista nakladky" zadejte misto nebo pfipadné dalsi mista nakladky stiskem tlacitka "Pridat misto nakladky".
Ptidani dalSich mist nakladky neni mozné v pfipadé, Ze byl v odesilateli vybran "Plvodce / Stacionarni zafizeni", nebot jsou
udaje o mistu nakladky shodné s Udaji o odesilateli. V tomto pfipadé také nelze editovat pole mista nakladky. V opacnych
pripadech na formulafi vyplriite Gdaje viech poli, tzn. I€O, ICP nebo ICZ a adresni Udaje. V pfipadé editace jsou uloZena
mista nakladky viditelna Pod tlacitkem , Pfidat misto nakladky“ vzdy s poradovym cislem.

Upozornéni: Pole ICZ a ICP se nevyplriuji obé najednou, vyplriuje se pouze jedno z poli. Subjekt md bud'I€Z nebo ICP.

Na zdloZce zadejte odpad, ktery bude prevazen. To provedete stiskem tlacitka "Pridat odpad".

Na radku odpad zadejte katalogové Cislo odpadu, bud pfimym zadanim cisla (ndzev odpadu se vyplni automaticky), nebo
Ize katalogové Cislo vybrat z Ciselniku stiskem tlacitka lupy na konci pole "Katalogové cislo". Vyplite mnozstvi odpadu
(uvadi se v tunach) a pocet kusl. Po¢tem kusl je mysleno pocet prepravovanych nadob (napf. pocet sudd, barelli apod.).
Pokud se neprevazi odpad v samostatnych nadobach, ale napf. na celé korbé vozidla, uvadi se tdaj "1". K vymazani celého
radku odpadu slouzi ¢ervend ikona kose na konci radku.

V pripadé, Ze prevazite vice odpadu, zadejte pfislusny pocet radkd dalsim stiskem tlacitka "Pridat odpad" a vyplnit vSechny
potiebné hodnoty, stejné jako pfi zaddvani pouze jednoho odpadu.

Pokud chcete pokracovat ve vytvareni nové prepravy, uloZte nejdrive misto nakladky. To provedete stiskem tlacitka "UloZit
misto nakladky". Bez uloZeni editace mista nakladky neni mozné pokracovat na dalsi zalozky nové prepravy!

Chcete-li jiz vytvorené misto nakladky smazat, vyberte pozadované misto nakladky. Samotné smazani provedete poté
tlacitkem "Smazat misto nakladky".

Ukonceni editace nakladky bez jejiho uloZeni provedete stiskem tlacitka "Zavfrit".

Dalsi misto nakladky pridate dalSim stiskem tlacitka "Pridat misto nakladky".

8.5. Dopravce

u | UloZit koncept | UloZit koncept a zavfit | 21

Nova preprava @

Odesfiatel a Fiijemce  Pfipojené doklady | Mistanakidgky WIVENS Terminy — Ostatni

T Dopravce

Obchodni nazev Registraéni znacka taz. vozu
Ulice €.p./€.0. Registraéni éisio navésu
1€z0a Q Registracni znacka privésu

Obec Cislo zelezniéniho vagonu

PS¢ Cislo vodnilletecké zasilky

Telefon

UloZit jako Sablonu

pravu | UloZit koncept | UloZit koncept a zaviit <ontrolova

Obrazek 18 - Dopravce

Na zalozce "Dopravce" vypliite dopravce, ktery provadi pfepravu nebezpecného odpadu. Dopravce pridate stiskem tlacitka
"Pridat dopravce".

Po pridani dopravce vyplrite viechna pfisluina pole pro jeho identifikaci. Po zadani &iselné hodnoty ICO Ize zbyld pole
identifikacnich Udaji dopravce automaticky doplnit stiskem tlacitka lupy na konci pole.
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Je tfeba také specifikovat druh dopravy, resp. vybrat poZzadovany druh prepravy z roletového menu. Lze vybrat nasledujici
typy dopravy: silni¢ni, Zelezni¢ni, vodni, letecka nebo kombinovana.

Dle vybéru druhu dopravy vyplnte i dalsi pole jako napt. "Registracni znacka tazného vozu", "Registracni Cislo navésu", atd.

Pro pokracovani v zadavani nové prepravy uloZte zalozku "Dopravce" a to kliknutim na tlac¢itko "UloZit dopravce".
Ukonceni editace Dopravce bez jejiho uloZeni provedete stiskem tlacitka "Zavfit".

Bez uloZeni editace dopravce neni mozné pokracovat na dalsi zalozky nové prepravy!

8.6. Terminy

Odesflatel a Pfijemce  Pfipojené doklady ~ Mista nakladky — Dopravee Ostatni
Naklad pfedan dopravci - zahéjeni piepravy Naklad predan pfijemci - ukonéeni pfepravy
Datum 01.01.2017 Datum
Cas 00:00

Obrazek 19 - Terminy

Na zdlozce Terminy zadejte ¢asové Udaje prepravy. Naklad pfedan dopravci - zahdjeni pfepravy a Naklad preddan pfijemci -
ukonceni prepravy.

Udaje Ize vybrat z kalendare kliknutim na ikonku na konci pole, nebo Ize data zadat ruéné. Po zadani data se zpf¥istupni i
pole pro specifikaci ¢asu. Casovy Udaj je pouze orientaéni tdaj.

Upozornéni! Dopravu ohldsenou zpétné, tzn. zadat datum, které predchazi datu ohldseni prepravy, Ize ohldsit pouze ze
strany Prijemce!

8.7. Ostatni

Na zaloZce ,Ostatni“ Ize pridat Stitek nebo Stitky k dané prepravé. Stitky umozZiiuji uZivateli oznacit danou prepravu
vlastnim priznakem (oznaéenim). Stitek lze zadat jeden pfipadné je umoznéno zadat i vice §titk(. Odebrani Stitku
provedete kliknutim na kfizek daného stitku. Dle stitkd lze filtrovat v Evidenci prepravy v rozsifeném filtru (viz kapitola
Evidence prepravy — Popis poli rozsiteného filtru).

Upozornéni: Stitky se nesdili mezi uzivateli.

Nova pieprava ® Ohlésit piepravu | UloZit koncept | UloZit koncept a zavfit
Odesilatel a Fiflemce ~ Pfipojené doklady ~ Mista nakladky ~ Dopravee  Terminy @

Stitky

Stitek1 Stitek2 Stitek3

UloZit jako Sablonu Ohlasit pfepravu | UloZit koncept | UloZit koncept a zavfit

Obrazek 20 - Stitky

Editaci $titku Ize také provést v evidenci prepravy ve sloupci ,Stitky“ kliknutim na tlagitko ,Upravit $titky“ ’.
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8.8. Kontrola a ohlaseni prepravy

V pfipadé, ze mate zadany veskeré Udaje nové prepravy a vyplnény vSechny potiebné zalozky, je mozné spustit validaci
resp. kontrolu zadanych udaju. Bez kontroly a vyplnéni potfebnych udajl neni mozné provést ohlaseni prepravy.

Kontrolu spustite kliknutim na tlacitko "Zkontrolovat" v pravé horni ¢asti okna. Po stisku tlacitka probéhne kontrola Gdaja.
Kontrola chyb je dvoustupriova — v prvnim kole jsou provedeny tzv. tvrdé kontroly, tzn. takové, které zamezuji ohlaseni.
V ptipadé, Ze jsou takové chyby nalezeny, je nutné je opravit. Pfepravu, ktera obsahuje tvrdé chyby nelze ohlasit!. Systém
v tomto pripadé zobrazuje , Kontrola dat nalezla chyby”. V druhém kole jsou provedeny mékké kontroly, tzn. takové, kdy
systém v zadanych datech objevi néjakou nesrovnalost, ktera vSak nezamezuje ohlaseni. Systém v tomto pripadé zobrazi
informaci ,Kontrola dat nalezla varovani“.

Pokud kontrola nalezla chyby, budete o tom informovani stavovou bublinou "Kontrola dat nalezla chyby". V nazvu
jednotlivych zélozek naleznete Ciselny Udaj poctu nalezenych chyb dané zalozky.

Vice informaci naleznete v kapitole: 9. Validace prepravy (kontrola chyb a varovani).
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8.8.1.Chyby

Chybné vyplnéna nebo nevyplnénd pole jsou pro prehlednost na formuléfi oramovéna cCervené.

Nova preprava () Ohiasit piepravt | Ulozit koncept | Ulozit koncept a zaviit | Zkontralovat | 2aviit |
Pripojens dokiady | Mictanakiagky @ | Dopravcefll | Terminy @ | Ostatni

Kyvadlova preprava Ano @ Ne  Pogetjizd
Odesilate! - Mobilni zafizeni ke sbéru a vykupu odpadu Pijemce | vykladka
1co i Ico [ ]u
i&p lax €z alx iép alx €z Q=
Obchodningzev  Subiekt-1RZ % Obchodni nazev [ Q x
vice Epito. | J vice tpsco. | Jx
€204 Q x iEz0y Q x
Obec [ ]x psé [ ]K Obec [ ]; psé [ ]u

UloZit jako Sablonu oniasit piepravy | lozit koncept | ulozit koncept a zaviit \. aviit |

Obrazek 21 - Chyby a varovani

Detailni informace o chybach a seznam chyb Ize zobrazit po stisku tlacitka "Chyby a varovani" v pravé horni ¢asti okna.

Vice informaci o chybdch a prehled chyb naleznete v kapitole: 9. Validace prepravy (kontrola chyb a varovani).

Odesilatel a Piijemce ]~ Pfipojené doklady ~ Mista nakdadiy )  Dopravce fj  Terminy [ Ostatni
Typ Umisténi Zprava
Chyba Odesilatel.lcz Vyplite IEZ nebo ICF odesilatele
Chyba Odesilatel Icp Vyplite ICZ nebo IEP odesilatele
Chyba Odesilatel Teleton Vypliite telefon odesilatele
Chyba Prijemce.Ico Vypliite IC0 piiiemce
Chyba Prijemce Icz Vyplite IEZ nebo IEP piijemce
Chyba Prijemee Icp Vypliite IGZ nebo ICP pfijemce
Chyba Prijemce Nazev Vypliite nazev piiiemce
Chyba Priemee.Ulice Vyplite ulici piijemce
Chyba Prijemee. Obec Vyplite obec pijemce
Chyba Prijemce Psc ypliite PSC piijemce
Chyba Prijemce.2uj Vyplite ICZUJ piijemce
Chyba Priemee Telefon Vyplite telefon prijemee
Chyba MistaNakiadky0.icz Vypliits ICZ nebo ICP mista naklddky
Chyba MistaNakladiy0.lcp Vypliite IEZ nebo ICP mista nakladiy
Chyba MistaNakladky0Odpady Musf bjt vypinén alespofi jeden odpad
Chyba Dopravci Musf bjt vypInén alespofi jeden dopravce
Chyba DatumPredaniDopravei Vypliite datum pedani dopravel
Chyba DatumPrevztiPrijemcem Vyplite datum prevzeni prjemcenm

Obrazek 22 - Chyby a varovani - prehled

Uvedené chyby v seznamu opravte vyplnénim nebo Upravou pfislusného pole na kazdé dané zdlozce. Pro opravu tedy
kliknéte na kazdou zédlozku s oznacenim poctu chyb a provedte napravu.

strana 28 / 53



Ministerstvo Zivotniho prostredi

8.8.2.Varovani

Kontrola provadi nejen kontrolu na nevyplnéna nebo chybné vyplnéna pole, ale také na logické provazani nékterych udaja.
V pripadé, ze je nalezena nesrovnalost budete o tom informovani stavovou bublinou "Kontrola dat nalezla varovani".
Detailni informace o varovani lze zobrazit po stisku tlacitka "Chyby a varovani" v pravé horni ¢asti okna. Varovani (na rozdil
od chyb) nezobrazuje Ciselny Udaj v nazvu zdlozky. Varovani nezabranuji ohlaseni prepravy, ale upozornuji na nalezené
nesrovnalosti.

Nova preprava Ulozit koncept | Uloit koncept a zaviit
Odesilatel a Piijemce  Pfipojené doklady ~ Mistanaklddky — Dopravee  Terminy  Osfatn Chyby a varovani
Tvp Umisténi Zpréva
Varovani Odesilatel Zuj Nazev obce 'Liberec' u odesilatele nekoresponduje s uvedenym kodem IEZ0J 556004
varovani Prijemce.Zuj Nézev obce ‘obec’ u pfilemce nekoresponduje s uvedenym kodem ICZUJ 547786,
varovani MistaNakiadky0 Zuj Nazev obce ‘Liberec' u mista nakiadky nekoresponduje s uvedenym kodem IGZ0J 556904

Varovani Dopravci0.Zuj Nazey obce ‘Liberec' u dopravce nekoresponduje s uvedenjm kadem IE20) 556904

Obrazek 23 - Varovani

Vice informaci o varovani a prehled varovani naleznete v kapitole: 9. Validace prepravy (kontrola chyb a varovéni).

8.9. Ohlaseni prepravy

Pokud mate ukoncéené zadavani Gdajd a vyplnéna vSechna potfebna pole, Ize prejit k ohlaseni prepravy. Ohlaseni prepravy
provedete stiskem tlacitka "Ohlasit prepravu" v pravé horni ¢asti okna. Po stisku tlacitka se objevi informacni okno, pokud
potvrdite ohlaseni tlacitkem "Ohlasit" a mate potfebnd opravnéni, dojde k ohlaseni prepravy. V ptipadé stisku tlacitka
"Ne" se vratite zpét k zadavani udajl. Pokud provadite ohlasovani i v pripadé, kdy byla kontrolou nalezena varovani, objevi
se okno s potvrzenim ohlaseni prepravy a vypisem nalezenych varovani.

Potvrzeni chlaseni piepravy

Varovani
Nazev obce ‘Liberec u piijemce nekoresponduje s uvedenym kodem 1CZUJ 556904,
Nazev obce Liberec' u dopravce nekoresponduje s uvedenym kadem ICZUJ 556904

Onldsit prepravu pfes vy3e uvedend varovani.

Zavfit

Obrazek 24 - Potvrzeni ohlaseni prepravy

Pokud chcete provést ohlaseni prepravy i pres uvedena varovani, zaskrtnéte tuto volbu v okné a potvrdte ohlaseni stiskem
tlacitka "Ohlasit". O provedeném ohldseni bude informovani stavovou bublinou, zobrazenou v levé horni ¢asti okna, s
uvedenim cisla ohlasovaciho listu.

+ Pfeprava byla ohlagena pod IGOL[OL 170052404

Obrazek 25 - Stavova bublina

Upozornéni: Pro feseni nesrovnalosti i pokldddni dotazii je nutné vidy uvést &islo ICOL, doporucujeme tak tato Eisla
zaznamendvat!
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0.

Systém SEPNO provadi pfi ohlaseni a opravé zaznamu prepravy validaci (kontrolu) udaja.

VALIDACE PREPRAVY (KONTROLA CHYB A VAROVANI)

Kontrolu pred ohldsenim prepravy nebo pfi opravé prepravy spustite veditaénim formuldfi kliknutim na tlacitko
"Zkontrolovat". Vypis chyb si zobrazite tlacitkem ,,Chyby a varovani“ vpravo nad vypliovanim formulafe. Z vypisu chyb se
zpét na formular dostanete kliknutim na prislusné tla¢itko nad vypisem oznacujici jednotlivé listy formulare (,,Odesilatel a
prijemce”, ,Pfipojené ndaklady”...) Popisy naleznete v kapitolach: 8.8 Kontrola a ohldseni prepravy. Déle v kapitolach: 9.1

Validace prepravy — chyby a 9.2. Validace prepravy — varovani. Nebo také kapitola: 10.2. Oprava prepravy.

9.1. Validace prepravy - chyby

Chyby zabranuji ohldseni nové prepravy nebo ohlaseni opravy prepravy. Bez opravy chyb neni mozné pokracovat
v ohlaseni nebo opravé prepravy!

9.2. Validace prepravy - varovani

Varovani nezabranuji ohlaseni nebo opravé prepravy. Varovani pouze upozornuji na zjiSténé nesrovnalosti v Gdajich nebo
logické provazanosti udaja.

9.3. Prehled validacnich chyb a varovani

V tabulkach nize naleznete seznam chyb a varovani.

9.3.1.Kontroly pfi ohlaseni a opravé prepravy

Id | Popis Zavaznost
1 Kontrola Uplnosti ohlasovanych udaja Chyba

2 | Kontrola 1€zUJ podle &iselniku Chyba

3 Kontrola kddu odpadu podle ¢iselniku Chyba

4 Kontrola nazvu odpadu podle ¢iselniku Varovani
5 Kontrola prepravy nadmérného mnozstvi Varovani
6 Kontrola I€Z odesilatele a mist nakladky v registru zatizeni Varovani
7 Kontrola povoleni ptijemce v registru zatizeni Varovani
8 Kontrola opravnéni pfijemce nakladat s odpady Varovani
10 | Kontrola na kladné mnoZstvi odpadl Chyba
14 | Kontrola termin( prepravy (datum zahajeni <= datum ukondeni) Chyba
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9.3.2.Kontroly pouze pfi ohlaseni prepravy

Id | Popis

Zavainost

9 | Kontrola zpétného ohlaseni odesilatelem Chyba

vykup)

Kontrola Odesilatel vs. Prijemce (pokud je Odesilatel Mobilni zatizeni | Chyba
pro sbér a vykup a zaroven je Prijemce Mobilni zafizeni pro sbér a

9.3.3.Kontroly pouze pfi opravé prepravy

Id | Popis Zavaznost
11 | Kontrola zmény ICO, ICP, ICZ odesilatele a pfijemce Chyba
12 | Kontrola zmény data zahajeni pro zahdjenou prepravu Chyba

13 | Kontrola zmény data zahajeni pfed datum ohladseni ve stavu pred | Chyba

zahdjenim

9.3.4.0Ostatni kontroly

Zdkladni systémové kontroly

Format
poli

Ve webovém formulafi je omezeno zadani Gdaji do editacnich poli.

Webova sluzba ma omezeni v definici WSDL.

Chyba / varovani v zavislosti na typu
pole a formatu

Kontrola vicéi Eiselnikim

Kontrola ndzvu obce k uvedenému kédu 1€ZU) Varovani
Kontrola ndzvu subjektu u odesilatele a pfijemce s Udajem uvedenym v ISZR Varovani
Kontrola ndzvu a adresy dopravce s Udaji uvedenymi v ISZR Varovani
Kontrola adresy zafizeni s adresou zafizeni uvedené v registru zafizeni ICZ (odesilatel, piijemce, nakladka) Varovani
Kontrola adresy provozovny/zafizeni u odesilatele a pfijemce — nesmi byt totozna Varovani
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10.

Jednotlivé akce nad ohlasovacim listem jsou dany aktualnim stavem ohlasovaciho listu. Ohlasovaci list mlzZe nabyvat
nasledujicich stav(:

Stav Podminka

Koncept Preprava neohlasena

Pfed zahajenim Datum zahdjeni > Aktualni datum

Zahdjena Datum zahdjeni < Aktudlni datum < Datum
ukonceni

Ukoncena Datum ukonceni < Aktudlini datum

Potvrzena Findlni stav

Zrusena Findlni stav

Stornovana Findlni stav

10.1. Potvrzeni prepravy

Potvrdit Ize pouze prepravy, které jsou ve stavu ,,Zahajena“ nebo ,Ukoncena”.

Potvrzeni pfrijeti prepravy lze provést po kliknuti na "Evidenci prepravy" v levém menu a kliknuti na ikonu potvrzeni
. o v , v v o n n

prepravy v seznamu na pozadovaném radku prepravy ve sloupci "Akce".

Potvrzeni se provadi po predani daného odpadu prepravy u ukonené prepravy. Pred potvrzenim se ujistéte, Ze ohlasené
udaje odpovidaji skute¢nosti!

Pfed potvrzenim se zobrazi stavova bublina s uvedenim Cisla ohlasovaciho listu (Cisla prepravy) a dotaz, zda chcete
opravdu potvrdit prevzeti odpadu z prepravy. V pfipadé, Ze nebyla preprava jesté zménéna/doplnéna ze strany
odesilatele, systém na tuto skutecnost upozorni. V pripadé stisku tlacitka ,,Ano” dojde k potvrzeni prevzeti prepravy a tedy
i ke zméné stavu prepravy. To je patrné v ,Evidenci prepravy“ ve sloupci ,,Stav” na daném radku prepravy.

10.2. Oprava prepravy

Pfepravu lze opravovat pouze v pfipadé, Zze dosud nebyla ze strany pfijemce potvrzena. Potvrzené prepravy jiz nelze
editovat!

Opravit prepravu resp. zmeénit Udaje prepravy lze v "Evidenci prepravy" kliknutim na ikonu < vseznamu a sloupci "Akce"
na pozadovaném fadku prepravy. Po vybéru se zobrazi formuldf pro zadavani Gdajd, stejny jako pfi zadavani nové
prepravy.
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Oprava prepravy IEOL DX180004500 (7)

Pripojens doklady | Mista nakladky | Dopravce = Terminy | Ostatni
Kyvadlova pfeprava Ano ® Ne  Pocetjizd
Odesilatel - Mobilni zafizeni ke sbéru a vykupu odpadu Pfijemee | vykladka
iIco 1111 iI€o 25044419
1ep Q [lord CZA12345 Q e} Q 1€z CZUD1016 Q
Obchodni nazev Subjekt 11111111 CZA12345 Q Obchedni nazev ALICOM .10 Q
Ulice &.p.i.0. dsidsasd Ulice &.p.&.0. Komenskéno 2456/15a
16204 551929 Q Andélska Hora 16204 563510 Q Jablonec nad Nisou
Obec adsfdfasd ps 65465 Obec Jablonec nad Nisou PsC 48601
Telefon 03408 Telefon 789456

Obrazek 26 - Oprava pifepravy

Vsechna ,nezasedld” pole na vSech zalozkdach Ize dle potfeby editovat. Editaci provadite zménou hodnot jednotlivych poli.

,Zagedla“ pole neni jiz mozné editovat. Jedna se o ICO a ICP nebo ICZ odesilatele i pfijemce a termin zahéjeni prepravy,
pokud jiz tento termin nastal. V pfipadé potfeby zmény téchto Udajl je nutné prepravu zrusit ¢i stornovat a nahradit
novym OL (nelze pouZit storno prepravy ,S nahradou”, kde se Gdaje ICO a ICP nebo I€Z u odesilatele i pfijemce stejné jako
u opravy prepravy nedaji zménit).

Pokud mate ukoncenou editaci, provedte kontrolu (validaci Gdajd). To provedete stiskem tlacitka ,Zkontrolovat” v pravé
¢asti okna. O vysledku kontroly jste informovani stavovou bublinou.

Stejné jako pri zadavani prepravy probéhne kontrola zadanych Gdaji na chyby nebo varovani.
Chybné vyplnéna nebo nevyplnéna pole jsou pro prehlednost na formuldfi ordmovana ¢ervené.
Detailni informace o chybach a seznam chyb Ize zobrazit po stisku tladitka "Chyby a varovani" v pravé horni ¢asti okna.

Uvedené chyby v seznamu opravte vyplnénim nebo Upravou pfislusného pole na kazdé dané zaloZce. Pro opravu tedy
kliknéte na kazdou zalozku s oznacenim poctu chyb a provedte napravu.

Kontrola provadi nejen kontrolu na nevyplnéna nebo chybné vyplnéna pole, ale také na logické provazani nékterych udaju.
V pripadé, Ze je nalezena nesrovnalost budete o tom informovani stavovou bublinou "Kontrola dat nalezla varovani".
Detailni informace o varovani lze zobrazit po stisku tlacitka "Chyby a varovani" v pravé horni ¢asti okna. Varovani (na rozdil
od chyb) nezobrazuje Ciselny Udaj v nazvu zdlozky. Varovani nezabranuji ohlaseni prepravy, ale upozornuji na nalezené
nesrovnalosti.

Vice informaci o chybdch a varovani naleznete v kapitole 9. Validace prepravy (kontrola chyb a varovani).

Pokud mate ukoncené zadavani Udajd a vyplnéna vsechna potfebna pole, Ize prejit k ohlaseni opravy dané prepravy.
Ohlaseni opravy provedete stiskem tlacitka "Ohlasit opravu" v pravé Casti okna. Po stisku tlacitka se objevi informacni
okno s uvedenim ¢&isla ohlasovaciho listu, zda chcete provést opravu. Pokud potvrdite ohldseni tlacitkem "Ano" a mate
potfebnd opravnéni, dojde k ohladseni opravy. V pripadé stisku tlacitka "Ne" se vratite zpét k zadavani udaji. Pokud
provadite ohlasovani i v pripadé, kdy byla kontrolou nalezena varovani, objevi se okno s potvrzenim ohlaseni prfepravy a
vypisem nalezenych varovani (viz obr. na nasledujici strané).
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Potvrzeni chlaseni prepravy

Varovani

IGZ odesilatele nebylo nalezeno v Registru zafizeni

1GZ mista nakladky nebylo nalezeno v Registru zafizeni

Nazev obce ‘Liberec’ u odesilatele nekoresponduje s uvedenym kédem IGZUJ 556904,
Nézev obce ‘Liberec’ u mista naklddky nekoresponduje 5 uvedenym kédem IGZUJ 556904,
Nézev obce ‘Liberec’ u dopravce nekoresponduje s uvedenym kodem 1GZ0J 556904

Nézev subjektu uvedeny v ohladovacim listu neodpovida tdaji uvedenému v zakladnich registrech. Udaje uvedené v ohladovacim listu: 1C0: 11111111
Nazev: INISOFT s.ro.. Udaje dle zakladnich registr(: Nazev: Testovaci subjekt

Nézev subjektu uvedeny v ohladovacim listu neodpovida tdaji uvedenému v zakladnich registrech. Udaje uvedené v ohladovacim listu: IE0: 26274906,
Nézev: Kaiser servis,spol. 5 r.o. ZMENA. Udaje die zakladnich registrl: Nazev: Kaiser servis, spol. 5 r.o

Nézev subjektu uvedeny v ohladovacim listu neodpovida Gdaji uvedenému v zakladnich registrech. Udaje uvedené v ohladovacim listu: IE0: 11111111
Nézev: INISOFT s.r.o.. Udaje die zakladnich registra: Nazev: Testovaci subjekt.

Ohldsit pfepravu pres vyse uvedena varovani.

Zaviit

Obrazek 27 - Potvrzeni ohlaseni prepravy

Pokud chcete provést ohlaseni prepravy i pfes uvedena varovani, zaskrtnéte tuto volbu v okné a potvrdte ohlaseni stiskem
tlacitka "Ohlasit".

O provedeném ohldseni opravy bude informovani stavovou bublinou.

10.3. ZruSeni prepravy

Zruseni prepravy se pouziva v pripadé, Ze preprava nebezpec¢nych odpadi nebyla zahajena v ohlaseném terminu. Zruseni
Ize pouzit pouze pro pfepravy, které nebyly dosud potvrzeny pfijemcem!

Zruseni prepravy lze provést po kliknuti na "Evidenci prepravy" v levém menu a kliknuti na ikonu zruseni pfepravy v
seznamu na pozadovaném fadku prepravy ve sloupci "Akce".

V pripadé jiz potvrzené prepravy se provadi storno prepravy (viz dalsi kapitola), v ostatnich pfipadech se provadi zruseni
prepravy.

Pokud provedete danou operaci stiskem tlacitka ve sloupci , Akce”, objevi se formuldr pro zruseni prepravy.

Zrugeni prepravy ICOL DX180004499 (2)

Divod
® Pfeprava nerealizovdna

Jiny
Komentaf

+ Zrusit pfepravu

Obrazek 28 - Zruseni prepravy

Pro zruseni prepravy je tfeba nejdfive specifikovat ddvod zruseni prepravy. V pfipadé vybéru ddvodu ,Pfeprava
nerealizovana” neni komentaf k dlvodu povinny. Naopak v pfipadé typu ddvodu ,Jiny“, je nutné vyplnit komentar v poli
nize, jinak nebude moiné prepravu zrusit. Samotné zruseni prepravy provedete stiskem tlacitka ,Zrusit prepravu”.
Kliknutim na toto tlacitko dojde ke zruseni prepravy a tedy i zméné stavu prepravy na ,Zrusena“. To je patrné v ,Evidenci
prepravy” ve sloupci ,Stav” na daném radku prepravy. Pokud nechcete provadét danou operaci, ukoncite ji stiskem
tlacitka ,,Zavrit”.
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10.4. Storno prepravy

Storno prepravy se provadi v pfipadé potvrzené prepravy, v ostatnich pfipadech se provadi zruseni prepravy (viz predchozi
kapitola).

Storno prepravy lze provést po kliknuti na "Evidenci prepravy" v levém menu a kliknutim na ikonu storna pfepravy =~ v
seznamu na pozadovaném fadku prepravy ve sloupci "Akce".

Storno prepravy se pouziva v pfipadé, Ze prijemce potvrdil prijeti odpadll z prepravy omylem.

Upozornéni: Jednd se o akci nad ramec legislativy umoZiiujici zneplatnéni chybné zadané prepravy, kterou jiZ prijemce
potvrdil a nelze ji proto zrusit. Storno prepravy zdkon ¢é. 185/2001 Sh. nepfipousti, vyuZiti této funkcionality tak miize
mit pro ohlasovatele diisledky ze strany stdtni ¢i verejné sprdvy, kterd md kontrolni pravomoci v ramci zdkona ¢.
185/2001 Sh., o odpadech.

Kliknutim na tla&itko pro stornovani * ve sloupci ,Akce” se natte obrazovka Storno pfepravy s uvedenym &slem OL.

Storno prepravy IGoL oL170053681  (7) | ]

| Odesilatel a Prijemce Pfipojené doklady Mista naklddky Dopravce Terminy Ostatni
Typ storna
Bez nahrady
® S nahradou
Duvod

Pieprava nerealizovéna

Chyba v potvrzeni mnozsivi nebo kbdu odpadu
Chyba v identifikaci Géastnikl
Chyba v datu odeslani / pfijeti

Jing

Komentar

e |

Obrazek 29 - Storno prepravy

Je tfeba v daném okné v sekci ,Typ storna“ zvolit, zda se jedna o storno prepravy ,Bez nahrady” (nebude automaticky
zaloZen novy OL/pfeprava), nebo ,,S ndhradou” (po stornovani bude zaloZen novy OL/pfeprava). V sekci ,Dlvod” je tfeba
zaskrtnout konkrétni dlivod (pfipadné ddvody) storna prepravy a zapsat komentar do pfislusného pole ,Komentar”, proé
k danému stornu prepravy dochazi.

Storno ,Bez nahrady“:

V ptipadé, Ze pozadujete stornovat jiz potvrzenou prepravu (bez vytvoreni nové prepravy), zvolte volbu ,Bez ndhrady” a
uvedte dlvod (pFipadné davody) a vyplite pole ,,Komentar“. V akci pokracujte stiskem tlacitka , Stornovat”.

‘r'.Il

Storno ,,S ndhradou“:

V pfipadé, Ze pozadujete stornovat jiz potvrzenou pfepravu s pozadavkem na vytvoreni nové prepravy, zvolte volbu ,S
nahradou” a uvedte dlvod (pfipadné davody) a vyplite pole ,Komentar”. Pokud zvolite tento typ storna, zobrazi se
zalozky stejné jako pfi zaloZeni nové prepravy, ale jiz s predvyplnénymi Udaji pravé stornované prepravy. Zde lze upravit
Udaje prepravy dle Vasi potreby. Jelikoz se jednd o ndhradu dfive ohlasené prepravy, neni moziné ménit identifikaci
odesilatele a pfijemce (jejich ICO a ICP nebo ICZ). V akci pokradujte stiskem tlacitka , Zkontrolovat®, provede se kontrola a
validace zadanych udajd. Pripadné pokracujte stiskem tlacitka ,Stornovat”, kdy se provede kontrola a validace zadanych

udaj automaticky. PFi validaci a kontrole Udaji postupujte stejné jako pti zadavani nové prepravy.
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Pokud potvrdite storno prepravy, dojde ke stornu dané prepravy a tedy i zméné stavu prepravy na ,Stornovana“. To je
patrné v ,Evidenci prepravy” ve sloupci ,Stav” na daném radku prepravy.

Dalsi informace zobrazite na detailu prepravy na zalozce ,Storno prepravy”, kde je v ptipadé stornované prepravy uvedeno
jakou prepravou byla stavajici nahrazena (pokud byla nahrazena), divod a komentar.
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11. MENU MODULU

Menu modulu naleznete po pfihlaseni do systému v levé Casti obrazovky.

SEPND l
iy

I Rychly prehled
Evidence pfepravy
Sprava subjektu a uZivateld
Prehled uZivatell
Notifikace +

Evidence pieruseni provozu

EnviHelp
Portal SEPNO &
Obrazek 30 - Menu

Menu Ize pro vétsi prehlednost na formulafi skryt, nebo naopak skryté menu nechat zobrazit. Ke skryti nebo zobrazeni
menu slouzi ¢erna Sipka u pravého okraje menu.

Jednotlivé poloZzky menu:

11.1. Nova preprava

Postup pro ohlaseni nové prepravy viz kapitola 8. Ohlaseni nové prepravy.

11.1.1. Nova preprava (Rucni zadavani)

Vytvoreni nové prepravy je mozné dvojim zpUsobem a to "Ruéné" ruénim zadavanim hodnot nebo "Ze Sablony" s pred
vyplnénim 0daja. V pfipadé Ruéniho zadavani je nutné vyplnit véechna poZadovand pole. Konkrétni postup vyplnéni viz
kapitola 8. Ohlaseni nové prepravy.

11.1.2. Nova preprava (Ze $ablony)

Druhou mozZnosti, jak vytvofit ohlasovaci list, je volbou vytvoreni nové prepravy "Ze Sablony", které vyzaduje mit zaloZzenu
alespon jednu Sablonu.

Seznam vytvorenych Sablon naleznete kliknutim na tlacitko "Nova preprava" v levé horni ¢asti programu a vybéru zalozky
"Ze Sablony" (viz obr. na nasledujici strané).
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Novd pieprava

Vybér sablony

Akce 1i Nazev 1l Ohlasovatel IEO Il Vytvofeno

E Hiasi odesilatel 111* mobilko - pfijemce 1174 11111111 17.1.2018 1453
x B&Zna - hiasi piijemce 1117 - odesilatel 11174 ERRRREEI] 17.1.2018 09:03
x B&Zna - Hiasi odesilatel 1117 - piijemce Prazskeé kanaly 11111111 17.1.2018 0852

Strana n Zaznami 10 -

Obrazek 31 - Nova pfepravy (Ze Sablony)

Seznam obsahuje jiz vytvorené Sablony. Pokud chcete vytvofit novou prepravu "Ze Sablony", vyberte pozadovanou
$ablonu kliknutim na dany fadek Sablony. Kliknutim na $ablonu vytvofite novou pfepravu se zadanim Gdaji uvedenych v
Sabloné pfi jejim vytvareni. V pripadé pozadavku na smazdani Sablony Ize toto provést kliknutim na kfizek ve sloupci "Akce".

Vytvoreni nové Sablony probiha standardnim vyplnénim hodnot formou nové prepravy. Po vyplnéni hodnot Ize toto zadani
ulozit jako Sablonu. To provedete kliknutim na tlacitko "UloZit jako Sablonu" v levé spodni ¢asti okna. Pfi vytvareni Sablony
zadejte jeji nazev.

Vytvoreni 8ablony

MNazev Sablony

Zaviit

Obrazek 32 - Vytvoreni Sablony

Po zadani nazvu lze ulozit Sablonu stiskem tlacitka "Ulozit Sablonu".

Upozornéni: Sablony se vdZou na pfihlasovaci ,Login“ daného uZivatele. Dany uZivatel vidi pouze svoje sablony. Nemiize
editovat sablony jiného uZivatele.

11.1.3. Ulozeni konceptu a uloZeni Sablony

Ohlasovaci list Ize v jakékoliv fazi ulozit jako koncept (tlacitko ,UloZit koncept”) nebo Sablonu (tlacitko , Ulozit Sablonu®) viz
kapitola: 11.1.4 Koncept prepravy a 11.1.2 Nova preprava (ze Sablony).

11.1.4. Koncept piepravy

Vami zadané hodnoty nové prepravy lze ulozZit do konceptu napf. pro pozdéjsi ohlaseni. UloZzeni do konceptu provedete
stiskem tlacitka "UloZit koncept" nebo "UloZit koncept a zavfit" v pravé horni ¢asti okna.

Pfeprava ulozena do konceptu nebude mit ptifazeno cislo ohlasovaciho listu. Editaci konceptu a pripadné nasledné
ohlaseni prepravy lze provést v menu "Evidence prepravy" viz kapitola: 11.3 Evidence prepravy.
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11.2. Rychly prehled

Ve

Po Uspésném prihlaseni do modulu se automaticky zobrazi menu ,Rychly prehled”.

Nova preprava &

I Rychly prehled

Rychly prehled  (3)

Ohlagovatel

Evidence prepravy

11111111 - Subjekt - IRZ Q

Sprava subjektu
» Koncepty uZivatele zobrazit piepravy | zobrazit podet
Sprava uZivatele « Pfepravy chid3ené uZivatelem zobrazit pfepravy | zobrazit pocet
o Nezahgjené zobrazit prepravy | Zobra
o Probihajici zobrazit pfepravy | zobrazi
o Cekajici na mé potvrzeni zobrazit pfepravy | zobrazit podat
o Cekajici na potvrzeni profistrany zebrazit pfepravy | zobrazit pocet
Evidence pferuSeni provozu o Neuzavieng, s piekrotenou lhitou zobrazil pfepravy | zobrazit poésl
« Pfepravy ohlaéené subjektem zobrazit prepravy | zobrazit pocet
o Nezahdjené zobrazit pfepravy | zobrazit pocet
o Probihajici zobrazit pfepravy | zobrazit pocet
o Cekajici na mé potvizeni zobrazit pfepravy | zobrazit pocet
o Cekajici na potvrzeni protistrany zobrazit prepravy | zobrazit podet
o Neuzaviené, s pfekrofenou Ihitou zobrazit pfepravy | zobrazit podet
ISPOP & « [)fast na pfepravé jinych ohlaSovateld zobrazit prepravy | zobrazit podet

Notifikace =

EnviHelp &'

Portal SEPNO

Obrazek 33 - Rychly pfehled

V poli "Ohlasovatel" uZivatel vidi subjekt nebo subjekty, pro které ma v systému SEPNO nastavenou roli. Pokud ma uzivatel
vazbu pouze k 1 subjektu, je tento subjekt automaticky vybran, pokud ma uzivatel vazbu k vice subjektiim, musi provést
vybér subjektu a to tlacitkem lupy na konci pole.

Jsou zde také vidét prednastavené filtry prepravy podle jejich stavu. Je mozné je kliknutim zobrazit:

e koncepty uZivatele,

e prepravy ohlasené uzivatelem v jednotlivych stavech,
e  prepravy ohldsené subjektem

e Ucast na prepravé jinych ohlasovateld.

« Koncepty uZivatele zobrazit pfepravy | zobrazit pofet
» Pfepravy ohldSené uZivatelem zobrazit pfepravy | zobrazit podet
o MNezahajené zobrazit piepravy | zobrazit pocet
o Probihajici zobrazit prepravy | zobrazit pocet
o Cekajici na mé potvrzeni zobrazit pfepravy | zobrazit poéet
o Cekajici na potvrzeni protistrany zobrazit prepravy | zobrazit pocet
& Meuzaviené, s piekroéenou Ihitou zobrazit pfepravy | Zobrazit podet
» Plepravy ohlasené subjektem zobrazit prepravy | zobrazit pocet
o Nezahdjené zobrazit piepravy | zobrazit podet
o Probihajici zobrazit pfepravy | zobrazit pocet
o Cekajici na mé potvrzeni zobrazit pfepravy | zobrazit pocet
o Cekajici na potvrzeni protistrany zobrazit pfepravy | zobrazit pocet
o Meuzaviené, s pfekroéenou Ihitou zobrazit pfepravy | zobrazit podst
« UEast na prepravé jinych ohlaSovatell zobrazit pfepravy | zobrazit podet

Obrazek 34 - Pfednastavené filtry
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11.3. Evidence prepravy

Evidence prepravy slouzi k celkovému prehledu vSech preprav a to i preprav ve fazi konceptu. Sloupce Ize jednotlivé fadit
vzestupné i sestupné. Pripadné lze zaznamy filtrovat viz ddle. Je zde mozné zobrazit detail pfepravy, vytisknout ohlasovaci
list a provadét akce s danou prepravou v zavislosti na jejim stavu:

e opravit pfepravu,
e zrusit prepravu,
e stornovat pfepravu,
e potvrdit pfepravu,
Evidenci prepravy naleznete pod pfislusSnym tlacitkem "Evidence prepravy" v levém menu modulu.

Nové pieprava o8

Evidence prepravy  (2)

Ryct
Zobrazit filtr
I Evidence prepravy
Spréva subjektu a uzivatell
svna < Q203 - 8 - zazmemi |10+
Datum Odesilatel Piijemce.
.  ©) I31€0L 1l OhidSeni 1l Zahjeni 1i Ukonéeni 1l ICO 11 ICZACP 1l Nazev 1160 11 IEZICP 11 Nizev 1 stav 1l Kyvadiova 11 Polhité Stitky
EH @z x 8 0L180054428 23.4.2018 25.4.2018 25.4.2018 11111111 CZT20254 EVIDENT 11111111 CZT20254 |EVIDENT Pred zahdjenim Ne Ne L4
= OL10053406 20.4.2018 (26.2.2018 25.2.2018 | 25417657 CZA0001 |INISOFT 19111111 CZHSE555  Subjet 11111111 /1C2=CZH55555 Potwrzens Ne ano @
@ x 8 OL180053405 20.4.2018 |20.4.2018 | 20.4.2018 | 25417657 CZA00O1 |INISOFT 11111111/CZL99999  Subjekt 11111111 - MZ IEZ=CZL99999 (SEPNO TEST) Potvzend Ne Ne ’
2 x 8 OL180053402 20, 4.2018 |26.2.2018 26.2.2018 25417657 CZAODOOT |INISOFT 111111 CZHS5555 | Subjekt 1111111 16Z=C2HS5555 Potvrzens Ne Ano %
8 @ x O O OL1S0052845 204201 20.4.2018 (2042018 25417657 CZAODOO1 INISOFT 11111111/ CZHSG667  Sublekt 11111111/1CZ=CZHE8666 Ukonzens Ne Ne ’
x O & OLIS00S0479 17.4.2018 |18.42018 16.4.2018 1111111 4106 EVIDENT-ICP ORP 1111t111|CZT20254 |EVIDENT Ukonzens Ne Ne @
B @ x &  OLIS0OSMST 17.4.2018 2542018 25.4.2018 1111111 4106 EVIDENT-ICPORP 11111111 CZT20254 |EVIDENT Pred zahdjenim Ne Ne *
7 x O & OLIG0S04S1 17.4.2018 1642018 16.4.2018 11111111 4106 EVIDENT-ICP ORP 11111111 CZT20254 |EVIDENT Ukonzens Ne Ne #
@ @ x ¢ & O0L180050449 17.4.2018 (17.4.2018 17.4.2018 11111111 4106 EVIDENT - ICP ORP 11111111 CZT20254 |EVIDENT Ukonéena PiekroZena Ihita | Ne Ano 4
R OL180049495 16.4.2018 |16.4.2018 | 16.4.2018 | 25417657 CZAODDO1 |INISOFT 1911111 CZHSS555  Subjet 11111111 /162=C2H55555 Stomovans Ne Ne #

Zobrazuji zéznamy: 1- 10278

[ Exportovat prehled | & Tisknout prehled | & Tisknout ohlaSovaci listy strana - 203 8 » Zziznami (10

Obrazek 35 - Evidence prepravy

Sloupce prehledu lze fadit vzestupné nebo sestupné a to kliknutim na Sipky v ndzvu kazdého sloupce (zvyraznéno na
obrazku).

Datum Odesilatel Prijemce

[11] 1l it Il il i 1l Kyvadiova
Akce @lc’:m Ohladeni  Zahajeni Ukonéeni [l IGo ICZNEP [l Nazev Il 160 1€ziéP 1l Nazev Stav  preprava Stitky

Obrazek 36 - Sloupce

V evidenci prepravy lze v zobrazeném piehledu zaznamy filtrovat dle potiebnych kritérii. K pfistupu do filtrovani slouzi

tlacitko "Zobrazit filtr". Po kliknuti na toto tlacitko je mozné jesté provadét rozsirené filtrovani a to kliknutim na tlacitko

"Zobrazit rozsiteny filtr". Viz obrazek.
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Evidence prepravy (7)

Skt filtr

IcoL

Datum zahéjent

Qdesilatel

Piijemce

Skryt rozsiteny filtr

Uzivatel

Katalogové Eislo
odpadu

Pouze prepravy
s piekrogenim Ihuty

Misto nakladky
OhlaSovatel

Dopravce

—Bez filrace—

Koncept

Datum ukonéeni

i3

(4

(4

Q  Kyvadiova pieprava

v | Délka trvani prepravy

Icz

Icz

Stav pfepravy | —-Bez fillrace— v

Datum ohlaseni

[

icp ziy Q  Obec

icp ziy Q  Obec

Stitek

—Bez fitrace— v

ICP| =iCF Z0d [<z0J> Q  Obec
1ICP| <iCP z04 | <7! Q Obec -0
Q| Obec

Strana =« n:‘ 3 8 s Zaznami | 10~

Obrazek 37 - Evidence prepravy - filtr

Dle potieb lze provadét filtrovani dle jednotlivych poli filtru (popis poli filtru viz nize). Filtrovani nastavenych hodnot

provedete kliknutim na tlacitko "Filtrovat" v pravé spodni ¢asti. Kompletni vymazani zadanych Gdajl do filtru Ize provést
stiskem tlacitka "Vymazat filtr".

Filtr reaguje i na jednotlivé zmény v polich. Zménou hodnot daného pole a potvrzenim tlacitkem "Filtrovat", provedete
zménu v pozadavku filtrovani. Neni tedy nutné pri zméné pozadavku filtrovani vymazat cely filtr a nastavit znovu vSechny

hodnoty.

Popis jednotlivych poli filtru a rozsifeného filtru naleznete v ndsledujici kapitole.
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11.3.1. Popis poli filtru

Ndazev Popis Hodnota pro zadavani

Datum Datum zahdjeni prepravy (ndklad | Zadava se rozsah kalendarnich dat, bud pfimym zadanim hodnoty

zahdjeni predan dopravci) -vypliuje se pfi | (napf.1.1.2017), nebo vybérem z kalendare ikonou na konci pole
zaddni nové prepravy

Datum Datum ukonceni prepravy (ndklad | Zadava se rozsah kalendarnich dat, bud pfimym zadanim hodnoty

ukonceni predan pfrijemci) - vypliuje se pfi | (napf.1.1.2017), nebo vybérem z kalendare ikonou na konci pole
zaddni nové prepravy

Datum Datum ohlaseni prepravy - ukldadd se | Zadava se rozsah kalendarnich dat, bud pfimym zadanim hodnoty

ohlaseni pfi ohlaseni nové prepravy (napf. 1.1.2017), nebo vybérem z kalendare ikonou na konci pole

ICoL Identifika¢ni Cislo Ohladovaciho Listu je | Zad4dva se hodnota ICOL ve formatu OLXXYYYYYYY (XX = rok
vygenerovano pfi ohlaseni prepravy ohlaseni, YYYYYYY = poradové Cislo pfidélené pri ohlaseni)

Koncept Preprava ve fazi konceptu Zadava se nazev ,koncept”. Vyhledd prepravy ve fazi konceptu

Stav Vybér pozadovaného stavu prepravy | Vybira se poZzadovany vybér stavu prepravy z roletového menu

prepravy pro filtrovani (Koncept, Smazano, Stornovand, Pred zahajenim, Zahajena, ...)

Odesilatel | Filtrovani dle vyplnéného odesilatele | ICO - Identifikaéni ¢islo organizace, Nazev - Nazev odesilatele, I1EZ -
prepravy (lze filtrovat dle jednotlivych | Identifikacni ¢islo zafizeni, ICP - Identifikacni ¢islo provozovny, ZUJ
poli tadku, neni nutné vypliovat | - Zakladni Uzemni jednotkav pouze ciselném formatu XXXXXX
vSechny pole pro filtrovani) (udaj lze zadat ruc¢né, nebo vybrat z ¢iselniku kliknutim na lupu na

konci pole), Obec - Nazev obce
Pfijemce Filtrovani dle vyplnéného piijemce | ICO - Identifika¢ni ¢islo organizace, Nazev - Nazev odesilatele, ICZ -

prepravy (Ize filtrovat dle jednotlivych
poli fadku, nutné vyplfiovat
vSechny pole pro filtrovani)

neni

Identifika¢ni ¢islo zafizeni, ICP - Identifikaéni ¢islo provozovny, ZUJ
- Zakladni Uzemni jednotkav pouze ciselném formatu XXXXXX
(udaj lze zadat ruc¢né, nebo vybrat z ¢iselniku kliknutim na lupu na
konci pole), Obec - Nazev obce

11.3.2. Popis poli rozsifreného filtru

Ndazev Popis Hodnota pro zadavani

Dopravce Filtrovani dle vyplnéného dopravce | ICO - Identifikaéni ¢islo organizace, Nazev - Nazev odesilatele, ZU)
prepravy (Ize filtrovat dle | - Zakladni Uuzemni jednotka v pouze Ciselném formatu XXXXXX
jednotlivych poli fadku, neni nutné | (Udaj Ize zadat rucné, nebo vybrat z Ciselniku kliknutim na lupu na
vypliovat  vSechny pole  pro | konci pole), Obec - Nazev obce
filtrovani)

Misto Filtrovani dle vyplnéného mista | ICO - Identifikacni &islo organizace, Nazev - Nazev odesilatele, ICZ -

nakladky nakladky prepravy (Ize filtrovat dle | Identifikaéni ¢islo zafizeni, ICP - Identifikacni ¢islo provozovny, ZUJ
jednotlivych poli fadku, neni nutné | - Zakladni Uzemni jednotkav pouze Cciselném formatu XXXXXX
vypliovat  vSechny pole pro | (Udajlze zadat ru¢né, nebo vybrat z Ciselniku kliknutim na lupu na
filtrovani) konci pole), Obec - Nazev obce

Ohlasovatel | Filtrovani dle vypInéného | ICO - Identifika¢ni ¢islo organizace, Nazev - Nazev odesilatele, ICZ -

ohlasovatele prepravy (Ize filtrovat
dle jednotlivych poli fadku, neni

Identifika¢ni ¢islo zafizeni, ICP - Identifikacni ¢islo provozovny, ZUJ
- Zakladni uzemni jednotkav pouze ciselném formatu XXXXXX
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nutné vypliovat vSechny pole pro

(udaj lze zadat ruc¢né, nebo vybrat z ¢iselniku kliknutim na lupu na

filtrovani) konci pole), Obec - Nazev obce
UZivatel Filtrovani dle uZivatele zadavajici | Login - UzZivatelsky login (pfihlasovaci jméno), E-mail - zadany
prepravu email uZivatele, Jméno - jméno uZivatele (Udaje viz v menu Sprava
uzivatele)
Katalogové Filtrovani dle katalogového (isla | Zaddva se katalogové Cislo odpadu ruéné v ciselném formatu
¢islo odpadu zadaného na prepravé XXXXXX, nebo lze katalogové Ccislo odpaduvybrat z ciselniku
odpadu kliknutim na lupu na konci pole
Kyvadlova Filtrovani dle zadané kyvadlové | Ano - na prepraveé je nastaveno kyvadlova pfeprava "Ano", Ne - na
preprava prepravy prepraveé je nastaveno kyvadlova preprava "Ne"
Stitek Filtrovani dle stitku vyplnéného na | Zaddvd se textovd hodnota pozadovaného Stitku pro vyhledani
dané prepravé daného stitku, pripadné lze vybrat stitek ze seznamu kliknutim na
Sipku na konci pole
Pouze Filtrovani preprav, které maji nebo | Ano - vyfiltruje pouze prepravy s prekrocenou lhltou, Ne -
prepravy s | naopak nemaji prekro¢enou Ihitu vyfiltruje pouze prepravy s nepfekrocenou lhitou
prekroceni
m |hity
Délka trvani | Filtrovani preprav dle délky trvani | Zadava se pouze Ciselny Udaj, délka trvani prepravy v poctu dni
prepravy pfepravy
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11.3.3. Detail prepravy

Detail prepravy lze zobrazit po kliknuti na "Evidenci prepravy" v levém menu a kliknuti na
seznamu na pozadovaném fadku prepravy ve sloupci "Akce".

Detail prepravy @

ikonu detailu prepravy

1oL

OL170053758

Onlageno

20.11.2017 11:02.21 Datum zahajeni 21.11.2017
stav UkonEend Posledni oprava Datum ukonZeni 23112017
Ohlasovatel IO 55555500 Potvrzeno 17.11.2017 06:10.04 Délka prepravy 3dny
Onidsil uzivatel Zruseno Stitky

Stomovino zlalm
Odesilate! 1111114, CZ123456, Terka
Prijemce 55555509, GZX01234, Subjekt sepnod

[ |

Zobrazit fitr
Akce 12 Dawm adas 11 vzivatel 11 Aktivita 1L stav prepravy 1I Aplikace
s 20112017 11:0221 hisgen prepravy Pred zandjenim Webova aplikace
s 21.11.2017 00:05.01 lhutomaticks zména stavu Zzanéjend Webovd apiikace
s & 24.11.2017 00:05.01 |Automaticka zména stavu Ukonzend Webova apiikace

Zobrazuji zéznamy: 1- 323

Strana A
Obrazek 38 - Detail pfepravy

V okné "Detail prepravy" vidite zdkladni informace o prepravé. V pripadé potieby zobrazeni vSsech (dajl prepravy si
zobrazte ohlasovaci list, ktery obsahuje veskeré tGdaje (viz kapitola 11.3.4 Tisk ohlaSovaciho listu).

Na zalozce "Historie" jsou evidovany zmény, které byly na dané prepravé provedeny. Je zde uveden uzivatel, ktery proved|
zménu, datum a c¢as zmény, stav prepravy a typ aplikace, kterou byla zména provedena. Sloupec "Aktivita" v seznamu
uvadi, co bylo editaci pfepravy zménéno. Seznam lze radit dle jednotlivych sloupcl, pfipadné lze seznam filtrovat kliknutim

na tlacitko "Zobrazit filtr". Pokud chcete zobrazit plivodni ohlasovaci list, je to mozné kliknutim na ikonku tiskarny v
seznamu a sloupci "Akce".

Zalozka "Vysledek kontroly" zobrazuje varovani, ktera byla uzivateli zobrazena pfi ohlaseni prepravy resp. pfi validaci nebo
kontrole pti zadavani prepravy. Zde uvedené vysledky kontroly se vztahuji k posledni verzi ohlasovaciho listu.

Detail prepravy  (3)

1coL OL170053758 Onlaseno

20112017 11:02.21 Datum zahaijeni 21112017
stav Ukontend Posledni oprava Datum ukonceni 23.11.2017
Ohlagovatel IEO 55555509 Potvrzeno 17.11.2017 06:10.04 Délka prepravy 3dny
Onhldsil uzivatel Zrugeno Stitky

Stomovano z|[al[@®
Odesilatel 11111114, CZ123456, Terka
Prijemce 55555500, CZX01234, Subjekd sepnog

Historie [WERNINVRICVE Upozoméni | Stomo prepravy

12 Zobrazena varovani

Nézev obee “Dopravov’ u dopravee nekoresponduje s uvedenjm kodem ICZUJ 568741

Nézev obee "Sepnov u pijemce nekoresponduje s uvedenjm kédem 1820, 506761

Nézev obce Terkov' u mista naklddky nekoresponduje s uvedenym kodem ICZUJ 535826,

Nézev obee Terkov' u odesilatele nekoresponduje s uvedenym kodem IE2UJ 535826

Naze subjekiu uvedanj v ohlaSovacim istu neodpovida daji uvedenému v zaKladnich registrecn. Udaje uvedené v ohlaSovacim listu: IGO: 11111114, Nazev: Terka. Udaje die zakiadnich registi: Nézev: Testovaci subjekt
Nézev subjektu uveden; v ohlaSovacim listu neodpovida tidaji uvedenému v zékiadnich registrech. Udae uvedené v ohlagovacim listu” ICO" 11111114, Nazev: Terka. Udaje die zékladnich registrir Nézev: Testovaci subjekt

Udaje o subjektu dopravce uvedené v ohlasovacim listu neodpovidai udajim uvedenym v zakdadnich registrech. Udaje uvedené v ohlasovacim istu: ICO: 22222222, Nazev: sepno test, Ulice: Dopravni, Obec: Dopravov, ICZUJ: 568741, PSC: 12315. Udaje die zakiadnich registri:
Nazev: Vzorovy subjekt, Ulice: Amundsenova 1948/7, Obec: AZ, IEZUy: 554499, PSE: 35201

Zafizeni pilemce nems dle Registru zafizeni k datu pevzetl odpadi 2 pfepravy plain{ sounias k provozovani zafizeni
Zobrazuji zdznamy: 1-828

Obrazek 39 - Detail pfepravy - Vysledek kontroly

Zalozka "Upozornéni" zobrazuje informace o prodlouZenych Ihdtach zaznamu z dlvodu preruseni provozu systému.
Zalozka ,Storno prepravy” zobrazuje informace o stornu prepravy (pouze v pfipadé stornované prepravy). Zde je uvedeno,
jakou prepravou byla stavajici nahrazena (pokud byla nahrazena), divod a komentar storna prepravy.
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Zalozka ,Zruseni prepravy” se zobrazuje pouze v pfipadé, Ze byla dana pfeprava zrusena. Je zde zobrazen dlvod zruseni
prepravy a pripadny komentar. Tak jak bylo uvedeno na formulafi zruseni prepravy pfi ruseni prepravy.

Detail prepravy

IEoL DX 180004498 Ohlaseno 8.10.2018 13:27.12 Datum zahajeni 810 2018
Stav Zrugend Posledni oprava Datum ukonceni 8.10.2018
Ohlasovatel IEO M4 Potvrzeno Délka piepravy 1den
Onhlasil uzivatel - - Zrueno 8.10.2018 13:44.15 Stitky
Stornovéno al®

Odesilatel 11111114, CZA83388, nePfilemny s.r.0.

Piijemce 11111111, CZL00002, Subjekt 11111111 - SEPNO - SZ Lbc.
Historie | Vysledek kontroly | Upozoméni = Storne prepravy

Divod zruseni prepravy: Pfeprava nerealizovina

Komentaf:

Obrazek 40 - Detail pfepravy - ZruSeni pfepravy

11.3.4. Tisk ohlasovaciho listu

Tisk ohlasovaciho listu prepravy lze v "Evidenci prepravy" kliknutim na ikonu
pozadovaném radku prepravy.

v seznamu a sloupci "Akce" na

Po stisku tohoto tlacitka se zobrazi nahled tisku ohlasovaciho listu.

Ohlasovaci list pro prepravu nebezpe&nych odpadii po Gzemi ER

1GoL:
Qdesilatel
ICO 11111111 |ICZICP CZA12345
Obchodni firma/nazev/jméno a pfijmeni
Subjekt 11111111/ CZA12345
Ulice, €.p., €.0. dsfdsasd
Obec, PSC adsfdfasd, 65465
I€Z0J 551929, Andélska Hora
Telefon 98498
Pripojené doklady:
KOP1
KOP2
KOP3

DX180004500 Kyvadlova pfeprava: Ne

Prijemce / vykladka
IGO0 25044419 IGZ/ICPCZU01016
Obchodni firma/nazev/jméno a prijmeni
ALICOM s 0.
Ulice, €p., €.0. Komenského 2466/15a
Obec, PSC Jablonec nad Nisou, 46601
ICZUJ 563510, Jablonec nad Nisou
Telefon 789456

Nakladka nebezpecného odpadu
Misto naklédky.
ICO 65466544

|anadové gislo mista nakladky: 1

| 1czicp CZAT4114

Obchodni firma/ndzev/jméno a pfijmeni

Dopravce AAA

Ulice, &.p., €.0.

AAA

Obec, PSC

Adripach, 54957

1C20J

546127, Datice

1 12

3

1

Pof | Katalogové Eislo
€. |nebezpetného odpadu
podle Katalogu odpadi

Nazev nebezpeéného odpadu podle Katalogu
odpadi

Mnozstvi (f)

1 010505

Vriné kaly a odpady obsahujici ropné latky

1,000000

ndnadi

Obrazek 41 - Ohlasovaci list

Samotny tisk provedete kliknutim na ikonu tiskarny v pravém hornim rohu okna. Poté jiZ vybirate konkrétni tiskarnu pro

tisk a moznosti tisku.

Zobrazeni nahledu ohlasovaciho listu slouzi také pro kompletni zobrazeni vSech udaji prepravy. Na ohlasovacim listu jsou
informace, které nemusi byt uvedeny na ,Detailu pfepravy” v ,Evidenci prepravy”.
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11.4. Sprava subjektu a uzivatell

V sekci sprava subjektu naleznete seznam subjekt(, pro ktery mate v systému nastavenou roli., tzn. subjekty, u kterych
mUzZete vykondavat vybrané aktivity v systému.

Sprava subjektu @

Filtr

i€o Nazev

Adresa Role —Bez filtrace— v & Vymazat filtr
Akce 12 iEo 11 Nazev 1l Adresa 1l Role subjektu

=] 1 Subjekt - IRZ VrSovickd 1442/65, 10000, Praha Onhlagovatel za subjekt

Zobrazuji zaznamy: 1-1z 1

[ Exportovat zaznamy Strana = « n »  Zaznami 10~

Obrazek 42 - Sprava subjektu

V seznamu lIze v jednotlivych sloupcich fadky radit vzestupné nebo sestupné kliknutim na Sipky vedle nazvu sloupce. Lze
vyuzit filtr a filtrovat dle jednotlivych poli. Filtrovani potvrdite tlacitkem "Filtrovat". Vymazdani poli filtru provedete
tlacitkem "Vymazat filtr".

Kliknutim na tlacitko "Detail subjektu" ve sloupci "Akce" zobrazite detail daného subjektu.

11.4.1. Detail subjektu

Detail subjektu

1o T Telefon Aktualizovat podle ISPOP
Nazev Subjekt - IRZ Email a@b.cz

Ulice VrSovicka 1442/65 Kod adresniho mista

Obec Praha Synchronizovano s ISPOP 18.9. 2017 17:07-55

psc 10000 Synchronizovano s 1ISZR

[ o [

Role subjektu v SEPNO

Akce 1% Role 1l Platnost od 1l Platnost do
Chlasovatel za subjekt 18.9.2017
Zobrazuji zaznamy: 1-12 1

srana < [l - zazvami | 10+

Obrazek 43 - Detail subjektu

Ve vrchni ¢asti okna naleznete informace o vybraném subjektu. Na detailu subjektu naleznete tfi zalozky Role, UzZivatelé a
Zmocnéni. V detailu jsou dostupné informace o ICO subjektu, nazvu a data, kdy byl subjekt synchronizovan s ISPOP a kdy
s ISZR. Tlacitkem ,,Detail subjektu v ISPOP“ se Ize prokliknout do zalozky ,Sprava subjektu” v systému ISPOP.

11.4.2. Role

V seznamu naleznete roli pfifazenou pro dany subjekt a nastavené obdobi platnosti této role. Role, které muze subjekt
mit, viz kapitola: 5.2 Role subjektu.
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11.4.3. Uzivatelé

Na zaloZce "UZivatelé" vidite seznam uZivatell a jejich role prifazené k danému subjektu. Kazdy uzivatel je uveden tolikrat,

kolik ma a mél pridélenych roli. Ve sloupci "Akce" se nachdzi tlaitko "Odebrat uzivatele" | kterym muzZe Spravce
subjektu odebrat pfifazenou roli uzivatele. Pokud kliknete na toto tlacditko, systém Vas vyzve k potvrzeni, zda opravdu
chcete roli uzivatele odebrat. V SEPNO lze odebrat vSechny role s vyjimkou role ,Spravce subjektu”, tuto roli je nutné
odebrat v systému ISPOP.

Tlacitkem "Pridat uzivatele do role" je mozné v pripadé potiebnych opravnéni spravce subjektu pridat uzivatele do role k
danému subjektu. Pokud kliknete na toto tladitko, je nutné v dalSim okné vybrat poZzadovanou roli (viz kapitola: 5.2 Role
subjektu) k pridéleni, uzivatele, pfipadné zadat i rozsah platnosti. Pokud chcete zménu provést, potvrdte zménu kliknutim
na tlacitko "Ulozit". V opacném pripadé formular zaviete tlacitkem "Zavrit".

Pfidani uzivatele do role k subjektu ()

€0 1111 Nazev Subjekt - IRZ

Role k pfid&leni
Login
Platnost od 2342018 |

Platnost do

Popis roli:

Onhlasovatel - mize to, co evident a pilemce; navic muZe stornovat prepravu
Evident - mizZe ohlésit, opravit a zrugit pfepravu

Piijemce - miiZe potvrdit piepravu

Ctendf - miiZe prohlizet zaznamy a pfenledy o pfepravach

Recenzent - miZe prohlizet zéznamy a pfehledy o prepravéch z CRikraje/ORP

Obrazek 44 - Pfidani uzivatele do role k subjektu
Omezeni roli na provozovnu

Role, jejichz vykon je omezen na provozovnu, lze vytvaret a pridélovat bez nutnosti existence provozovny
v systému. Vazba bude realizovéna pouze uvedenim ICP/ICZ (Identifikaéni &islo provozovny/Identifikacni ¢islo zafizeni) pro
dany subjekt. Pole se objevi v pfipadé, Ze vyberete roli, ktera je na urceni provozovny vazana.

Do kolonky Omezeni ICP/ICZ je mozné zapsat vice oznaceni provozoven a zafizeni — jako oddélova¢ slouzi stiednik (;).

Pfidani uzivatele do role k subjektu (%)

160 1111111 Nizev  Subjekt-IRZ
Role k pfidéleni Ohlasovatel za provozovnu v
Omezeni ICP a
Omezeni ICZ Q
Login a
Platnost od 2342018 @
Platnost do
=]
Popis roli:

Ohlasovatel - miiZe to, co evident a prijemce; navic miZe stornovat prepravu
Evident - m{Ze ohldsit, opravit a zruit pfepravu

Pijemce - mZe potvrdit pfepravu

Ctendf - mize prohlizet zéznamy a prehledy
Recenzent - miiZe prohiizet z&znamy a pfenl

prepravach
ay o pfepravéch z CRIkraje/ORP

Obrazek 45 - Omezeni roli na provozovnu
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11.4.4. Zmocnéni

Na zdloice "Zmocnéni" vidite seznam udélenych a pfijatych zmocnéni pro agendu ohlasovani pfepravy nebezpecnych
odpadd. Plnou moc vklddd Zmocnénec ve svém Gctu ISPOP. (viz manual ISPOP dostupny na adrese
https://www.ispop.cz/magnoliaPublic/cenia-project/jak podat hlaseni/manualy.html). Vice informaci o zmocnéni
naleznete také v sekci napovédy: 6.2 Pritazeni a odebrani role SEPNO.

11.5. Prehled uzivatelt

V menu "Prehled uZivatel(" naleznete Vas uZivatelsky ucet v systému SEPNO. Zobrazovany seznam lze filtrovat dle
jednotlivych poli. Filtrovani potvrdite tlacitkem "Filtrovat". Nastaveny filtr Ize vymazat tladitkem "Vymazat filtr".

Prehled uzivatelid  (2)

Filtr

Jméno a prijmeni E-mail

Login Bezpeénostni role —Bez filtrace— v £ Vymazat filtr

Akce 1L Jméno a piijmeni 14 Login 1l E-mail 1l Platnost od 1l Platnost do

E Test Sepno 3.1.2018

Zobrazuji zaznamy: 1-1z 1

[ Exportovat zaznamy Strana  « n Zéznami | 10 =

Obrazek 46 - Sprava uzZivatele
Kliknutim na tla&itko =~ "Zobrazit detail" ve sloupci "Akce" zobrazite detail uzivatele.

Detail uzivatele

Login Platnost od 312018 Detail uZivatele v ISPOP | Aktualizovat podie ISPOP

Jméno a piijmeni Platnost do

E-mail Synchronizovéno s 1ISPOP 19.1. 2018 10:46:12

GUCEIS O Bezpenosini role

Role SEPNO uzivatele k subjektu

14 1€0 subjektu 1l Nazev subjektu 1l Role 1l Platnost od 1l Platnost do
1M1 Subjekt - IRZ Sprévee subjektu 6.3.2017
RN RN Subjekt - IRZ Qhlaovatel za subjekt 6.3 2017

Zobrazuji zéznamy: 1-22 2

Strana  « - Zaznama | 10 «

Obrazek 47 - Detail uzivatele

V detailu uzivatele jsou uvedeny informace o uZzivateli, jeho pfihlaSovaci jméno, jméno, pfijmeni, email a platnost uzivatele
v systému. Zménu emailu, telefonu, hesla atd. lze provést pouze vsystému ISPOP a to po pfihlaseni do systému
(www.ispop.cz) v sekci ,,MQj ucet” nebo proklikem na tlacitko ,Detail uzivatele v ISPOP”. Na zaloZce "Role SEPNQ" jsou
zobrazeny role ke vztahu k subjektu. Na zaloZce "Bezpecnostni role" je seznam bezpecnostnich roli daného uzivatele.
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11.6. Notifikace — nastaveni odbéru notifikaci

Menu ,,Notifikace” je u ohlasovatele uréeno k nastaveni odbéru notifikaci.

Notifikace dorazi adresatovi, nebo skupiné adresatll (dle nastaveni) emailem.

s=po |

Nova pfeprava &8

Rychly prehled
Evidence pfepravy
Sprava subjektu a uzivatel
Prenled uZivatell
I Notifikace «

Nastaveni odbéru notifikac

ISPOP &
EnviHelp &

Portal SEPNO &

Obrazek 48 - Menu notifikace

Kliknutim na tlacitko , Notifikace” vlevém menu a vybérem polozky , Nastaveni odbéru notifikaci“ zobrazite okno pro
nastaveni odbéru notifikaci.

Nastaveni odbéru notifikaci @

Notifikace pro ohlasovatele

Zasilani Notifikace
Nezazilat v | OhlaSeni prepravy, kde milj subjeki neni ohlaSovatelem, ale je uveden jako protisirana (odesilatel / piijemce)
Nezasilat v | Oprava tidajl piepravy, kde mij subjekt neni chiafovatelem, ale je uveden jako protisirana (odesilatel / pfijemce)
Nezasilat v | Polvizeni piijeti odpadi z prepravy, kde mij subjekt neni ohlaSovatelem, ale je uveden jako odesilatel
Nezasilat v || Zrudeni pfepravy, kde mij subjekt neni ohla3ovatelem, ale je uveden jako protistrana {odesilatel / pfijemce)
Nezasilat v | Storno pfepravy, kde mij subjekt neni ohladovatelem, ale je uveden jako protistrana (odesilatel / pfilemce)
Nezasilat v || OhlaSeni piepravy, kterou ohlaSuje mj subjekt
Nezasilat v | Oprava tidajd prepravy, kierou ohlaSuje muj subjekt
Nezasilat v || Potvrzeni pfijeti odpadi z pfapravy, kterou ohladuje mij subjekt
Nezasilat v || Zrudeni piepravy, kterou ohlasuie mdj subjekt
Nezasilat v | Storne piepravy, kterou ohladuje m{j subjekt
Nezasilat v | Zména stavu piepravy, kierou ohlaguje mij subjekt, na Ukongend
Nezasilat v || Zména stavu pfepravy, kterou ohlasuje m{j subjekt, na Ukongend - piekrogena Infta

Notifikace pro uZivatele
Zasilani Notifikace

Nezasilat v | Informace o obneveni provozu systému pe pferudent

[ Exportovat zaznamy a

Obrazek 49 - Nastaveni odbéru notifikaci

Seznam je zobrazen s ohledem na pfihlaseného uZivatele a jeho opravnéni. Toto nastaveni se aplikuje vZdy jen pro daného
prihlaseného uzivatele.
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U kazdého typu (fadku) notifikace lze ve sloupci ,,Zasilan

ru
|

V pripadé volby , Nezasilat“ nebude v pfipadé dané situace odeslan notifikacni email.

V ptipadé volby ,lhned” bude v pfipadé dané situace odeslan notifikacni email.

V pripadé volby ,Souhrn“ bude v pfipadé dané situace odeslan souhrnny notifikacni email.

Nastaveni odbéru notifikaci ®

nastavit moznosti zasilani dané notifikace.

Notifikace pro ohlasovatele

Zasilani

Souhmn

Nezasilat

Nezasilat

Nezasilat

Nezasilat

Nezasilat

Nezasilat

Nezasilat

Nezasilat

Nezasilat

Nezasilat

Nezasilat

v

“

“

-

-

-

-

-

-

“

“

v

Notifikace

Ohla&eni prepravy, kde muj subjekt neni ohladovatelem, ale je uveden jako protistrana (odesflatel / pfijemce)
Oprava (idajl prepravy, kde mij subjekt neni ohlaSovatelem, ale je uveden jako profistrana (odesilatel / pfijemce)
Potvrzeni pfijeti odpadii z pfepravy, kde miij subjekt neni ohlasovatelem, ale je uveden jako odesilatel
Zruseni pfepravy, kde mij subjekt neni chladovatelem, ale je uveden jako protistrana (odesilatel / pFijemce)
Stomo prepravy, kde miij subjekt neni chiaSovatelem, ale je uveden jako protistrana (odesilatel / piijemce)
Ohlaseni piepravy, kierou ohladuje muj subjekt

Oprava lidajii prepravy, kierou ohlasuje miij subjekt

Potvrzen pfijeti odpadii z pfepravy, kierou ohlaSuje mj subjekt

Zruseni prepravy, kterou chlasuje mij subjekt

Stomo prepravy, kierou ohlaguje mij subjekt

Zména stavu prepravy, kterou ohlasuje mdj subjeki, na Ukongena

Zména stavu prepravy, kterou ohladuje mij subjekt, na Ukonéend - pfekrofena lhita

Nastaveni pro souhrny

Datum zahdjeni odbéru

Souhm zasilat jednou za | 1 Den v Casodesldni | 0600 v hodin

Obrazek 50 - Nastaveni odbéru notifikaci - souhrn

Volbou “Souhrn” se pod seznamem notifikaci pro ohlasovatele zobrazi ¢ast pro nastaveni souhrnu.

V poli ,,Datum zahdjeni odbéru” nastavite datum, od kterého bude probihat zasilani souhrnnych notifika¢nich emaild. Dale
je mozné nastavit periodu, jak ¢asto bude souhrn zasilan.
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11.7. Evidence preruseni provozu
V evidenci preruseni provozu je dostupny seznam zaznamenanych a potvrzenych vypadkd systému. V pfipadé potvrzeného
vypadku systému se tento vypadek zaznamena a Ize ho v tomto prehledu zjistit.

V ptipadé evidovaného vypadku systém automaticky prodluzuje sledované Ihlty. Pfi vypoctu lhat béhem automatickych
zmén stavl dochazi k prodlouzeni Ihit takto:

e VSechny Ihity se prodluZuji pouze v ptipadé, Ze doslo k preruseni provozu v posledni den lhity.

e Délka preruseni provozu nehraje roli.

e Lhuta se prodluzuje o 1 pracovni den.

V seznamu lze tadit jednotlivé sloupce vzestupné Ci sestupné pomoci Sipek v ndzvu sloupce. Zaznamy lze filtrovat.
Filtrovani potvrdite tlacitkem "Filtrovat". Vymazani nastaveného filtru provedete tlacitkem "Vymazat filtr".

Evidence preruseni provozu @

Filtr

ZaEatek [ D i
Konec =) 0 B & Vymazat filtr
Akee 1l Zacdtek Il Konec Il Popis piicin a projevii
4.10.2017 23:59 5.10. 2017 00:00 TEST1
3.10. 2017 00:00 3.10. 2017 00:01 Test Pavla
4.8, 2017 00:00 4. 8. 2017 00:00 TESTS
3.2.201000:10 5.10. 2011 00:00 Test Pavia-1

Zobrazujizaznamy: 1-424

s - |-

Obrazek 51 - Evidence pFeruseni provozu
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