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Pojem, zkratka Vysvétleni

SEPNO Systém evidence prepravy nebezpeénych odpadi

Aplikace systém

ISPOP Integrovany systém plnéni ohlasovacich povinnosti dostupny na adrese www.ispop.cz
URL Uniform Resource Locator (,jednotna adresa zdroje“), adresa v internetu

EnviHELP Environmentalni Helpdesk dostupny na adrese helpdesk.cenia.cz

RES Registr ekonomickych subjektd

ISZR Informacni systém zakladnich registrii

ROS Registr osob

Rz Registr zafizeni dostupny na adrese isoh.mzp.cz/RegistrZarizeni/Main/Mapa

RUIAN Registr Uzemni identifikace a adres nemovitosti

ICP Identifikacni ¢islo provozovny

ICz Identifikaéni &islo zaFizeni

1€zU) Identifikaéni &islo zakladni Gzemni jednotky obce

ICo Identifikaéni &islo osoby

ISOH Informacni Systém Odpadového Hospodarstvi

Portal Verejna Cast systému dostupnd na adrese www.sepno.cz, ktera slouZi k zvefejnovani informaci o

agendé prepravy nebezpecnych odpadi

Sw Software

XSD XML Schema Definition

XML Extensible Markup Language

EAP Enviromentalni analytickd platforma

SOAP Simple Object Access Protocol

WS Webova sluzba

WSDL Web Services Description Language

CENIA CENIA, ceska informacni agentura Zivotniho prostredi
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1.1. Coje to SEPNO

Systém evidence prepravy nebezpecnych odpadud (déle jen SEPNO, systém SEPNO, modul SEPNO) je informacni systém,
ktery zajistuje evidence elektronickych listl ptFi prepravé nebezpecného odpadu. SEPNO je nezavislym modulem
Integrovaného systému plnéni ohlasovacich povinnosti (ISPOP).

SEPNO jako modul ISPOP je zfizen a veden v souladu s § 40 zakona ¢. 185/2001 Sb., o odpadech, a zdkona €. 25/2008 Sh., o
integrovaném registru znecistovani Zivotniho prostfedi a integrovaném systému plnéni ohlasovacich povinnosti v oblasti
Zivotniho prostiedi. Spravcem SEPNO ve smyslu ustanoveni § 2 pism. c) zdkona ¢. 365/2000 Sh. je Ministerstvo Zivotniho
prostredi, které prenasi ¢ast Cinnosti spojenych se spravou SEPNO na provozovatele. Provozovatelem SEPNO ve smyslu
ustanoveni § 2 pism. d) zdkona €. 365/2000 Sb. je CENIA, ¢eska informaéni agentura Zivotniho prostredi.

1.2. O systému

1.2.1.Zvolena technologie systému

=  SEPNO je webovy modul poskytujici pFistup pfes internetovy prohlize€. Pfes prohlize¢ se Ize do modulu pfihl3sit,
prohlizet prehledy, evidované zaznamy, zaznamy zaddvat, ménit a mazat, pfipadné prohlizet logované zapisy a to
podle role uZivatele v systému.

= Zaroven jsou poskytovany webové sluzby (WS) pro ¢teni a modifikaci dat.

=  Pomoci WS lze ziskdvat, zadavat, ménit a mazat zaznamy a to opét v zavislosti na roli (opravnénich) uZivatele.

1.2.2.Pozadavky na spusténi systému

= Pocitac s pfipojenim na internet.

=  Pro provoz a spusténi systému je nutné mit webovy prohlizec se zapnutou podporou JAVA script(.

= Systém podporuje vSechny béiné pouzivané prohlizece (Internet Explorer, Google Chrome, Mozilla Firefox ¢i
Opera) v jejich aktualnich verzich. Je zajiSténa zpétna kompatibilita s pfedchozimi verzemi prohlize¢li minimalné o
jednu verzi oproti verzi aktualni v dobé spusténi Portalu.

= Veskeré funkcionality jsou koncovému uZivateli plné dostupné prostfednictvim standardniho webového
prohliZzece bez potieby instalace dodatecného software. Pro spravné a kompletni zobrazeni doporucujeme mit
v prohlizeci nainstalované bézné rozsirené pluginy Adobe Flash Player a Adobe Reader.

1.3. Okoli SEPNO

= Systém obsahuje komunikacni sluzby pro interakci se spolupracujicimi systémy a je umoznéna obousmérna
komunikace s rozhranim ISPOP pro ovérovani uzivatell a vyménu dat.

= Jsou vyuZivany sluzby Informacéniho systému zakladnich registrd (ISZR) a je umoZnéna vyména dat s Registrem
zafizeni (RZ).

=  Propojeni se systémem EnviHELP je realizovano odkazy do znalostni baze.

1.4. Subjekty a uzivatelé SEPNO

Systém SEPNO prebird a sdili udaje o subjektech a uzivatelich s registrem ISPOP. Pro uzivatele to znamena:
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e Jednotné pfistupové Uidaje do systémd ISPOP, SEPNO, EnviHELP

e Jednotny zplsob registrace subjektu (v systému ISPOP)

e Jednotny zplisob registrace uZivatele a jeho sprava (v systému ISPOP)
e Jednotny zplsob pfidani zmocnéni a jeho spravu (v systému ISPOP)

V systému SEPNO dochazi pouze k pridéleni a spravé roli SEPNO uzivateldim, ktefi maji registraci v ISPOP!
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2. NAPOVEDA A POMOC PROSTREDNICTVIM APLIKACE ENVIHELP

Pro napovédu a pisemnou podporu je mozné vyuzit webové stranky http://helpdesk.cenia.cz. Pfimy odkaz pro zadani
dotazu je k dispozici také na portalu SEPNO pod tlagitkem ,Zaslat dotaz”. Na portdlu EnviHELP Ize nalézt odpovédi k jiZ
zadanym otazkam, i zadat Uplné novy dotaz. Pozn.: Doporucujeme nejprve vyhledat moznou odpovéd ve znalostni bazi
na portalu EnviHELP (https://helpdesk.cenia.cz)

2.1. Hledani objektu ve znalostni bazi

Na hlavni strance portalu EnviHELP vyberte poZadovany tematicky okruh, kterého se tykd Vas dotaz. Do pole pro
vyhleddavani zadejte poZadované klicové slovo dotazu (napf. registrace) a potvrdte.

Upozornéni: Podrobnou ndpovédu pro prdci prFi zaddvadni dotazii v EnviHELP naleznete na http://helpdesk.cenia.cz.

2.2. Zadani nového dotazu

Zadani dotazu do EnviHELP muZe provést uzivatel, ktery:

1) jiz vlastni pFistupové udaje do ISPOP/SEPNO — pro ptihlaseni do EnviHELP pouZijete pravé tyto udaje,

2) neni registrovan v ISPOP/SEPNO ani v EnviHELP — pro registraci do EnviHELP kliknéte na tlacitko ,Registrace”,
vyplite povinna pole (oznacena *) a odeslete tlacitkem ,Registrovat”, na uvedeny e-mail vam budou zaslany
pristupové udaje,

3) neni registrovan v ISPOP/SEPNO ani v EnviHELP a potfebuje poloZit dotaz pouze jednorazové — pro zaslani dotazu
prostrednictvim EnviHELP bez registrace kliknéte na cCervené tlacitko ,Zaslat dotaz” a dale zvolte moznost ,Zaslat
dotaz bez registrace”.
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3.1. O Portalu SEPNO

Uc¢elem Portalu SEPNO dostupného na adrese www.sepno.cz je poskytnout vstupni stranku do modulu SEPNO.
Hlavni funkci je pfihlaSeni do modulu SEPNO, které je dostupné v zahlavi. Po pfihlaseni mlzZe uZivatel prechazet
mezi Portalem a Aplikaci.

Samotny Portal pak slouZi k publikaci dalezitych aktualit, udalosti, informaci a dokumentace.

3.2. Technické parametry Portalu

Systém podporuje vSechny bézné pouzivané prohliZzece (Internet Explorer, Google Chrome, Mozilla Firefox i
Opera) v jejich aktualnich verzich. Je zajisténa zpétna kompatibilita s predchozimi verzemi prohlize¢i minimalné o
jednu verzi oproti verzi aktualni v dobé spusténi Portalu.

Veskeré funkcionality jsou koncovému uZivateli plné dostupné prostrednictvim standardniho webového
prohliZzece bez potieby instalace dodatecného software. Pro sprdvné a kompletni zobrazeni doporucujeme mit
v prohlizeci nainstalované bézné rozsirené pluginy Adobe Flash Player a Adobe Reader.

Portal je plné responzivni. Zobrazeniv internetovém prohlizeCi je optimalizovano pro rlizné druhy zafizeni
(mobilni telefony, netbooky, notebooky, tablety atd.).

Forma uverejnénych informaci je v souladu s vyhlaskou ¢. 64/2008 Sh., o pfistupnosti pro osoby se zdravotnim
postizenim.

3.3. Navigace v Portalu

3.3.1.Hlavni menu Portalu

Hlavni

menu je umisténo horizontdlné pod zdhlavim. Zobrazuje sekce portdlu, slouzici k prehlednému

usporadani informaci a dokumentace, véetné Manuald a navodl pro uZivatele modulu SEPNO. K dispozici je i tlacitko

"Prejit na ISPOP", které vas pfesméruje na www.ispop.cz.
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PRinlasent
Ffihlagovaci jméno

Heslo

Zapomnéli jste swe hesla?

A SEPNO JAK OHLASIT PREPRAVU STATNI SPRAVA -+ Pfejit nalSPOP

0 SEPNO

Aktuality SEEND

Technické informace
Systém evidence piepravy nebezpeénjch odpadl e samostatnym modulem informaéniho systému plnéni ohlagovacich
FAQ povinnost! {I5POP), jeho# prostfednictvim povinné subjekty ohladuji pfepravu nebezpefnych odpadd na dzemi Ceské
republiky. SEPNG umaozni udivatelim vyplnéni a odedlédni ohlaovaciho listu piepravy nebezpeénych odpad progfednictvim
webového formuléfe, [eho potvrzent a piipadné daldl akee, které probihaji v souladu s legislativou, K ohldfeni pfeprawy neni

nutng wyufvat sysémil 3. stran (ten. komerénl sofware), vedkerd funkcionalita pro splnéni povinnodi Je dostupnd po
Zaslat dotaz El pfihl&seni pfihlatovacimi Odaji na wew sepno cz

Obrazek 1 - Portal SEPNO

Kontakty

3.3.2.Bocéni menu sekce

Pro kazdou sekci je k dispozici bo¢ni menu, které zobrazuje zalozky, které slouzi k podrobné;jsi navigaci a rozdéleni obsahu
do jednotlivych kategorii. Kazda sekce ma své vlastni zalozky a bocni menu se tedy méni podle toho, kterd sekce je
otevrena.

3.3.3. Aktuality

Aktualni informace jsou jednou z hlavnich casti portdlu. Jsou pridavany pravidelné a obsahuji dilezita sdéleni o provozu
modul SEPNO.

Nejnovéjsi aktuality jsou pro rychly nahled vzdy také k dispozici v levém panelu pod bo¢nim menu.

Vsechny aktuality jsou k dispozici na samostatné strance, kterd je dostupna v sekci SEPNO v zaloZce , Aktuality” v bocnim
menu.
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4. PRIHLASENI DO SYSTEMU

4.1. Prihlaseni uzivatele

Pro pfistup do webového modulu SEPNO (www.sepno.cz) je nutné mit zaloZzen uzivatelsky ucet v systému ISPOP (mit
platné pfistupové Udaje na sv{j uZivatelsky Ucet ISPOP). Postup registrace nového uZivatele naleznete v kapitole
,Registrace a sprava uzivatele” (viz kapitola: Chyba! Nenalezen zdroj odkazd.. Registrace a sprava uZivatele). Pokud mate u
Zivatelsky ucet v systému ISPOP, neprovadéjte novou registraci, pouZijte stavajici pfistupové udaje, do systému ISPOP,
které jsou vazané k Vagemu subjektu (1€O).

Systém SEPNO nedisponuje vlastni spravou uZivatelQ, ale prebird uZivatele registrované v systému ISPOP. Na strané
SEPNO nasledné probiha pouze nastaveni uZivatelskych roli.

Upozorneéni: UZivatelské jméno a heslo do systému SEPNO jsou stejné jako do systému ISPOP!

Ptihlaseni si mlZete ovéfit na strankach www.ispop.cz vpravo nahote "Prihldseni" (viz obr.). V pfipadé, Ze jste zapomnéli
heslo do systému ISPOP, vyuZijte odkazu pro obnovu hesla. Tento odkaz naleznete také na strankach www.ispop.cz, odkaz
"Zapomnéli jste své heslo?" (viz obr.).

Bez platnych ptihlasovacich Gdaji neni mozné modul pouZivat.

uuuuuuuuuu

IsPOP

Aktuality
30 52017 UPOZORNENI PRO

Registrace subjekty UZIVATELE ISPOPI @ celj text

Ohlasovini v roce 2017

sl
Obrazek 2 - ISPOP

UzZivatelsky ucet spadd do pfislusné uzivatelské role v systému SEPNO. Popis uZivatelskych roli naleznete v kapitole 6.
Registrace a sprdva uzivatele.

Vstup do modulu, pfihlasovaci obrazovku SEPNO naleznete na adrese: www.sepno.cz. Pro pfihlaseni do modulu je nutné
zadat do pfislusnych poli pfistupové Udaje (pfihlasovaci jméno a heslo) a potvrdit pfihlaseni tladitkem "Prihlasit se" nebo
kldvesou Enter.

Prihlaseni

PfihlaSovaci jméno

Obrazek 3 - Pfihlaseni do modulu
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Pristupové Udaje je mozné nechat si "zapamatovat". Neni tedy nutné pristupové udaje vidy znovu zadavat.

Po Uspésném prihlaseni se zobrazi Uvodni obrazovka modulu. V pravé horni ¢asti vidite informace o pfihlaSeném uzivateli
a tlac¢itko "Odhlasit". Tlacitkem "Odhlasit" provedete odhlaseni z modulu.

F'rlhla_sen.-'a Odhlasit
E-mail

Obrazek 4 - Odhlaseni z modulu SEPNO

Upozornéni: S ohledem na bezpecnost dojde pri delsi necinnosti v modulu k automatickému odhlaseni po uplynuti

nastavené doby. V pripadé, Ze mdte na nékterém z formuldri neuloZend data, dojde po automatickém odhldseni ke
ztrdté neuloZenych dat! Doporucujeme tedy si rozpracovany formuldr pribézné ukladat.

Po prihlaseni je uZivatel pfesmérovan rovnou do modulu, zpét na portal se Ize dostat kliknutim na logo SEPNO ¢i odkazem
v levém menu modulu ,,Portal SEPNO“.
SEPNO

I Rychly prenled
Evidence pfepravy
Sprava subjektu
Sprava uZivatele
Notifikace

Evidence pferueni provozu

ISPOR

EnviHelp &

Portal SEPNO &

Obrazek 5 - Menu aplikace - tlacitko Portal SEPNO

Z portalu do modulu se uZivatel dostane opétovnym prihlasenim. V ptipadé neodhlaseného uZivatele stiskem tlacitka
,,Prejit do aplikace”.

Prihlasen/a:

E-mail:

Prejit do aplikace

Obrazek 6 - Piejit do aplikace
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5.1. Registrace nového subjektu

Registrace a sprava subjektu se provadi vsystému ISPOP, navod pro registraci subjektu je dostupny na
https://www.ispop.cz/magnoliaPublic/cenia-project/jak_podat_hlaseni/manualy.html, Privodce registraci subjektu.
Systém SEPNO prebird udaje o subjektu ze systému ISPOP, provadi ovéreni vici Informacnimu systému zakladnich registr(
(ISZR) a predvyplnuje udaje o subjektu do Ohlasovaciho listu.

Registrace subjektu v ISPOP a tedy i v systému SEPNO nezakladd ohlaSovaci povinnost, ta vznikd az splnénim podminek
uvedenych v legislativé!

5.2. Role subjektu

Systém SEPNO pridéluje subjektlm role, které identifikuji subjekt a jeho povinnosti vzhledem k procesiim, které probihaji
v SEPNO. V systému SEPNO jsou subjektiim pridélovany nasledujici role:

Role  SEPNO - | Popis Vazba Role ISPOP -
subjekt subjekt
Ohlasovatel za | MlZe ménit stav prepravy (ohldseni, | pfidéleno automaticky vSem subjektim | OhlasSovatel
subjekt potvrzeni, oprava, zruSeni..), na | ISPOP, ktefi maji roli Ohlasovatel
které néktera z provozoven subjektu
vystupuje jako odesilatel nebo
pfijemce.
Recenzent Pfistup k Evidenci ohldSenych OL za | Pfidéluje spravce ISPOP na zakladé | OhlaSovatel
celou CR legislativniho zmocnéni & rozhodnuti MZP vy
Ovéfovatel
Recenzent
Recenzent za kraj Pfistup k Evidenci ohldSenych OL za | Pfidéluje spravce ISPOP na zakladé | OhlaSovatel
le v /k . | I . Ih v s v h ,MzP .
prislusny kraj egislativniho zmocnéni ¢i rozhodnuti Ovérovatel
Recenzent
Recenzent za ORP Pfistup k Evidenci ohldSenych OL za | Pfidéluje spravce ISPOP na zakladé | Ohlasovatel
pfislusné ORP legislativniho zmocnéni & rozhodnuti MZP Yy
Ovérovatel
Recenzent
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SEPNO nedisponuje vlastni spravou uZivatel(, ale prebird uZivatele z ISPOP. Na strané SEPNO nasledné probiha pouze
nastaveni uzivatelskych roli, tzn. konkrétnimu uZzivateli, ktery je jiz v ISPOP registrovan, je nastavena role, kterd urcuje jeho
mozné aktivity v systému SEPNO. Pro pfistup do systému jsou nutné nasledujici kroky:

1) Pridani nového uzivatele do systému ISPOP
2) Pridéleni uzivateli roli SEPNO

6.1. Pridani nového uZivatele do systému

Registrace nového uZivatele se déje vyhradné v systému ISPOP, kde je uZivatelsky ucet vytvoren formou:

= nova registrace subjektu véetné registrace uzivatele
= pfidanim uZivatele k jiz registrovanému subjektu Spradvcem subjektu

(vice v manualu ISPOP https://www.ispop.cz/magnoliaPublic/cenia-project/jak podat hlaseni/manualy.html, Manual pro
ohlasovatele). Informace o uZivateli systém SEPNO nasledné prevezme béhem synchronizace s registrem ISPOP.
Synchronizace probiha 1x za 30 minut.

Uzivatel s opravnénim Spravce subjektu v ISPOP

UZivatel, ktery ma v ISPOP k danému subjektu opravnéni Spravce subjektu, mliZze rovnou pfistupovat i do systému SEPNO.
Spravce subjektu ISPOP je i Spravcem subjektu SEPNO a pridéluje role uZivatelim, ktefi opravnéni Sprdvce subjektu
nemaji.

UzZivatel s opravnénim Bézny uzZivatel v ISPOP

UZivatel, ktery ma v ISPOP k danému subjektu opravnéni Bézny uZivatel, se mize do modulu SEPNO prihlasit, ale nemuze
provadét zadné ukony, dokud mu uZivatel s opravnénim Spravce subjektu nenastavi pfislusnou roli v systému SEPNO.

6.2. Prifrazeni a odebrani role SEPNO

Kazdy uZivatel v systému SEPNO ma stanovenou svoji uZivatelskou roli. Roli uzivatellm pridéluje i odebird uZivatel
s opravnénim Spréavce subjektu. Na zdkladé pridélené role poté prihlaseny uZivatel vidi subjekt nebo subjekty, pro ktery/é
ma v systému SEPNO stanovenou svoji roli. To je patrné po prihlaseni na dvodni obrazovce (Rychly prehled). Nastaveni a
odebirani roli Ize v ptipadé potfebnych opravnéni provést v levém menu v systému SEPNO kliknutim na polozku ,Sprava
subjektu” -> ,UzZivatelé“. Konkrétné viz kapitola: 11.4.3. UZivatelé. Systém SEPNO umoZiiuje nastavit nasledujici role:

Role Popis Vazba Opravnéni ISPOP
UZivatel Jakykoliv BéZzny uZivatel ISPOP, ktery nema | Kazdy uZivatel ISPOP Kazdy uzivatel
nastavenou zadnou roli v SEPNO. Povolené aktivity: ISPOP s roli

— , e BézZny uzivatel
e Nastaveni uzivatelskych notifikaci Y

e  Pfihlaseni do modulu
e  Zobrazeni evidence preruseni provozu

Spravce subjektu UzZivatel, ktery disponuje nejvy$Sim opravnéni ke | Kazdy  uzivatel ISPOP | Sprdvce subjektu
spravé subjektu a jeho uZivatell. Tuto roli nelze | s opravnénim Spréavce
nastavit vSEPNO, je prebirana zISPOP. Povolené | subjektu
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aktivity:

e Zobrazeni vlastniho subjektu
e Nastaveni jinému uzivateli roli k subjektu

Ohlasovatel za | MUZe ménit stav prepravy (ohlaseni, potvrzeni, | Roli musi uZivateli pridélit
provozovnu oprava, zruseni...), nakteré dand provozovna | Sprdvce subjektu
vystupuje jako odesilatel nebo pfijemce. Povolené
aktivity:
e Ohlaseni prepravy, na které je dand
provozovna
e Oprava ohlasené prepravy, na které je dana
provozovna
e Potvrzeni ohlasené prepravy, na které je
dana provozovna
e Storno ohlasené prepravy, na které je dana
provozovna
Ohlasovatel za | MlZe ménit stav prepravy (ohlaseni, potvrzeni, | Roli musi uZivateli pridélit
subjekt oprava, zruseni...), na které néktera z provozoven | Spravce subjektu
subjektu vystupuje jako odesilatel nebo prijemce.
Povolené aktivity:
e Ohlaseni prepravy
e  Oprava ohlasené prepravy
e Potvrzeni ohlasené prepravy
e Storno ohlasené prepravy
Evident za | MUZe ohlasit, opravit, zrusit prepravu, na které dand | Roli musi uZivateli pridélit
provozovnu provozovna vystupuje jako odesilatel nebo pfijemce. | Sprdvce subjektu

Povolené aktivity:

e Vytvoreni, Jdprava, smazani konceptu
piepravy, na které je dana provozovna,

e  Zobrazeni vlastnich konceptll prepravy, na
které je dana provozovna,

e Ohlaseni prepravy, na které je dana
provozovna,

e Oprava ohlasené prepravy, na které je dana
provozovna,

e  ZrusSeni ohldsené prepravy, na které je dana
provozovna.

Evident za subjekt

MuUzZe ohlésit, opravit, zrusit prepravu, na které
nékterda z provozoven subjektu vystupuje jako
odesilatel nebo prijemce. Povolené aktivity:

e Vytvoreni, Uprava, smazani konceptu
prepravy,

e  Zobrazeni vlastnich konceptl prepravy,

e Ohlaseni prepravy

Roli musi uZivateli pridélit
Spravce subjektu
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e  Oprava ohladsené pfepravy
e  ZrusSeni ohlasené prepravy

PFijemce za | MUZe potvrdit pfepravu, na které dand provozovna | Roli musi uZivateli pridélit | -
provozovnu vystupuje jako odesilatel nebo pfijemce. Povolené | Spravce subjektu
aktivity:

e  Potvrzeni ohlasené prepravy, na které je
dana provozovna

Pfijemce za | MUZe potvrdit pfepravu, na které néktera z | Roli musi uZivateli pridélit | -
subjekt provozoven subjektu vystupuje jako odesilatel nebo | Spravce subjektu
pfijemce. Povolené aktivity:

e  Potvrzeni ohlasené prepravy

Ctenar¥ za | MUZe prohlizet zaznamy a prehledy o prepravé, kde | Roli musi uZivateli pridélit | -
provozovnu dana provozovna vystupuje jako odesilatel nebo | Spravce subjektu
pfijemce. Povolené aktivity:

e Zobrazeni ohlasené prepravy, na které je
dana provozovna

e Zobrazeni vlastniho subjektu

e  Oznaceni zdznamu prepravy / konceptu, na
které je dana provozovna

e  Zobrazeni vlastniho registru provozoven

Ctenar za subjekt Mlze prohlizet zaznamy a prehledy o prepravé, kde | Roli musi uZivateli pfidélit | -
néktera z provozoven subjektu vystupuje jako | Sprdvce subjektu
odesilatel nebo prijemce. Povolené aktivity:

e Zobrazeni ohlasené prepravy
e  Zobrazeni vlastniho subjektu
e Oznacdeni zdznamu prepravy / konceptu
e  Zobrazeni vlastniho registru provozoven

UZivateli Ize pridélit vice roli ve vztahu k jednomu subjektu. UZivatel, ktery ma v systému ISPOP opravnéni Spravce
subjektu, ma v systému SEPNO pridéleny role Spravce subjektu a Ohlasovatel za subjekt. UZivatel, ktery ma v systému
ISPOP opravnéni Béiny uZivatele, mGze mit v systému SEPNO pfidélenou jakoukoliv roli z vySe uvedeného vyctu,
s vyjimkou role Spravce subjektu.

6.3. Sprava uzivatele

Sprava uzivatele, tzn. zména e-mailové adresy, telefonu i hesla se realizuje v systému ISPOP v zaloZce Sprava uZivatele.
Provedené zmény se synchronizuji do systému SEPNO. Konkrétné viz kapitola: 11.5. Sprava uZivatele.

6.4. Reakce na zmény uzivatele v ISPOP

V systému ISPOP lze pfidélit uZivatelské opravnéni Spravce subjektu a Bézny uZivatel, pfi zméné tohoto opravnéni dojde i
ke zméndm v systému SEPNO.
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6.4.1.Zneplatnéni Spravcovstvi k subjektu v ISPOP

Zneplatnéni Spravcovstvi k danému subjektu Ize pouze v systému ISPOP a znamenda automatické odebrani role Spravce
subjektu v SEPNO, dalsi role SEPNO, které ma uZivatel ptidélen, zUstdvaji zachovany. Systém SEPNO informaci o
zneplatnéni Spravcovstvi prebira v rdmci synchronizace.

6.4.2.Zména Spravce subjektu na BéZzného uzZivatele k subjektu v ISPOP

Zména opravnéni Spravce subjektu na Béiného uzZivatele k danému subjektu lze pouze v systému ISPOP a znamend
automatické odebrani role Spravce subjektu v SEPNO, dalsi role SEPNO, které ma uZivatel ptidélen, zlstavaji zachovany.
Systém SEPNO informaci o zneplatnéni Spravcovstvi pfebird v ramci synchronizace.

6.4.3.Zneplatnéni uzivatelského vztahu (tzn. Zruseni vazby k subjektu, zruSeni opravnéni Béiny

uzivatel k subjektu v ISPOP)

Zneplatnéni uZivatelského vztahu, tzn. odebrani opravnéni Bézny uzivatel k danému subjektu lze pouze v systému ISPOP a
znamena automatické odebrani vSech roli SEPNO uZivatele k danému subjektu. Takovy uZivatel jiz nema vzhledem k
subjektu Zadna oprdvnéni a tedy ani pfifazeny zadné role v systému SEPNO.

6.4.4.PovysSeni BéZného uZivatele na Spravce subjektu

Povyseni BéZzného uZivatele na Spravce subjektu Ize pouze v systému ISPOP a znamena automatické pridéleni role Spravce
subjektu SEPNO a Ohlasovatel SEPNO. Systém SEPNO informaci o povyseni prebird v ramci synchronizace.

6.4.5.Zneplatnéni uzivatelského uctu v ISPOP

Pokud dojde v systému ISPOP ze strany administratora systému k zneplatnéni uzivatelského Gctu (tzn. ukonceni platnosti
celého uzivatelského uctu a nejen vazby na konkrétni subjekt), dojde k ukonceni platnosti uzivatelského Gctu i v systému
SEPNO. Uzivatel s ukoncenou platnosti nema k funkcim SEPNO pfistup.

Synchronizace se systémem ISPOP probiha 1x za 30 minut, zmény provedené v ISPOP se tak do modulu SEPNO promitnou
s ¢asovym zpozdénim!
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Kromé pfidélenych roli SEPNO muize uzivatel pfistupovat k funkcionalitdm a datim SEPNO také na zakladé zmocnéni
k zastupovani jinych subjektd.

7.1. Vytvoreni zmocnéni pro systém SEPNO

Zmocnéni pro agendu prepravy nebezpeénych odpad(l se vytvari v systému ISPOP. Ndvod pro vytvofeni zmocnéni je
dostupny na adrese https://www.ispop.cz/magnoliaPublic/cenia-project/jak_podat _hlaseni/manualy.html, Manudl pro
ohlasovatele. Zmocnéni se nastavuje na urcité obdobi nebo na dobu neurcitou, nastaveni vazby zmocnéni podléha ovéreni

ze strany provozovatele systému ISPOP. Po schvaleni zmocnéni je informace o vytvorené vazbé predana v ramci pravidelné
synchronizace do SEPNO. UZivatelim subjektu, ktery je v pozici Zmocnénce, Ize nastavit odpovidajici role SEPNO jako by
byli uZivateli subjektu Zmocnitele. Informace o pfijatych Zadostech a schvalenych zmocnénich subjektu je v SEPNO
zobrazena na formulafi Detailu subjektu. Pfi vybéru subjektu ohlasovatele pred vytvorenim nové prepravy je zobrazen
pfiznak, Ze za zvoleny subjekt je ohlasovano na zakladé zmocnéni.

7.2. Ukonceni zmocnéni pro systém SEPNO

Ukonceni zmocnéni se déje v systému ISPOP. Po skonceni platnosti zmocnéni jiz nemd subjekt Zmocnénce pfistup k
zadnym ohldsenym datlim Zmocnitele.
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8. OHLASENi NOVE PREPRAVY

Zadani nové prepravy lze zadat po prihlaseni do systému SEPNO a kliknuti na tladitko "Nova preprava", které se nachazi v
okné vlevo nad postrannim menu.

Pnh\a‘sen‘a Odnhiasit
E-mail

Nova preprava @ 2o sablony

Rychly piehled Nastaveni subjektu prepravy

I Evidence prepravy
Ohlasovatelem je Odesilatelem je @
Sprava subjekiu

. ® Odesilatel ® Pivodce / Stacionami zafizen|
Sprava uzivatele
Pfilemce Mobilni zafizeni ke sbéru a vykupu odpadu

Notifikace = Mobilni zafizeni ke zpracovani odpadu
« 11111111 - Sublekt - IRZ Q . X
Cinnost na tizem' ORP

Evidence prerueni provozu

IsPOP &
EnviHelp &

Portal SEPNO

Obrazek 7 - Nova preprava

Zadani nové prepravy Ize dvéma zpUsoby a to ru¢nim zadanim hodnot (Nova preprava), nebo s pfed vyplnénim hodnot (Ze
Sablony). Lze i pokradovat v Upravé dfive vypliiované prepravy, ktera je ulozena jako koncept.

Upozornéni pro Subjekty bez ICO:

Pripady, kdy nastane potreba ohldsit prepravu nebezpecného odpadu od odesilatele (nebo z mista nakldadky), ke
kterému neexistuje ICO, jsou povaZovdny za ojedinélé, a proto nejsou aplikaci SEPNO podporovdny. V pripadé, kdy by k
takové prepravé mélo dojit, je nutné, aby ohlasovatel nebo prijemce pro konkrétni pfipad zadai dotaz do
portdluEnviHELP na internetové adrese https://helpdesk.cenia.cz/helpdesk/.

8.1. Vyplnéni ohlasovaciho listu — Nastaveni subjektl pfepravy

PFi vyplnovani ohlasovaciho listu specifikujte, kdo je ohlasovatelem prepravy, zda se jedna o odesilatele nebo pfijemce.
Pokud jste uZivatelem pouze 1 subjektu, vypIni se tento subjekt automaticky, pokud jste uZivatelem u vice subjektq,
vyberte dany subjekt kliknutim na lupu na konci pole.

Nové preprava [RCRELITNY

Nastaveni subjektt prepravy

Ohlasovatelem je Odesilatelem je
® Odesilatel ® Pivodce / Staciondmi zafizeni

Piijemce Mobilni zafizeni ke sbéru a vikupu odpadu

Mobilni zafizeni ke zpracovani sdpadu
22222222 - Odpady £.1.0 Q )
Cinnost na uzemi ORP

Obrazek 8 - Nastaveni subjektt pfepravy

Specifikujte kdo je odesilatelem prepravy, tedy vyberte jednu z pfednastavenych moznosti v sekci ,,Odesilatelem je”.
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8.1.1.Puvodce / Stacionarni zafizeni

Pokud jste ptivodce nebo méte stacionarni zafizeni s pridélenym 1€Z, vyberete ,Pivodce / Stacionarni zafizeni“.

8.1.2.Mobilni zafFizeni ke sbéru a vykupu odpadu

Pokud mate mobilni zafizeni ke sbéru a vykupu odpadu s pfidélenym 1EZ, vyberte ,,Mobilni zafizeni ke sbéru a vykupu
odpadu”.

8.1.3.Mobilni zaFizeni ke zpracovani odpadu

Pokud mate mobilni zafizeni ke zpracovani odpadu, vyberte ,Mobilni zafizeni ke zpracovani odpadu” a specifikujte kod
ORP , kde dané mobilni zafizeni provadi aktualni ¢innost, kliknutim na lupu na konci pole. Kdd ORP je nutné vybrat
z katalogu, neni umoznén pfimy zapis.

Odesilatelem je

Flivodce / Staciengmi zafizen!
Mobilni zafizeni ke shéru a vykupu odpadu

® Mobilni zafizen ke zpracovani odpadu

Cinnost na izemi ORP

Obrazek 9 - Vybér odesilatele

V seznamu , Katalog ORP“ vyberte poZzadované ORP.

Katalog ORP

1l Kéd 1l Nazev
101 Praha 1
1102 Praha 2
1103 Praha 3
1104 Praha 4
1105 Praha 5
1106 Praha &
107 Praha 7
1108 Praha 8
1109 Praha 9
110 Praha 10
1m Praha 11
mz Praha 12
113 Praha 13
M4 Praha 14
115 Praha 15

Strana <:2 3 16 | =

Obrazek 10 - Katalog ORP

V katalogu lze filtrovat v hornim poli zadanim poZadované hodnoty. Zde Ize zadat pfimo konkrétni kéd ORP, nebo je zde
umoznéno zadat nazev (napf. ,Praha 3“). Sloupce lze fadit vzestupné nebo sestupné kliknutim na Sipky v nazvu sloupce.
Vybér provedete kliknutim na dany zaznam.

8.1.4.Cinnost na tizemi ORP

Pokud provédite ¢innost na Gzemi ORP (napf. stavebni nebo elektromontaini firma apod.), vyberte ,Cinnost na Gzemi
ORP“ a specifikujte Vas kod ORP kliknutim na lupu na konci pole. Kod ORP je nutné vybrat z katalogu, neni umoznén pfimy
zapis.
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Odesilatelem je

Flivodce / Staciengmi zafizen!
Mobilni zafizeni ke shéru a vykupu odpadu

® Mobilni zafizen ke zpracovani odpadu

Cinnost na izemi ORP

Obrazek 11 - Vybér odesilatele

V seznamu , Katalog ORP“ vyberte pozadované ORP.

Katalog ORP

Il Kéd 1l Nazev
101 Praha 1
1102 Praha 2
1103 Praha 3
1104 Praha 4
1105 Praha 5
1106 Praha &
107 Praha 7
1108 Praha 8
1109 Praha 9
110 Praha 10
1m Praha 11
mz Praha 12
113 Praha 13
M4 Praha 14
115 Praha 15

Strana  « 2 3 18

Obrazek 12 - Katalog ORP

V katalogu lze filtrovat v hornim poli zadanim poZadované hodnoty. Zde lze zadat pfimo konkrétni kdd ORP, nebo zde
zadat nazev (napf. ,Praha 3“). Sloupce lze radit vzestupné nebo sestupné kliknutim na Sipky v nazvu sloupce. Vybér
provedete kliknutim na dany zdznam.

Pokud mate vse zvoleno, zadani nové prepravy potvrdite stiskem tlacitka "OK".

Potvrdite-li zadani nové prepravy, zobrazi se okno pro zadavani hodnot (nasledujici kapitola). Postupné je nutné vyplnit
jednotlivé casti prepravy, tedy odesilatele a prijemce, misto nakladky, dopravce, terminy, pfipadné také pfipojené
doklady.
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8.2. Odesilatel a prijemce

Nova pfeprava ® [:] UloZit koncept | UloZit koncept a zavfit
Piipojené doklady ~ Mista nakiadky — Dopravce  Terminy  Ostatni

Anc  ®Ne Pocetjizd |

Kyvadiova preprava

Odesilatel - Puvodce / Stacionarni zarizeni Pfijemce | vykladka

1o

1M1 | o

Icp lzl [lor4 lEI IEP Q i€z Q

Obchodni ndzev Testovaci subjekt Q Obchodni nazew Q

Ulice &.p.Jé.o Rumjancevova 636/3 Ulice &.p.ié.o.

18204 556904 Q 16204 Q
Obec Liberec PsC 46001 Obec psC
Telefon 123456789 Telefon
UloZit jako Sablonu :] UloZit koncept | UloZit koncept a zavfit

Obrazek 13 — Nova preprava, zadani odesilatele a pfijemce

Na zacatku zalozky "Odesilatel a Pfijemce" je umoznéno vyplnit, zda se jedna o kyvadlovou pfepravu. Kyvadlovou pfepravu
Ize vyuZit v pfipadé, Ze se opakované prevazi stejny odpad v jeden den a je stejny i odesilatel a pfijemce. Vychozi hodnota
je prednastavena na "Ne", v pfipadé potfeby Ize tuto hodnotu zménit na "Ano" a uvést pocet jizd. Vyplrite také odesilatele
prepravy a prijemce. Dle Vami zvoleného nastaveni v predchozim kroku (ohlaSovatelem je) se automaticky vyplni Vas
subjekt do odesilatele nebo prijemce. VSechna ostatni pole vidy doplnte sprdvnymi Udaji pro vyslednou kontrolu resp.
validaci pred ohlasenim prepravy. Bez vyplnéni vSech poli nebude mozné ohlasit prepravu!

Upozornéni: Pole ICZ (Identifikaéni Eislo zafizeni) a ICP (Identifikacni ¢islo provozovny) se nevypliiuji obé najednou,
vyplriuje se pouze jedno z poli. Subjekt mad bud'ICZ nebo ICP. Vidy jedno z poli vypliite jak u odesilatele, tak i pFijemce.

Hodnoty v polich I€Z a ICP Ize zadat do pole pfimo, nebo je Ize vyhledat pomoci tladitka lupy na konci pole (detailni popis
viz nize Registr provozoven ICP a Registr zafizeni I1€Z). V ptipadé ICZ se hodnoty ostatnich poli (Udaje o zafizeni) dotahuji
z Registru zafizeni. V pripadé ICP je nutné tdaje vyplnit, pokud je dané ICP vyplfiovana u daného subjektu poprvé, nebo se
Udaje dotahuiji z interniho registru provozoven (jedna se o interni registr provozoven uloZeny v systému SEPNO), pokud jiZ
bylo dané ICP u subjektu uvedeno pfi ohldgeni jiné piepravy.

Interni registr provozoven — systém SEPNO automaticky ukladd viechny tdaje (tzn. ICP, nazev a adresni Gdaje a vazba na
ICO) o provozovné uvedené pfi ohlaSeni prepravy do tzv. interniho registru provozoven, ktery slouzi k usnadnéni
vypliiovani dal3i prepravy, kde bude uvedeno stejné ICO a ICP. Po zadani registrovaného ICP, které je uvedeno v internim
registru provozoven lze vSechny ostatni Udaje predvyplnit. V pfipadé, Ze provedete zménu v téchto udajich, systém pfi
ohlaseni prepravy automaticky zméni Gdaje uloZzené v internim registru provozoven a v dalSich prepravach bude nabizet
tyto zménéné udaje. Interni registr provozoven je sdileny vSemi uZivateli k danému subjektu, tzn. Ize vyuZivat vSechny
provozovny, které zde uvedli vSichni uZivatelé, zaroven tim ale mizZe dochazet k prepisu Udaji o provozovné mezi uzivateli,
ktefi sdili Udaje o dané provozovné (tzn. uzivateli vazanymi k danému subjektu).

Registr provozoven (I€P):

Kliknutim na tlaéitko lupy na konci pole ,,ICP“ oteviete okno interniho Registru provozoven.

strana 22 / 50




Ministerstvo Zivotniho prostfedi

Registr provozoven

#| Pouze provozovny provozovatele 1C0 11111114

Akce ICo 1l P 1l Nazev provozovatels 1l Ulice 1l Obec 1l psc
11111111 1 Subjekt - IRZ aabsjdisd Albrechticky4564 11111
1111111 222 Rumcajs a spol. Bila 2 Benedov 25622
11111111 45 Subjekt - IRZ ik Bojiste 45646
1111111 CZL00001 Odpady s.r.o Moje Liberec 46001
11111111 CZL00001 Cdpady s.ro Moje 123 Liberec 45001

[# Exportovat zaznamy Strana | « n »

Obrazek 14 - Registr provozoven

Zaskrtnutym checkboxem , Pouze provozovny provozovatele” zobrazite pouze provozovny vybraného Odesilatele (daného
1I€o).

Na obrazku je vyznaceno pole, kde lze zadat konkrétni poZadovany vyhledavany vyraz pro filtrovani zaznama. Po zapisu
tohoto vyrazu dojde k automatické filtraci vSech zaznamu obsahujici zadany vyraz. Lze zadat vyraz libovolného sloupce a
kolonky.

Sloupce Ize fadit vzestupné ¢i sestupné, kliknutim na ,,Sipky” v ndzvu kazdého sloupce (zvyraznéno na obrazku).

Vybér provedete kliknutim na dany subjekt. Pole (daji na formulafi nové prepravy se automaticky doplni dle Vami
vybraného subjektu.

Registr zatizeni (1€2):

Kliknutim na tlacitko lupy na konci pole , ICZ“ oteviete okno Registru zafizeni, resp. jiz Vami pouZitych zafizeni.

Pouzita zafizeni

Prejit do registru zafizeni

Akce If:Z 1l 1o 1l Nazev provozovatele 1l Ulice 1l Obec 1l ps¢
22222323 22222222 Test Cema s Sediéany 25100
25625626 1111 Test2 Bild 2 Benedov 25512
CZAD0024 25746197 MIKAPA plus,s.r.0. Dolnomécholupska 28 Praha-Dolni M&cholupy 10900
CZADDOTE 70377316 Karel PROBOST Jinonicka Fraha 5 15000
CZADD113 11111111 Prazské vodovody a kanalizace, a.s. Stépafska 970/10 Praha 5 15400
czal2345 11111 Subjekt - IRZ aa Albrechtice N
CZA12345 1111111 INISOFT s.r.0. Rumjancevova 696/3 Liberec 46001
CZA12542 1111 IMISOFT s.ro. ulice 123 Liberec 45001
CZA12542 22222222 INISOFT s.r.o. Rumjancevova 696/3 Liberec 46001
CZB25825 33333333 KNORR Bloakov 666 Pra ha Pra gue 43201

Obrazek 15 - Registr zafizeni

Sfrana | « n 2
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Pokud poZadujete zobrazit subjekty z registru zafizeni, kliknéte na tlacitko ,Pfejit do registru zafizeni”. Zobrazi se
informace celého registru zafizeni.

Na obrazku je vyznaceno pole, kde Ize zadat konkrétni poZzadovany vyhledavany vyraz pro filtrovani zaznam(. Po zapisu
tohoto vyrazu dojde k automatické filtraci vSech zaznamU obsahujici zadany vyraz. Lze zadat vyraz libovolného sloupce a
kolonky.

Sloupce Ize fadit vzestupné ¢i sestupné, kliknutim na ,,Sipky“ v ndzvu kazdého sloupce (zvyraznéno na obrazku).

Vybér provedete kliknutim na dany subjekt. Pole Udajd na formulafi nové prepravy se automaticky doplni dle Vami
vybraného subjektu.

8.3. Pripojené doklady

Nova pfeprava Oniasit piepravu | UloZit koncept | UloZit koncept a zaviit ‘
Odesilatel a Pfijemce  [GbUEALELLERVE Mista nakladky  Dopravce  Terminy  Osfatn
I + Pfidat doklad

Nazev dokladu

ao

UloZit jako Sablonu Ohiasit prepravu | UloZit koncept | UloZit koncept a zavfit ‘

Obrazek 16 - Pfipojené doklady

Na zaloZce "Pripojené doklady" Ize tlacitkem "Pridat doklad" pridat polozku nebo vice polozek s uvedenim nazvu doklad
(napf. doklad, ktery veze fidi¢ s sebou, ADR apod.). Do pole se zaddva pouze nazev prislusného dokladu, nepfikladaji se
pfilohy. Odebrani polozky provedete stiskem cerveného tlacitka kose.

8.4. Mista nakladky

Nova preprava ][ ]

Odesilatel a Pfilemce  Pfipojené doklady [USFRELCUVIVE Dopravce  Terminy  Ostatni

:] Nové misto nakladky
e
kP Q (4 Q
Obchodni ndzev Q
Ulice, &.p., £.0.
Obec PsC
16200 Q

Bor. . Katalog. éislo Nazev Mnozstvi [t] Poéet kusii

1 010101 Q || Odpady z tezby rudnjch nerosti 1 1 u

Ulozit misto nakladky
UloZi jako Sablonu 1 )

Obrazek 17 - Mista nakladky
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Na zdloZce "Mista nakladky" zadejte misto nebo pfipadné dalSi mista nakladky stiskem tlacitka "Pfidat misto nakladky".
Pfidani dalsich mist nakladky neni mozné v pfipadé, Ze byl v odesilateli vybran "Plvodce / Stacionarni zafizeni", nebot jsou
udaje o mistu nakladky shodné s udaji o odesilateli. V tomto pfipadé také nelze editovat pole mista nakladky. V opacnych
pfipadech na formulafi vyplite udaje viech poli, tzn. ICO, ICP nebo ICZ a adresni Udaje. V pfipadé editace jsou uloZend
mista nakladky viditelna Pod tlacitkem ,,Pfidat misto nakladky” vidy s pofadovym cislem.

Upozornéni: Pole ICZ a ICP se nevypliiuji obé najednou, vypliiuje se pouze jedno z poli. Subjekt mé bud’ICZ nebo ICP.

Na zaloZce zadejte odpad, ktery bude prevazen. To provedete stiskem tlacitka "Pridat odpad".

Na radku odpad zadejte katalogové Cislo odpadu, bud primym zadanim Cisla (ndazev odpadu se vyplni automaticky), nebo
Ize katalogové Cislo vybrat z Ciselniku stiskem tlacitka lupy na konci pole "Katalogové cislo". Vyplite mnozstvi odpadu
(uvadi se v tunach) a pocet kusl. Po¢tem kusu je mysleno pocet prepravovanych nadob (napf. pocet sud(, barel(i apod.).
Pokud se neprevazi odpad v samostatnych nadobdch, ale napf. na celé korbé vozidla, uvadi se udaj "1". K vymazani celého
radku odpadu slouzi ¢ervena ikona kose na konci radku.

V pripadé, Ze prevazite vice odpadl, zadejte prislusny pocet radkl dalSim stiskem tlacitka "Pridat odpad" a vyplnit vSechny
potfebné hodnoty, stejné jako pfi zaddvani pouze jednoho odpadu.

Pokud chcete pokracovat ve vytvareni nové prepravy, ulozte nejdfive misto nakladky. To provedete stiskem tlacitka "Ulozit
misto nakladky". Bez uloZeni editace mista nakladky neni mozné pokracovat na dalsi zalozky nové pfepravy!

Chcete-li jiz vytvofené misto naklddky smazat, vyberte pozadované misto naklddky. Samotné smazani provedete poté
tlacitkem "Smazat misto nakladky".

Ukonceni editace nakladky bez jejiho uloZeni provedete stiskem tlacitka "Zavrit".

Dalsi misto nakladky pridate dalSim stiskem tlacitka "PFidat misto nakladky".

8.5. Dopravce

Nova pieprava

Odesilatel a Pijemce  Piipojené doklady ~ Mista nakiadky Terminy  Ostatni

o Q orun dopravy .
Obchodni nazev Registracni znatka taz. vozu
Ulice, Ep., £.0. Registraéni Eislo navésu
Obec Registraéni znaéka privésu
psé Cislo zelezniéniho vagonu
[diN] Q Cislo vodnilletecke zasilky
Telefon

Obrazek 18 - Dopravce

Na zaloZce "Dopravce" vyplnite dopravce, ktery provadi pfepravu nebezpecného odpadu. Dopravce pridate stiskem tlacitka
"Pfidat dopravce".

Po ptidani dopravce vypliite viechna pfislu$na pole pro jeho identifikaci. Po zadani &iselné hodnoty ICO Ize zbyld pole
identifikacnich adaji dopravce automaticky doplnit stiskem tlacitka lupy na konci pole.
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Je tfeba také specifikovat druh dopravy, resp. vybrat poZzadovany druh pfepravy z roletového menu. Lze vybrat nasledujici
typy dopravy: silni¢ni, Zelezni¢ni, vodni, leteckd nebo kombinovana.

Dle vybéru druhu dopravy vyplite i dalSi pole jako napf. "Registrani znacka tainého vozu", "Registracni Cislo ndvésu", atd.

Pro pokracovani v zadavani nové prepravy ulozte zdlozku "Dopravce" a to kliknutim na tlacitko "UloZit dopravce".
Ukonceni editace Dopravce bez jejiho uloZeni provedete stiskem tlacitka "Zavfit".

Bez uloZeni editace dopravce neni mozné pokracovat na dalsi zalozky nové pfepravy!

8.6. Terminy

Nova pieprava
Odesilatel a Piilemce  Pipojené doklady  Mista nakladky — Dopravce Ostatn
Naklad predan dopravci - zahéjeni pfepravy Naklad predan pfijemci - ukonéeni pfepravy
Datum 01.01.2017 Datum
Cas 00:00

Obrazek 19 - Terminy

Na zaloZce Terminy zadejte Casové Udaje prepravy. Naklad predan dopravci - zahajeni prepravy a Naklad predan pfijemci -
ukonceni prepravy.

Udaje Ize vybrat z kalendére kliknutim na ikonku na konci pole, nebo Ize data zadat ru¢né. Po zadani data se zp¥istupni i
pole pro specifikaci ¢asu. Casovy Udaj je pouze orientaéni Udaj.

Upozornéni! Dopravu ohldsenou zpétné, tzn. zadat datum, které predchadzi datu ohldseni prepravy, Ize ohldsit pouze ze
strany Prijemce!

8.7. Ostatni

Na zalozce ,Ostatni“ Ize pridat Stitek nebo Stitky k dané prepravé. Stitky umoZfiuji uZivateli oznacit danou prepravu
vlastnim pfiznakem (oznacenim). Stitek lze zadat jeden pfipadné je umoznéno zadat i vice $titk(. Odebrani Stitku
provedete kliknutim na kfizek daného Stitku. Dle Stitk( Ize filtrovat v Evidenci prepravy v rozsifeném filtru (viz kapitola
Evidence pfepravy — Popis poli rozsifeného filtru).

Upozornéni: Stitky se nesdili mezi uzivateli.

Nova pfeprava ® Ohlasit prepravu | UloZit koncept | UloZit koncept a zaviit
Odesilatel a Pfilemce  Pfipojené doklady  Mista nakiddky ~ Dopravce  Terminy @

Stitky

stitek1 Etitek2 Stitek3

UloZit jako Sablonu ‘Ohlésit piepravu | UloZit koncept | UloZit koncept a zavrit

Obrazek 20 - Stitky

Editaci &titku Ize také provést v evidenci pfepravy ve sloupci , Stitky“ kliknutim na tlagitko ,Upravit Stitky”
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8.8. Kontrola a ohlaseni prepravy

V pripadé, Ze mate zadany veskeré Udaje nové prepravy a vyplnény vSechny potrebné zdlozky, je mozné spustit validaci
resp. kontrolu zadanych Gdajl. Bez kontroly a vyplnéni potfebnych Gdajd neni mozné provést ohlaseni prepravy.

Kontrolu spustite kliknutim na tladitko "Zkontrolovat" v pravé horni ¢asti okna. Po stisku tlac¢itka probéhne kontrola udaja.
Kontrola chyb je dvoustupriova — v prvnim kole jsou provedeny tzv. tvrdé kontroly, tzn. takové, které zamezuji ohlaseni.
V ptipadé, Ze jsou takové chyby nalezeny, je nutné je opravit. Pfepravu, ktera obsahuje tvrdé chyby nelze ohlasit!. Systém
v tomto pripadé zobrazuje , Kontrola dat nalezla chyby”. V druhém kole jsou provedeny mékké kontroly, tzn. takové, kdy
systém v zadanych datech objevi néjakou nesrovnalost, ktera vsak nezamezuje ohlaseni. Systém v tomto pripadé zobrazi
informaci ,,Kontrola dat nalezla varovani”.

Pokud kontrola nalezla chyby, budete o tom informovani stavovou bublinou "Kontrola dat nalezla chyby". V nazvu
jednotlivych zaloZek naleznete Ciselny Udaj poctu nalezenych chyb dané zalozky.

Vice informaci naleznete v kapitole: 9. Validace prepravy (kontrola chyb a varovani).
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8.8.1.Chyby

Chybné vyplnéna nebo nevyplnéna pole jsou pro prehlednost na formulari oramovana Cervené.

Nové preprava Ohlasit prepravu | UloZit koncept | UloZit koncept a zaviit | Zkontrolovat
(UEEEURY SR Fiinojene doklady  Mistanaklddky [ Dopravce ] Terminy[g]  Ostatni

Kyvadlové preprava ® e @® Ne
Odesilatel - Pivodce / Stacionami zafizeni Prijemce / vykladka
ico 22222222 Ico [ x
IcP x | Q i€z Q Icp x | Q €z Q
©Obchodni nazev Odpady s o Q Obchodni nazev [ x Q
Ulice, &p, 80 | Rovnd1 Ulice, &.p, 0. [ x ]
Obec Liberec psC 45001 Obec [ x l psC I ® ]

16z0J 556904 Q 1€z00 x  Q

Obrazek 21 - Chyby a varovani

Detailni informace o chybach a seznam chyb Ize zobrazit po stisku tlacitka "Chyby a varovani" v pravé horni ¢asti okna.

Vice informaci o chybach a prehled chyb naleznete v kapitole: 9. Validace prepravy (kontrola chyb a varovani).

Odesilatel a Fiiiemce fE]  Ffipojené doklady  Mista nakladky [}  Dopravce [f]  Terminy[[]  Ostaini
Typ Umisténi Zpriva
Chyba Odesilatel lcz Vypliite IEZ nebo IGP odesilatele
Chyba Odesilatel lcp Vypliite ICZ nebo ICP odesilatels
Chyba Odesilatel.Telefon Vypliite telefon odesilatele
Chyba Prijemee leo Vypliite ICO prijemee
Chyba Prijemee lcz Vypliite IEZ nebo ICP prijemce
Chyba Prijemce Icp Vyplite I€Z nebo IGP pfilemce
Chyba Prijemce Nazev Vypliite nazev piijemce
Chyba Prijemce Ulice Vyplitte ulici pifjemce
Chyba Prijemce Obec Vypliite obec pfijemce
Chyba Prijemce Psc Vyplite PSC piijemce
Chyba Prijemce Zuj Vypliite ICZUJ prijemce
Chyba Prijemce Telefon Vyplite telefon piijemee
Chyba MistaNakladky0 lcz Vypliite IEZ nebo IGP mista nakladky
Chyba MistaNakladkyO lep Vypliite IGZ nebo IGP mista nakladky
Chyba MistaNakladky0Odpady WMusi byt vypinn alespofi jeden odpad
Chyba Dopravei WMusi byt vypinén alespori jeden dopravce
Chyba DatumPredaniDopravei Vypliite datum predani dopravei
Chyba DatumPrevzetiPrijiemcem Vypliite datum pfevzeni pfiiemcem

Obrazek 22 - Chyby a varovani - prehled

Uvedené chyby v seznamu opravte vyplnénim nebo Upravou pfislusného pole na kazdé dané zaloZce. Pro opravu tedy
kliknéte na kazdou zalozku s oznacenim poctu chyb a provedte ndpravu.

strana 28 / 50



Ministerstvo Zivotniho prostfedi

8.8.2.Varovani

Kontrola provadi nejen kontrolu na nevyplnéna nebo chybné vyplnéna pole, ale také na logické provazani nékterych Gdaja.
V pripadé, Ze je nalezena nesrovnalost budete o tom informovani stavovou bublinou "Kontrola dat nalezla varovani".
Detailni informace o varovani Ize zobrazit po stisku tlacitka "Chyby a varovani" v pravé horni ¢asti okna. Varovani (na rozdil
od chyb) nezobrazuje Ciselny Udaj v nazvu zalozky. Varovani nezabranuji ohlaseni prepravy, ale upozoriiuji na nalezené
nesrovnalosti.

Nova preprava UloZit koncept | UloZit koncept a zavfit
Odesilatel a Pfijlemce  Pfipojené doklady ~ Mista nakladky ~Dopravce  Terminy  Ostaini Chyby a varovani
v Umisténi Zpriva
Varovani Odesilatel Zuj Nazev obce Liberec' u odesilatele nekoresponduje s uvedenym kodem IEZ0J 556904,
Varovani Prijemce.Zuj Nazev obce ‘obec u pfilemce nekoresponduje s uvedenym kadem ICZUJ 547786,
Varovani MistaNakladky0 Zuj Nézev obce 'Liberec’ u mista nakladky nekoresponduie s uvedenym kodem ICZ0J 556904

Varovani Dopravci0.2uj Nézev obce Liberec' u dopravee nekoresponduje s uvedenjm kodem 16204 556904

Obrazek 23 - Varovani

Vice informaci o varovani a prehled varovani naleznete v kapitole: 9. Validace prepravy (kontrola chyb a varovani).

8.9. Ohlaseni prepravy

Pokud mate ukoncené zadavani Gdajd a vyplnéna vSechna potiebna pole, Ize prejit k ohlaseni prepravy. Ohlaseni prepravy

provedete stiskem tlacitka "Ohlasit prepravu" v pravé horni ¢asti okna. Po stisku tlacitka se objevi informacni okno, pokud
potvrdite ohlaseni tlacitkem "Ohlasit" a mate potfebnd opravnéni, dojde k ohlaseni prepravy. V pripadé stisku tlacitka
"Ne" se vratite zpét k zaddvani Gdajl. Pokud provadite ohlasovani i v pfipadé, kdy byla kontrolou nalezena varovani, objevi
se okno s potvrzenim ohlaSeni pfepravy a vypisem nalezenych varovani.

Potvrzeni ohlaeni prepravy

Varovani
Nazev obce ‘Liberec' u pfijemee nekoresponduje s uvedenym kédem ICZU.J 556904

Mazev obce 'Liberec' u dopravce nekoresponduje s uvedenym kodem 162100 556904
Ohldsit pfepravu pfes vyde uvedend varovani.

Zavfit

Obrazek 24 - Potvrzeni ohlaseni pfrepravy

Pokud chcete provést ohlaseni prepravy i pfes uvedena varovani, zaskrtnéte tuto volbu v okné a potvrdte ohlaseni stiskem
tlac¢itka "Ohlasit". O provedeném ohlaseni bude informovani stavovou bublinou, zobrazenou v levé horni ¢asti okna, s
uvedenim ¢isla ohlasovaciho listu.

+ Pfeprava byla ohlagena pod IGOL[OL 170052404

Obrazek 25 - Stavova bublina

Upozornéni: Pro feseni nesrovnalosti i pokldddni dotazi je nutné vidy uvést Eislo ICOL, doporucujeme tak tato Cisla
zaznamendvat!
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Systém SEPNO provadi pfi ohlaseni a opravé zaznam( prepravy validaci (kontrolu) udaju.

Kontrolu pfed ohlaSenim prepravy nebo pfi opravé prepravy spustite v editanim formuldfi kliknutim na tlacitko
"Zkontrolovat". Vypis chyb si zobrazite tlacitkem ,,Chyby a varovani“ vpravo nad vypliovanim formuldre. Z vypisu chyb se
zpét na formular dostanete kliknutim na pfislusné tlac¢itko nad vypisem oznacujici jednotlivé listy formulare (,Odesilatel a
prijemce”, ,Pripojené naklady“...) Popisy naleznete v kapitolach: 8.8 Kontrola a ohlaseni prepravy. Dale v kapitolach: 9.1

Validace prepravy — chyby a 9.2. Validace prepravy — varovani. Nebo také kapitola: 10.2. Oprava prepravy.

9.1. Validace prepravy - chyby

Chyby zabranuji ohldseni nové prepravy nebo ohlaseni opravy ptepravy. Bez opravy chyb neni mozné pokracovat

v ohlaseni nebo opravé prepravy!

9.2. Validace prepravy - varovani

Varovani nezabranuji ohldaseni nebo opravé prepravy. Varovani pouze upozoriuji na zjisténé nesrovnalosti v idajich nebo
logické provazanosti udaju.

9.3. Prehled validacnich chyb a varovani

V tabulkdch nize naleznete seznam chyb a varovani.

9.3.1.Kontroly pfi ohlaseni a opravé prepravy

Id | Popis Zavaznost
1 Kontrola Uplnosti ohlasovanych udaju Chyba

2 | Kontrola I€ZUJ podle &iselniku Chyba

3 Kontrola kédu odpadu podle ¢iselniku Chyba

4 Kontrola nazvu odpadu podle ¢iselniku Varovani
5 Kontrola prepravy nadmérného mnozstvi Varovani
6 Kontrola ICZ odesilatele a mist nakladky v registru zafizeni Varovani
7 Kontrola povoleni pfijemce v registru zafizeni Varovani
8 Kontrola opravnéni pfijemce nakladat s odpady Varovani
10 | Kontrola na kladné mnozstvi odpadu Chyba
14 | Kontrola termin( prepravy (datum zahdjeni <= datum ukonceni) Chyba
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9.3.2.Kontroly pouze pfi ohlaseni prepravy

Id | Popis Zavaznost
9 | Kontrola zpétného ohlaseni odesilatelem Chyba
9.3.3.Kontroly pouze pfi opravé prepravy

Id | Popis Zavaznost
11 | Kontrola zmény ICO, ICP, ICZ odesilatele a pfijemce Chyba

12 | Kontrola zmény data zahajeni pro zahajenou prepravu Chyba

13 | Kontrola zmény data zahdjeni pred datum ohlaseni ve stavu pred | Chyba

zahdjenim

9.3.4.0statni kontroly

Zdkladni systémové kontroly

Format
poli

Webova sluzba ma omezeni v definici WSDL.

Ve webovém formulafi je omezeno zadani Gdaju do editacnich poli. | Chyba / varovéni v zavislosti na typu

pole a formatu

o ve vrs

Kontrola viéi éiselnikiim

Kontrola ndzvu obce k uvedenému kédu 1€zU) Varovani
Kontrola nazvu subjektu u odesilatele a pfijemce s tdajem uvedenym v ISZR Varovani
Kontrola nazvu a adresy dopravce s Udaji uvedenymi v ISZR Varovani
Kontrola adresy zafizeni s adresou zafizeni uvedené v registru zafizeni ICZ (odesilatel, piijemce, nakladka) Varovani
Kontrola adresy provozovny/zafizeni u odesilatele a pfijemce — nesmi byt totozna Varovani
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Jednotlivé akce nad ohlasovacim listem jsou dany aktudinim stavem ohlasovaciho listu. Ohlasovaci list mize nabyvat
nasledujicich stavl:

Stav Podminka

Koncept Pfeprava neohlasena

Pfed zahajenim Datum zah3djeni 2 Aktualni datum

Zahdjena Datum zahajeni < Aktudlni datum < Datum
ukonceni

Ukoncend Datum ukonceni < Aktudini datum

Potvrzend Findlni stav

Zrusena Findlni stav

Stornovana Findlni stav

10.1. Potvrzeni prepravy

Potvrdit Ize pouze prepravy, které jsou ve stavu ,,Zahajend” nebo ,,Ukoncéena“.

Potvrzeni pfijeti pfepravy lze provést po kliknuti na "Evidenci pfepravy" v levém menu a kliknuti na ikonu potvrzeni
“ o v 7 vz v o n

prepravy v seznamu na pozadovaném fadku pfepravy ve sloupci "Akce".

Potvrzeni se provadi po predani daného odpadu prepravy u ukoncené prepravy. Pfed potvrzenim se ujistéte, Ze ohlasené
udaje odpovidaji skute¢nosti!

Pfed potvrzenim se zobrazi stavova bublina s uvedenim cisla ohlasovaciho listu (Cisla prepravy) a dotaz, zda chcete
opravdu potvrdit prevzeti odpadu z prepravy. V pfipadé, Ze nebyla preprava je$té zménéna/doplnéna ze strany
odesilatele, systém na tuto skute¢nost upozorni. V pfipadé stisku tlacitka ,,Ano” dojde k potvrzeni prevzeti prepravy a tedy
i ke zméné stavu prepravy. To je patrné v ,Evidenci pfepravy” ve sloupci, Stav” na daném radku prepravy.

10.2. Oprava prepravy

Pfepravu lze opravovat pouze v pfipadé, Ze dosud nebyla ze strany pfijemce potvrzena. Potvrzené prepravy jiZz nelze
editovat!

Opravit pfepravu resp. zménit Gdaje piepravy lze v "Evidenci prepravy" kliknutim na ikonu = v seznamu a sloupci "Akce"
na pozadovaném radku prepravy. Po vybéru se zobrazi formuldf pro zadavani udajl, stejny jako pfi zadavani nové
prepravy.
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Oprava pfepravy ICOL OL170000388 @ [:]
Pfipojené doklady Mista nakiddky Dopravce  Terminy Ostatni’
Kyvadlova pieprava Ano ® Ne
Odesilatel - Pivodce / Stacionarni zafizeni Pfijemce / vykladka
(4] Wi i&o 26274906
i) Q 1€z CzL12345 Q ICP Q 1€Z CZB00006 Q
Obchodni nézev INISOFT s.ro. Q Obchodni nézev Kaiser servis,spol. s r.0. ZMENA Q
Ulice £pJt.o. | Rumjancevova 6063 Ulice &.p./&.0. Bezrutova 608
Obec Liberec psC 46001 Obec Blansko pPSC 67801
1€200 556904 Q 16204 581283 Q
Telefon 1 Telefon 45455
(ot

Obrazek 26 - Oprava prepravy

Vsechna ,nezasedla” pole na vsech zalozkach Ize dle potieby editovat. Editaci provadite zménou hodnot jednotlivych poli.

,Zasedld“ pole neni jiz moiné editovat. Jedna se o ICO a ICP nebo ICZ odesilatele i pfijemce a termin zahajeni prepravy,
pokud jiz tento termin nastal. V pfipadé potfeby zmény téchto udajl je nutné prepravu zrusit ¢i stornovat a nahradit
novym OL.

Pokud mate ukoncenou editaci, provedte kontrolu (validaci udajd). To provedete stiskem tlacitka ,,Zkontrolovat” v pravé
Casti okna. O vysledku kontroly jste informovani stavovou bublinou.

Stejné jako pri zadavani prepravy probéhne kontrola zadanych Gdajl na chyby nebo varovani.
Chybné vyplnéna nebo nevyplnéna pole jsou pro prehlednost na formulafi oramovana cervené.
Detailni informace o chybach a seznam chyb Ize zobrazit po stisku tlacitka "Chyby a varovani" v pravé horni ¢asti okna.

Uvedené chyby v seznamu opravte vyplnénim nebo Upravou pfislusného pole na kazdé dané zaloZce. Pro opravu tedy
kliknéte na kazdou zalozku s oznacenim poctu chyb a provedte napravu.

Kontrola provadi nejen kontrolu na nevyplnéna nebo chybné vyplnéna pole, ale také na logické provazani nékterych tGdaja.
V pfipadé, Ze je nalezena nesrovnalost budete o tom informovdni stavovou bublinou "Kontrola dat nalezla varovani".
Detailni informace o varovani lze zobrazit po stisku tlacitka "Chyby a varovani" v pravé horni ¢asti okna. Varovani (na rozdil
od chyb) nezobrazuje Ciselny Udaj v nazvu zalozky. Varovani nezabrarfiuji ohlaseni prepravy, ale upozornuji na nalezené
nesrovnalosti.

Vice informaci o chybach a varovéni naleznete v kapitole 9. Validace pfepravy (kontrola chyb a varovani).

Pokud mate ukoncené zaddavani Gdaju a vyplnéna vsechna potfebna pole, lze prejit k ohlaseni opravy dané prepravy.
Ohlaseni opravy provedete stiskem tlacitka "Ohlasit opravu" v pravé ¢asti okna. Po stisku tlacitka se objevi informacni
okno s uvedenim ¢isla ohlasovaciho listu, zda chcete provést opravu. Pokud potvrdite ohlaseni tlacitkem "Ano" a mate
potfebnd opravnéni, dojde k ohlaseni opravy. V pripadé stisku tlacitka "Ne" se vratite zpét k zadavani udaju. Pokud
provadite ohlasovani i v pfipadé, kdy byla kontrolou nalezena varovani, objevi se okno s potvrzenim ohlaseni prepravy a
vypisem nalezenych varovani (viz obr. na nasledujici strané).
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Potvrzeni ohlaseni pfepravy

Varovani
1GZ odesilatele nebylo nalezeno v Registru zafizen!
1&Z mista nakladky nebylo nalezeno v Registru zafizeni

Nazev obce ‘Liberec’ u i nekoresponduje s uvedenym kadem IGZ(0J 556904

Mazev obce "Liberec’ u mista nakladky nekoresponduje s uvedenym kédem 16Z0) 556904,

Mdzev obce 'Liberec' u dopravce nekoresponduje s uvedenym kddem 1620 556904.

M&zev subjektu Jveden\,:‘ v ohla§ovacim listu neodpovida Udaji uvedenému v zakladnich registrech. Udaje uvedené v ohladovacim listu: IE0: 11411111
Mazev: INISOFT s.r.0.. Udaje die zakladnich registrd; Nazev. Testovaci subjekt.

Nazev subjektu uvedeny v ohlaovacim listu neodpovida tidaji uvedenému v zikladnich registrech. Udaje uvedené v ohladovacim listu: ICO: 26274906,
Nazev: Kaiser servis spol. s ro. ZMENA. Udaje dle zakladnich registri- Nazev: Kaiser servis, spol s ro

Nazev subjektu uvedeny v ohlaovacim listu neodpovida Udaji uvedenému v zdkladnich registrech. Udaje uvedené v ohlaSovacim listu: 1CO: 11111111
Mazev: IMISOFT s.ro. Udaje die zakladnich registrd: Nazev: Testovaci subjekt

Onhldsit pfepravu pres vyse uvedend varovani.

Zaviit

Obrazek 27 - Potvrzeni ohlaseni pfepravy

Pokud chcete provést ohlaseni prepravy i pres uvedena varovani, zaskrtnéte tuto volbu v okné a potvrdte ohlaseni stiskem
tlacditka "Ohlasit".

O provedeném ohlaseni opravy bude informovani stavovou bublinou.

10.3. ZruSeni prepravy

Zruseni prepravy se pouziva v pripadé, Ze preprava nebezpecnych odpadl nebyla zahdjena v ohlaseném terminu. Zruseni
Ize pouZit pouze pro prepravy, které nebyly dosud potvrzeny prijemcem!

Zrudeni piepravy Ize provést po kliknuti na "Evidenci ptepravy" v levém menu a kliknuti na ikonu zru$eni prepravy ™ v
seznamu na pozadovaném fadku prepravy ve sloupci "Akce".

V pripadé jiz potvrzené prepravy se provadi storno prepravy (viz dalsi kapitola), v ostatnich pfipadech se provadi zruseni
prepravy.

Pokud provedete danou operaci stiskem tlacitka ve sloupci ,Akce”, objevi se stavova bublina s informaci, zda opravdu
chcete zrusit prepravu.

Opravdu cheete zrudit ohlageni pfepravy ICOL OL1700003287 Tato akce se pouZiva pouze v pfipadé, Ze
preprava nebezpecénych odpadd nebyla zahdjena v ohlaSeném terminu.

Obrazek 28 - Zruseni prepravy

V ptipadé potvrzeni stiskem tlacitka ,Ano” dojde ke zruseni prepravy a tedy i zméné stavu prepravy na ,Zrusend”. To je
patrné v ,Evidenci prepravy” ve sloupci, Stav” na daném radku prepravy.

Pokud nechcete provadét danou operaci, ukondite ji stiskem tlacitka ,Ne”.

10.4. Storno prepravy

Storno prepravy se provadi v pfipadé potvrzené prepravy, v ostatnich pfipadech se provadi zruseni prepravy (viz predchozi
kapitola).

strana 34 /50



Ministerstvo Zivotniho prostfedi

Storno prepravy lze provést po kliknuti na "Evidenci pfepravy" v levém menu a kliknuti na ikonu storna prepravy * v
seznamu na pozadovaném fadku prepravy ve sloupci "Akce".

Storno prepravy se pouziva v pfipadé, Ze ptijemce potvrdil pfijeti odpadu z prepravy omylem.

Upozornéni: Jednd se o akci nad ramec legislativy umoZriujici zneplatnéni chybné zadané prepravy, kterou jiZ prijemce
potvrdil a nelze ji proto zrusit. Storno prepravy zdkon é. 185/2001 Sh. nepfipousti, vyuZiti této funkcionality tak mizZe
mit pro ohlasovatele diisledky ze strany stdtni i verejné sprdvy, kterd mad kontrolni pravomoci v ramci zdkona é.
185/2001 Sh., o odpadech.

Pokud provedete danou operaci stiskem tladitka * ve sloupci , Akce”, objevi se okno Storno prepravy s uvedenim &isla
OL.

Storno prepravy IG0L OL170053681  (3)

Typ storna
Bez nahrady

®) S nahradou

Duvod

Pfeprava nerealizovana

Odesilatel a Pfijemce | Pfipojené doklady = Mista naklddky = Dopravce | Terminy | Ostatni

Chyba v potvrzeni mnozstui nebo kodu odpadu
Chyba v identifikaci iastnikl
Chyba v datu odeslni / pijeti

Jiny
Komentar

[scnoa: IR

Obrazek 29 - Storno prepravy

Je tfeba v daném okné v sekci , Typ storna” zvolit, zda se jednd o storno prepravy ,Bez ndhrady” (nebude zaloZen novy
OL/pfeprava), pfipadné ,S nahradou” (bude zaloZen novy OL/pFeprava). V sekci ,Divod” je tfeba zaskrtnout konkrétni
dlvod (pfipadné dlivody) storna prepravy a zapsat komentar do prislusného pole ,Komentar“, pro¢ k danému stornu
prepravy dochazi.

Storno ,,Bez nahrady”:

V ptipadé, Ze pozadujete stornovat jiZz potvrzenou prepravu, bez vytvoreni nové prepravy zvolte volbu ,Bez ndhrady” a
uvedte dlvod (pfipadné divody) a vyplite pole ,,Komentar“. V akci pokracujte stiskem tlacitka ,Stornovat”.

Storno ,,S nahradou“:

V ptipadé, Ze poZadujete stornovat jiZz potvrzenou prepravu, s pozadavkem na vytvoreni nové prepravy zvolte volbu ,S
. Pokud zvolite tento typ storna, zobrazi se
zalozky stejné jako pfti zaloZeni nové prepravy, ale jiz s predvyplnénymi Gdaji pravé stornované prepravy. Zde lze upravit

M
I3

nahradou” a uvedte dlvod (pfipadné davody) a vyplrite pole ,Komenta

udaje prepravy dle Vasi potieby. V akci pokracujte stiskem tlacitka ,Zkontrolovat”, provede se kontrola a validace
zadanych Gdajl. Pripadné pokracujte stiskem tlacitka ,Stornovat”, kdy se provede kontrola a validace zadanych udaju
automaticky. Pfi validaci a kontrole Gdajd postupujte stejné jako pfi zadavani nové prepravy.

Pokud potvrdite storno prepravy, dojde ke stornu dané prepravy a tedy i zméné stavu prepravy na ,Stornovana“. To je
patrné v ,Evidenci prepravy” ve sloupci, Stav” na daném radku prepravy.

Dalsi informace zobrazite na detailu prepravy na zalozce ,,Storno prepravy“, kde je v pfipadé stornované prepravy uvedeno
jakou prepravou byla stavajici nahrazena (pokud byla nahrazena), diivod a komentafr.
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11. MENU MODULU

Menu modulu naleznete po pfihlaseni do systému v levé ¢asti obrazovky.

sepno |

I Rychly pfehled
Evidence prepravy
Sprava subjekiu
Sprava uZivatele
Notifikace =

Evidence pferudeni provozu

ISPOP &
EnviHelp &'

Portal SEPNO (&'

Obrazek 30 - Menu

Menu Ize pro vétsi prehlednost na formulafi skryt, nebo naopak skryté menu nechat zobrazit. Ke skryti nebo zobrazeni
menu slouzi ¢erna Sipka u pravého okraje menu.

Jednotlivé polozky menu:

11.1. Nova preprava

Postup pro ohlaseni nové prepravy viz kapitola 8. Ohldseni nové prepravy.

11.1.1. Nova preprava (Rucni zadavani)

Vytvoreni nové prepravy je mozné dvojim zpUsobem a to "Rucné" ru¢nim zaddvanim hodnot nebo "Ze Sablony" s pred
vyplnénim 0daja. V pfipadé Ruéniho zadavani je nutné vyplnit vSsechna poZadovana pole. Konkrétni postup vyplnéni viz
kapitola 8. Ohlaseni nové prepravy.

11.1.2. Nova pieprava (Ze Sablony)

Druhou mozZnosti, jak vytvofit ohlasovaci list, je volbou vytvoreni nové prepravy "Ze Sablony", které vyzaduje mit zaloZzenu
alesponi jednu Sablonu.

Seznam vytvorenych Sablon naleznete kliknutim na tlacitko "Nova preprava" v levé horni ¢asti programu a vybéru zalozky
"Ze Sablony" (viz obr. na nasledujici strané).
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MNova preprava

Akce 1% Nazev 1| Ohlasovatel ICO 1l Vytvoieno

x

Test2 3052017 i 30.5.2017 1924

x chyba zpétného ohldseni 11111111 29.5.2017 16:49

Strana n Zaznamu | 10~

Obrazek 31 - Nova piepravy (Ze Sablony)

Seznam obsahuje jiZz vytvorené Sablony. Pokud chcete vytvofit novou prepravu "Ze Sablony", vyberte poZadovanou
Sablonu kliknutim na dany fadek a poté stisknéte tlacitko "OK". Pokud potvrdite tlac¢itkem "OK", vytvofi se nova pfeprava
se zadanim Gdaju uvedenych v Sabloné pfi jejim vytvareni. V pfipadé poZadavku na smazani Sablony Ize toto provést
kliknutim na kfizek ve sloupci "Akce".

Vytvoreni nové Sablony probihd standardnim vyplnénim hodnot formou nové pfepravy. Po vyplnéni hodnot Ize toto zadani
ulozit jako $ablonu. To provedete kliknutim na tlacitko "Ulozit jako Sablonu" v levé spodni ¢asti okna. PFi vytvareni Sablony
zadejte jeji nazev.

Vytvofeni Sablony

Ndzev Sablony

Zaviit

Obrazek 32 - Vytvoreni Sablony
Po zadani nazvu lze ulozit Sablonu stiskem tlacitka "Ulozit Sablonu".

11.1.3. Ulozeni konceptu a uloZeni Sablony

Ohlasovaci list Ize v jakékoliv fazi uloZit jako koncept (tlacitko , UloZit koncept”) nebo Sablonu (tlacitko ,UloZit Sablonu®) viz
kapitola: 11.1.4 Koncept prepravy a 11.1.2 Nova preprava (ze Sablony).

11.1.4. Koncept prepravy

Vami zadané hodnoty nové prepravy lze uloZit do konceptu napf. pro pozdé;jsi ohlaseni. UloZeni do konceptu provedete
stiskem tlacitka "UloZit koncept" nebo "UlozZit koncept a zavfit" v pravé horni ¢asti okna.

Pfeprava uloZena do konceptu nebude mit pfifazeno Cislo ohlasovaciho listu. Editaci konceptu a pfipadné nasledné
ohlaseni prepravy Ize provést v menu "Evidence prepravy" viz kapitola: 11.3 Evidence prepravy.
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11.2. Rychly prehled

V.

Po Uspésném prihlaseni do modulu se automaticky zobrazi menu ,,Rychly prehled”.

Nova preprava &

I Rychly prehled

Rychly prehled  (3)

Ohlasovatel

Evidence prepravy

11111111 - Subjekt - IRZ Q

Sprava subjekiu
« Koncepty uZivatele zobrazit pfepravy | zobrazit pocet
Sprava uzivatele « Prepravy ohladené uZivatelem zobrazit pfepravy | zobrazit pocet
o MNezahdjené zobrazit pfepravy | zobrazit pocet
o Probihajici zobrazit pfepravy | zobrazit poéet
o Cekajici na mé potvrzeni zobrazit pfepravy | zobrazit pocet
o Cekajici na potvrzeni protistrany zobrazit prepravy | zobrazit poéet
Evidence pferuseni provozu o MNeuzavfeng, s prekrogenou Initou zobrazit pfepravy | zobrazit pocet
« Pfepravy ohlaSené subjektem zobrazit pfepravy | zobrazit poéet
e Nezahajené zobrazit pfepravy | zobrazit potet
o Probihajici zobrazit pfepravy | zobrazit pocet
o Cekajici na mé potvrzeni zobrazit pfepravy | zobrazit pocet
o Cekajici na potvrzeni protistrany zobrazit prepravy | zobrazit poéet
o MNeuzavfeng, s pfekrofenou Ihitou zobrazit pfepravy | zobrazit pocet
1SPOP & « Uéast na pepravé jinych ohlasovatell zobrazit piepravy | zobrazit poéet

Notifikace =

EnviHelp (&'

Portal SEPNO &

Obrazek 33 - Rychly prehled

V poli "Ohlasovatel" uzivatel vidi subjekt nebo subjekty, pro které ma v systému SEPNO nastavenou roli. Pokud ma uzivatel
vazbu pouze k 1 subjektu, je tento subjekt automaticky vybran, pokud ma uZivatel vazbu k vice subjektlim, musi provést
vybér subjektu a to tlacitkem lupy na konci pole.

Jsou zde také vidét prednastavené filtry prepravy podle jejich stavu. Je mozné je kliknutim zobrazit:

e koncepty uZivatele,

e  prepravy ohlasené uzivatelem v jednotlivych stavech,
e  prepravy ohlasené subjektem

e  (cast na prepravé jinych ohlasovateld.

« Koncepty uZivatele zobrazit pfepravy | zobrazit podet
» Pfepravy ohlddené uZivatelem zobrazit pfepravy | zobrazit podet
o Nezahajené zobrazit prepravy | zobrazit pocet
o Probihajici zobrazit prepravy | zobrazit pofet
o Cekajici na mé potvrzeni zobrazit pfepravy | zobrazit poéet
o Cekajici na potvrzeni protistrany zobrazit pfepravy | zobrazit pocet
o Meuzavfené, s pfekroéenou In(tou zobrazit pfepravy | zobrazit poéet
» Pfepravy ohlaiené subjektem zobrazit pfepravy | zobrazit pocet
o MNezahdjené zobrazit prepravy | zobrazit pocet
o Probihajici zobrazit pfepravy | zobrazit poéet
o Cekajici na mé potvrzeni zobrazit pfepravy | zobrazit podet
o Cekajici na poterzeni protistrany zobrazit pfepravy | zobrazit pocet
o Meuzavfené, s pfekroéenou Ihitou zobrazit pfepravy | zobrazit poéet
Uéast na prepravé jinych ohlaSovatell zobrazit pfepravy | zobrazit pocet

Obrazek 34 - Pfednastavené filtry
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11.3. Evidence prepravy

Evidence prepravy slouzi k celkovému prehledu vsech preprav a to i preprav ve fazi konceptu. Sloupce Ize jednotlivé radit
vzestupneé i sestupné. Pfipadné Ize zaznamy filtrovat viz dale. Je zde mozné zobrazit detail prepravy, vytisknout ohlasovaci

list a provadét akce s danou prepravou v zavislosti na jejim stavu:

e  opravit pfepravu,

e  zrusit prfepravu,

e stornovat pfepravu,
e  potvrdit pfepravu,

Evidenci pfepravy naleznete pod pfislusnym tlacitkem "Evidence pfepravy" v levém menu modulu.

Nové pieprava &

Evidence prepravy ()

Zobrazit filtr

Plijemce

Datum
WO 11 KZEP 1l Nzev 1l stav 1l Kyvadiova |1 Poinité Stitky

Akce @ 13 1oL 1l Oniddeni [ Zahdjeni 11 Ukonteni 1l IC
0 2017 19,10 2017

Zobrazufi z&znamy: 1- 102 63

szazmmy Strana n Z&znami 10~

Obrazek 35 - Evidence prepravy

Sloupce prehledu lze radit vzestupné nebo sestupné a to kliknutim na Sipky v ndzvu kazdého sloupce (zvyraznéno na
obrazku).

Datum Odesilatel Pfijemce
1l 1l Kyvadlova

1 1
Akce |t“30|_ Ohladeni  Zahijeni Ukonéeni [l 160 1EZNEP || Nazev 1l 1éo  16znéP [l Nazev Stav  preprava Stitky

Obrazek 36 - Sloupce

V evidenci prepravy lze v zobrazeném prehledu zaznamy filtrovat dle potfebnych kritérii. K pristupu do filtrovani slouzi

tlacitko "Zobrazit filtr". Po kliknuti na toto tlacitko je mozné jesté provadét rozsifené filtrovani a to kliknutim na tlacitko

"Zobrazit rozsireny filtr". Viz obrazek.
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Evidence pfepravy @

Zobrazit filtr

ymazat filtr

Datum zahdjeni 2] =)
Datum ukenéeni =® =]
Datum ohlaseni 3] =]
IcoL Koncept Stav piepravy —Bez filtrace— A
Odesilatel Q
Prijemce Q

Zobrazit roz&ifeny filtr

Dopravee Q
Misto nakladky Q
Ohlagovatel Q
Uzivatel
Katalogové &islo odpadu Q Kyvadlové pieprava —Bez filrace— - Stitek
Pouze piepravy s prekrocenim Ihuty —Bez filtrace— v Délka trvani prepravy

sron | < [l 2 2 7| > | zaznami [ 10+

Obrazek 37 - Evidence piepravy - filtr

Dle potieb lze provadét filtrovani dle jednotlivych poli filtru (popis poli filtru viz nize). Filtrovani nastavenych hodnot
provedete kliknutim na tlacitko "Filtrovat" v pravé spodni Casti. Kompletni vymazani zadanych Udajd do filtru Ize provést
stiskem tlacitka "Vymazat filtr".

Filtr reaguje i na jednotlivé zmény v polich. Zménou hodnot daného pole a potvrzenim tlacitkem "Filtrovat", provedete
zménu v poZadavku filtrovani. Neni tedy nutné pfi zméné pozadavku filtrovani vymazat cely filtr a nastavit znovu vsechny
hodnoty.

Popis jednotlivych poli filtru a rozsifeného filtru naleznete v nasledujici kapitole.
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11.3.1. Popis poli filtru

Nazev Popis Hodnota pro zadavani

Datum Datum zahdjeni prepravy (ndklad | Zadava se rozsah kalendérnich dat, bud pfimym zadanim hodnoty

zahajeni predan dopravci) -vypliuje se pfi | (napf.1.1.2017), nebo vybérem z kalendare ikonou na konci pole
zadani nové prepravy

Datum Datum ukonceni prepravy (naklad | Zadava se rozsah kalendarnich dat, bud pfimym zadanim hodnoty

ukonceni predan pfijemci) - vypliuje se pfi | (napf.1.1.2017), nebo vybérem z kalendare ikonou na konci pole
zadani nové prepravy

Datum Datum ohlaseni prepravy - ukladd se | Zadava se rozsah kalendarnich dat, bud’ pfimym zadanim hodnoty

ohlaseni pfi ohlaseni nové prepravy (napf. 1.1.2017), nebo vybérem z kalendare ikonou na konci pole

ICoL Identifikaéni Cislo Ohladovaciho Listu je | Zad4dva se hodnota ICOL ve formatu OLXXYYYYYYY (XX = rok
vygenerovano pfi ohlaseni prepravy ohlaseni, YYYYYYY = poradové Cislo pfidélené pfi ohlaseni)

Koncept Preprava ve fazi konceptu Zadava se nazev ,koncept”. Vyhleda prepravy ve fazi konceptu

Stav Vybér poZadovaného stavu prepravy | Vybira se poZadovany vybér stavu prepravy z roletového menu

prepravy pro filtrovani (Koncept, Smazéano, Stornovana, Pfed zahajenim, Zahajens, ...)

Odesilatel | Filtrovani dle vypinéného odesilatele | ICO - Identifikaéni ¢islo organizace, Nazev - Nazev odesilatele, I1€Z -
prepravy (lze filtrovat dle jednotlivych | Identifikacni ¢islo zaFizeni, ICP - Identifikacni &islo provozovny, ZUJ
poli radku, neni nutné vyplnovat | - Zakladni Uzemni jednotkav pouze Ciselném formatu XXXXXX
vsechny pole pro filtrovani) (udaj lze zadat rucné, nebo vybrat z ¢iselniku kliknutim na lupu na

konci pole), Obec - Nazev obce
Pfijemce Filtrovani dle vyplnéného pfijemce | ICO - Identifikaéni &islo organizace, Nazev - Nazev odesilatele, I1CZ -

prepravy (Ize filtrovat dle jednotlivych
poli tradku, neni nutné vyplnovat
vsechny pole pro filtrovani)

Identifikaéni ¢islo zafizeni, ICP - Identifikaéni &islo provozovny, ZUJ
- Zakladni uzemni jednotkav pouze Cciselném formatu XXXXXX
(udaj lze zadat rucné, nebo vybrat z ¢iselniku kliknutim na lupu na
konci pole), Obec - Nazev obce

11.3.2. Popis poli rozsifreného filtru

Nazev Popis Hodnota pro zadavani

Dopravce Filtrovani dle vyplnéného dopravce | ICO - Identifikaéni &islo organizace, Nazev - Nazev odesilatele, ZUJ
prepravy (Ize filtrovat dle | - Zakladni Uzemni jednotka v pouze cCiselném formatu XXXXXX
jednotlivych poli fadku, neni nutné | (Udaj Ize zadat ru¢né, nebo vybrat z Ciselniku kliknutim na lupu na
vypliovat  vSechny pole pro | konci pole), Obec - Nazev obce
filtrovani)

Misto Filtrovani dle vyplnéného mista | ICO - Identifikacni &islo organizace, Nazev - Nazev odesilatele, ICZ -

nakladky nakladky prepravy (Ize filtrovat dle | Identifikaéni ¢islo zafizeni, ICP - Identifikacni ¢&islo provozovny, ZUJ
jednotlivych poli fadku, neni nutné | - Zakladni uzemni jednotkav pouze Ciselném formatu XXXXXX
vypliovat  vSechny pole pro | (Udaj lze zadat ru¢né, nebo vybrat z Ciselniku kliknutim na lupu na
filtrovani) konci pole), Obec - Nazev obce

Ohlasovatel | Filtrovani dle vypInéného | ICO - Identifikacni ¢islo organizace, Nazev - Nazev odesilatele, ICZ -

ohlasovatele prepravy (Ize filtrovat
dle jednotlivych poli fadku, neni

Identifika¢ni &islo zafizenti, ICP - Identifikaéni &islo provozovny, ZUJ
- Zéakladni uzemni jednotkav pouze Ciselném formatu XXXXXX
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nutné vyplnovat vSechny pole pro

(udaj lze zadat rucné, nebo vybrat z Ciselniku kliknutim na lupu na

filtrovani) konci pole), Obec - Nazev obce
UzZivatel Filtrovani dle uZivatele zadavajici | Login - UzZivatelsky login (ptihlasovaci jméno), E-mail - zadany
prepravu email uzivatele, Jméno - jméno uzivatele (Udaje viz v menu Sprava
uzivatele)
Katalogové Filtrovani dle katalogového Cisla | Zadavd se katalogové Cislo odpadu rucné v ciselném formatu
Cislo odpadu zadaného na prepravé XXXXXX, nebo Ize katalogové Cislo odpadu vybrat z ciselniku
odpadu kliknutim na lupu na konci pole
Kyvadlova Filtrovani dle zadané kyvadlové | Ano - na prepraveé je nastaveno kyvadlova preprava "Ano", Ne - na
preprava prepravy prepravé je nastaveno kyvadlova preprava "Ne"
Stitek Filtrovani dle stitku vyplnéného na | Zadava se textova hodnota pozadovaného Stitku pro vyhledani
dané prepravé daného stitku, pripadné Ize vybrat stitek ze seznamu kliknutim na
Sipku na konci pole
Pouze Filtrovani preprav, které maji nebo | Ano - vyfiltruje pouze prepravy s prekrocenou lhitou, Ne -
prepravy s | naopak nemaji prekroc¢enou lhitu vyfiltruje pouze prepravy s neprekrocenou Ihitou
prekroceni
m lhity
Délka trvani | Filtrovani preprav dle délky trvani | Zaddva se pouze Ciselny Udaj, délka trvani prepravy v poctu dni
prepravy prepravy
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11.3.3. Detail prepravy

Detail prepravy lze zobrazit po kliknuti na "Evidenci pfepravy" v levém menu a kliknuti na ikonu detailu prepravy v
seznamu na pozadovaném fadku prepravy ve sloupci "Akce".

Detail prepravy (7)

oL
Stav
Onlagovatel IO

Onldsil uzivatel

Odesilatel

Piijemce.

Akce 12 Datum a éas
a 20 112017 110221
8 & 21.11.2017 00:05.01
a & 26 11,2017 00:05.01

Zobrazu zaznamy 1-323

Ohldéano
Posledni oprava
Potvrzeno

Zrugeno

Datum zahieni 21.11.2017
Datum ukongeni 23 11,2007
Déka plopravy 3ay

Stitky

Stomovino

1L Uzivatel Il Aktivita 1l Stav piepravy

zahdjenim

Obrazek 38 - Detail prepravy

1l Aplikace

Webaowd apiicace

V okné "Detail prepravy" vidite zakladni informace o prepravé. V pfipadé potieby zobrazeni vSech Udajii prepravy si
zobrazte ohlasovaci list, ktery obsahuje veskeré udaje (viz kapitola 11.3.4 Tisk ohlaSovaciho listu).

Na zaloZce "Historie" jsou evidovany zmény, které byly na dané prepravé provedeny. Je zde uveden uZivatel, ktery proved|
zménu, datum a cas zmény, stav prepravy a typ aplikace, kterou byla zména provedena. Sloupec "Aktivita" v seznamu
uvadi, co bylo editaci pfepravy zménéno. Seznam lze radit dle jednotlivych sloupcd, pfipadné Ize seznam filtrovat kliknutim

na tlacitko "Zobrazit filtr". Pokud chcete zobrazit ptvodni ohlasovaci list, je to mozné kliknutim na ikonku tiskarny Sy

seznamu a sloupci "Akce".

Zalozka "Vysledek kontroly" zobrazuje varovani, ktera byla uzivateli zobrazena pfi ohlaseni prepravy resp. pfi validaci nebo

kontrole pfi zadavani pfepravy. Zde uvedené vysledky kontroly se vztahuji k posledni verzi ohlasovaciho listu.

Detail prepravy  (7)

watel IE0

Ohlasil ulivato!

Odesilate!

Plijemce

‘

Ohladeno 20 112007 110221

Datum zahdjeni

Pos|

Zrugeno

Stomovano

Obrazek 39 - Detail prepravy - Vysledek kontroly

Zalozka "Upozornéni" zobrazuje informace o prodlouZzenych |hitach zaznamu z ddvodu preruseni provozu systému.
Zalozka ,Storno prepravy” zobrazuje informace o stornu prepravy (pouze v pfipadé stornované prepravy). Zde je uvedeno,
jakou prepravou byla stavajici nahrazena (pokud byla nahrazena), divod a komentar storna prepravy.
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11.3.4. Tisk ohlasovaciho listu

. v p . v . . v . . . =] .
Tisk ohlasovaciho listu prepravy lze v "Evidenci prepravy" kliknutim na ikonu v seznamu a sloupci "Akce" na
pozadovaném radku prepravy.

Po stisku tohoto tlacitka se zobrazi nahled tisku ohlasovaciho listu.

— + Aubomatickd velikost

Ohlasovaci list pro pfepravu nebezpeénych odpadii po tizemi €R

ICoL: QOL170000376 Kyvadlova pieprava: Ase [ Ne
Odesilatel Prijemce / vykladka
1CO 11111111 [ICZICP CZU01234 | 1CO 25417657 |ICZ/ICP CZA00001
Obchodni firma/ndzev/jméno a pfijmeni’ Obchedni firma/nazev/jméno a piijmeni
Subjekt 11111111 - MZ ICZ=CZU01234 INISOFT
Ulice, €.p,, C.o. Pohranicniki 999 Ulice, ¢p., ¢o Rumjancevova 363
Obec, PSC Abertamy 1, 36235 Obec, PSC Liberec, 46001
1Cz0J 554979 1Cz0J 556904
Telefon 111 Telefon 321
Pfipojené doklady:

Nakladka nebezpecného odpadu

Misto nakladky: |Pofadové gislo mista nakladky: 1
1CO 11111111 [ 1€zice CZU01234
Obchodni firma/nézev/jméno a pfijmeni’ Subjekt 11111111 - MZ ICZ=CZU01234
Ulice, €.p., E.o Pohranizniki 999
Obec, PSC Abertamy 1, 36235
1€z0J 554979

1. |2 3 4.
Pof| Katalogové &islo Nézev nebezpecného odpadu podle Katalogu| MnoZstvi (t)
€. |nebezpecného odpadu |odpadd

podle Katalogu odpadd

150202 Absorpéni ¢inidla, filtracni materialy (véetné 0,250000
olejovych filtrd jinak blize neurenych), Cistici
tkaniny a ochranné odévy znetigténé
nebezpecnymi latkami

200135 Vyfazené elektrické a elektronické zafizeni 1,500000
obsahujici nebezpecné latky neuvedené pod
Cisly 20 0121220 0123

200121 Zafivky a jiny odpad obsahujici rtut 0,005000

Obrazek 40 - Ohlasovaci list

Samotny tisk provedete kliknutim na ikonu tiskarny v pravém hornim rohu okna. Poté jiZz vybirate konkrétni tiskarnu pro
tisk a moZnosti tisku.

Zobrazeni nahledu ohlasovaciho listu slouzi také pro kompletni zobrazeni viech Udajd pfepravy. Na ohlasovacim listu jsou
informace, které nemusi byt uvedeny na ,,Detailu prepravy” v ,Evidenci prepravy”.
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11.4. Sprava subjektu

V sekci sprava subjektu naleznete seznam subjektd, pro ktery mate v systému nastavenou roli., tzn. subjekty, u kterych
muZete vykonavat vybrané aktivity v systému.

Sprava subjektu @

Filtr

Ico Nézev

Adresa Role —Bez filrace— M

Akce 1 1€o 1l Nézev 1l Adresa 1l Role subjektu

[=] i Subjekt - IRZ ViSovickd 1442165, 10000, Praha OhlaZovatel za subjekt

Zobrazuji zAznamy: 1 - 121

[& Exportovat ziznamy Strana < » | Zdznamd 10~

Obrazek 41 - Sprava subjektu

V seznamu lze v jednotlivych sloupcich radky radit vzestupné nebo sestupné kliknutim na Sipky vedle nazvu sloupce. Lze
vyuzit filtr a filtrovat dle jednotlivych poli. Filtrovani potvrdite tlacitkem "Filtrovat". Vymazani poli filtru provedete
tlacitkem "Vymazat filtr".

Kliknutim na tlacitko "Detail subjektu" ve sloupci "Akce" zobrazite detail daného subjektu.

11.4.1. Detail subjektu

Detail subjektu

Ico 1111111 Telefon Detail subjektu v ISPOP || Aktualizovat podle ISPOP

Nazev Subjekt - IRZ Email a@b.cz

Ulice Vriovickd 1442/65 Kéd adresniho mista

Obec Praha Synchronizovano s ISPOP 18.9. 2017 17.07:55
pst 10000 Synchronizovano s ISZR

1€z0

[ o [

Role subjektu v SEPNO

Akce 1% Role 1l Platnost od 1l Platnost do
Ohla3ovatel za subjekt 18.9. 2017
Zobrazuji zaznamy: 1-1z 1

Strana  « n Zaznamu | 10 =

Obrazek 42 - Detail subjektu

Ve vrchni ¢asti okna naleznete informace o vybraném subjektu. Na detailu subjektu naleznete tfi zalozky Role, UZivatelé a
Zmocnéni. V detailu jsou dostupné informace o ICO subjektu, nazvu a data, kdy byl subjekt synchronizovén s ISPOP a kdy
s ISZR. Tlacitkem ,,Detail subjektu v ISPOP“ se Ize prokliknout do zalozky ,Sprava subjektu” v systému ISPOP.

11.4.2. Role

V seznamu naleznete roli pfifazenou pro dany subjekt a nastavené obdobi platnosti této role. Role, které muze subjekt
mit, viz kapitola: 5.2 Role subjektu.
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11.4.3. Uzivatelé

Na zéloZce "UZivatelé" vidite seznam uZivatell a jejich role pfifazené k danému subjektu. Kazdy uZivatel je uveden tolikrat,

kolik ma a mél pridélenych roli. Ve sloupci "Akce" se nachazi tlagitko "Odebrat uZivatele" _ | kterym muze Spravce
subjektu odebrat pfifazenou roli uzivatele. Pokud kliknete na toto tlacitko, systém Vas vyzve k potvrzeni, zda opravdu
chcete roli uZivatele odebrat. V SEPNO lze odebrat vSechny role s vyjimkou role ,Spravce subjektu”, tuto roli je nutné
odebrat v systému ISPOP.

Tlac¢itkem "Pridat uzivatele do role" je mozné v pripadé potrebnych opravnéni spravce subjektu pridat uzivatele do role k
danému subjektu. Pokud kliknete na toto tlacitko, je nutné v dalSim okné vybrat poZzadovanou roli (viz kapitola: 5.2 Role
subjektu) k pridéleni, uzivatele, pfipadné zadat i rozsah platnosti. Pokud chcete zménu provést, potvrdte zménu kliknutim
na tlacitko "Ulozit". V opacném pripadé formular zaviete tlacitkem "Zavrit".

Pfidani uzivatele do role k subjektu

IE0 11111114 Nazev Testovaci subjekt
Role k pfidéleni v
Uzivatel
Platnost od 20.10.2017 =
Platnost do
=]

Obrazek 43 - Pfidani uzivatele do role k subjektu

Omezeni roli na provozovnu

Role, jejichz vykon je omezen na provozovnu, lze vytvaret a pridélovat bez nutnosti existence provozovny
v systému. Vazba bude realizovdna pouze uvedenim ICP/ICZ (Identifikaéni ¢islo provozovny/Identifikaéni &islo zafizeni) pro
dany subjekt. Pole se objevi v pfipadé, Ze vyberete roli, ktera je na ureni provozovny vazana.

Pfidani uzivatele do role k subjektu

IE0 11111114 Ndzev Testovaci subjekt

Role k pidéleni Onhlagovatel za provozovnu N
Omezeni ICP 1 ICZ

Utivatel

Platnost od 2010 2017 B

Platnost de i

Obrazek 44 - Omezeni roli na provozovnu
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11.4.4. Zmocnéni

m
|

Na zalozce "Zmocnéni" vidite seznam udélenych a prijatych zmocnéni pro agendu ohlasovani prepravy nebezpecnych
odpadl@. Plnou moc vkldadd Zmocnénec ve svém UCtu ISPOP. (viz manual ISPOP dostupny na adrese
https://www.ispop.cz/magnoliaPublic/cenia-project/jak_podat hlaseni/manualy.html). Vice informaci o zmocnéni

naleznete také v sekci napovédy: 6.2 Pfifazeni a odebrdni role SEPNO.

11.5. Sprava uzivatele

V menu "Sprava uzivatele" naleznete Vas uZivatelsky ucet v systému SEPNO. Zobrazovany seznam lze filtrovat dle
jednotlivych poli. Filtrovani potvrdite tlacitkem "Filtrovat". Nastaveny filtr Ize vymazat tlacitkem "Vymazat filtr".

Sprava uzivateld @

Filtr

Jméno E-mail

Loain fore e e !

Akce 1l Jméno a pfijmeni 1% Login 1l E-mail 11 Platnost od 11 Platnost do

E Test Sepnolv 18.9.2017

Zobrazuji zéznamy: 1- 1z 1

[3 Exportovat zaznamy Strana | « n Zéznami | 10~

Obrazek 45 - Sprava uzivatele
Kliknutim na tlagitko = "Zobrazit detail" ve sloupci "Akce" zobrazite detail uZivatele.

Detail uzivatele

Login Platnost od 1892017 Detail uzivalele v ISPOP || Aktualizovat podie ISPOP

Jméno a prijmeni Platnost do

E-mail Synchronizovano s ISPOP 29 9 2017 08:5843

Role SEPNO uzivatele k subjektu

12 1E0 subjektu 1l Nazev subjektu 1l Role 1l Platnost od 1l Platnost do
111114 Testovaci subjekt Spravce subjektu 6.3 2017 10112017
e Testovaci subjekt Onlagovalel za subjekt 6.3.2017

11111114 Testovaci subjekt Ohlatovatel za subjekt 25.9. 2017

Zobrazuji zdznamy: 1-32 3

Strana  « Zéznamd | 10~

Obrazek 46 - Detail uzivatele

V detailu uzivatele jsou uvedeny informace o uzivateli, jeho pfihlaSovaci jméno, jméno, ptijmeni, email a platnost uZivatele
v systému. Zménu emailu, telefonu, hesla atd. lze provést pouze v systému ISPOP a to po pfihlaseni do systému
(www.ispop.cz) v sekci ,,MUj ucet” nebo proklikem na tladitko ,Detail uZivatele v ISPOP“. Na zaloZce "Role za subjekt" jsou
zobrazeny role ke vztahu k subjektu. Na zdloZce "Bezpecnostni role" je seznam bezpecnostnich roli daného uzivatele.
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11.6. Evidence preruseni provozu
V evidenci pferuseni provozu je dostupny seznam zaznamenanych a potvrzenych vypadkl systému. V pfipadé potvrzeného
vypadku systému se tento vypadek zaznamena a Ize ho v tomto prehledu zjistit.

V pfipadé evidovaného vypadku systém automaticky prodluzuje sledované Ihlty. Pfi vypocétu |hit béhem automatickych
zmén stavd dochazi k prodlouZeni Ihit takto:

e Vsechny lhaty se prodluZuji pouze v pfipadé, Ze doslo k preruseni provozu v posledni den lhity.
e Délka preruseni provozu nehraje roli.
e Lhata se prodluZuje o 1 pracovni den.

V seznamu lze Fadit jednotlivé sloupce vzestupné €i sestupné pomoci Sipek v nazvu sloupce. Zaznamy lze filtrovat.
Filtrovani potvrdite tlacitkem "Filtrovat". Vymazani nastaveného filtru provedete tla¢itkem "Vymazat filtr".

Evidence preruseni provozu ®

Filtr

Zadatek =] =]
Konec B B £ Vymazat filtr m

Akee 1l Zacatek 1l Konec 1l Popis piicin a projevil
4.10. 2017 2359 5.10. 2017 00:00 TEST1
3.10. 2017 00:00 3.10. 2017 00:01 Test Pavia
4.8.2017 00:00 4.8. 2017 00:00 TEST5
3.2.2010 00:10 5. 10. 2011 00:00 Test Pavla-1

Zobrazuji zaznamy: 1-4z 4

T

Obrazek 47 - Evidence pferuseni provozu
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